Zarzadzenie Or. 12.3.2014
Wojta Gminy Lubomino
z dnia 31 stycznia 2014r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lubomino

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r.0 samorzadzie gminnym ( Dz. U. z
2013r. poz.594 ) i § 41 ust.] Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lubomino stanowiacego
zatacznik do Zarzadzenia Nr 15/2008 W¢jta Gminy Lubomino z dnia 29 grudnia 2008r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Lubomino zarzadzam co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Lubomino nadanym Zarzadzeniem Nr 15/2008 Wojta
Gminy Lubomino z dnia 29 grudnia 2009r. zmienionym Zarzadzeniem Nr 120.5.2011 Wéjta Gminy
Lubomino z dnia 28 marca 2011r.oraz Zarzadzeniem Nr 120.8.2013 W¢jta Gminy Lubomino z dnia 17
maja 2013r. wprowadzam nastgpujace zmiany :

1/ w § 6dodaje sie punkt 10 w brzmieniu:
.,10.Stanowisko pracy do spraw $wiadczen rodzinnych,
$wiadczen alimentacyjnych, dodatkéw mieszkaniowych
i energetycznych” - ,FR”

2/ w § 16 ust.5 otrzymuje brzmienie :
,5.Ponadto do stanowiska pracy nalezy sporzadzanie miesiecznych informacji o wykonywaniu
nieodplatnej kontrolowanej pracy na cele spoteczne wykonywanej w zwiazku z wyrokiem sadu .,

4/ po § 16 dodaje si¢ § 16 a w brzmieniu:

.16a. Do podstawowego zakresu dzialania stanowiska pracy d/s swiadczen rodzinnych, Swiadczen
alimentacyjnych, dodatkéw mieszkaniowych i dodatkéw energetycznych naleza sprawy :

1.W zakresie $wiadczen rodzinnych:

1/ wydawanie i przyjmowanie wnioskdw o przyznanie $wiadczen rodzinnych wraz z kompletem
dokumentacji,

2/ przygotowanie decyzji administracyjnych w sprawach $§wiadczen rodzinnych i przedkfadanie ich do
podpisu,

3/ biezace weryfikowanie uprawniefi $wiadczeniobiorcéw do pobierania $wiadczen rodzinnych,
4/prowadzenie postepowan w sprawach $wiadczen nienaleznie pobranych w ramach wyplaconych
swiadczen rodzinnych,

5/wystawianie upomnien okreslajacych wysokos¢ zadluzenia wraz z naleznymi odsetkami w
przypadku braku sptaty swiadczen nienaleznie pobranych,

6/opracowywanie i przekazywanie do wiasciwego urzedu skarbowego tytuléw wykonawczych
dotyczacych §wiadczen nienaleznie pobranych,

7/prowadzenie postepowan oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach o
rozlozenie na raty lub umorzenie naleznosci z tytutu §wiadczen nienaleznie pobranych,

8/prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym o0s6b pobierajacych
$wiadczenia pielggnacyjne,

9/ realizacja programéw rzadowych odnoszacych si¢ do $wiadczen rodzinnych,



2. W zakresie $wiadczen alimentacyjnych:

1/ wydawanie i przyjmowanie wnioskéw o ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,
2/przygotowanie decyzji administracyjnych w sprawach $wiadczen alimentacyjnych,
3/prowadzenie postgpowan w sprawach swiadczen nienaleznie pobranych z funduszu alimentacyjnego,
4/niezwoczne informowanie dhuznika alimentacyjnego oraz organu wiasciwego diuznika o przyznaniu
osobie uprawnionej $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz o wysokosci zobowiazan dtuznika
alimentacyjnego wobec Skarbu Panstwa,
5/wystepowanie do organu whasciwego dtuznika o podjecie dziatan wobec dluznika alimentacyjnego,
6/wydawanie po zakonczeniu okresu $wiadczeniowego decyzji administracyjnych w sprawie zwrotu
przez dtuznika naleznosci z tytulu otrzymywania przez osobe uprawniona $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego,
6/przygotowywanie i przekazywanie do wiasciwego urzedu skarbowego tytutéw wykonawczych
dotyczacych dtuznikéw alimentacyjnych,
7/prowadzenie postgpowania wobec dtuznikow alimentacyjnych poprzez :
- przeprowadzanie wywiadéw alimentacyjnych oraz odbieranie o$wiadczen majatkowych od
dtuznik6w alimentacyjnych,
- wystepowanie do Powiatowego Urzgdu Pracy z wnioskiem o aktywizacje zawodowa dhuznika,
- wystegpowanie do Starostwa Powiatowego z wnioskiem o zatrzymanie prawa jazdy dfuznikowi
alimentacyjnemu,
- wystepowanie do Prokuratury z wnioskiem o $ciganie dtuznika alimentacyjnego za przestgpstwo
okreslone w art. 209 § 1 Kodeksu karnego,
8/wprowadzanie i systematyczna aktualizacja danych dotyczacych dtuznikéw alimentacyjnych
w Krajowym Rejestrze Dtuznikow,
9/prowadzenie postepowan oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach o roztozenie
na raty lub umorzenie naleznosci dhuznika alimentacyjnego lub oséb, ktore pobraty $wiadczenia
nienalezne wobec Skarbu Panstwa,

3. W zakresie spraw zwiazanych z dodatkami mieszkaniowymi i dodatkami energetycznymi:

1/wydawanie i przyjmowanie wnioskéw o przyznanie dodatkéw mieszkaniowych i dodatkow
energetycznych,

2/przygotowywanie decyzji administracyjnych w w/w sprawach,

4/prowadzenie postgpowarn oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach o rozlozenie
na raty lub umorzenie naleznosci z tytutu Swiadczen nienaleznie pobranych,

5/ sporzadzanie wnioskéw o 0 przyznanie dotacji celowej na dofinansowanie wyptaty tych dodatkow.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




