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ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

Rozeznanie ceny rynkowej ustugi o wartosci szacunkowe;j nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 30 000 euro.

Na ustuge przeprowadzenia szkoler realizowanych w ramach projektu: ,Akademia Kompetencji
Cyfrowych dla mieszkaricow Gminy Lubomino” na podstawie umowy o powierzenie grantu nr
51/095/2019

wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii  Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

- grudzien 2019 . -

Data i spos6b upublicznienia zaproszenia do sktadania ofert:
-zaproszenie do sktadania ofert zostato upublicznione w dniu 30 grudnia 2019 r. w Biuletynie Informacji
Publicznej Zamawiajacego.

-upublicznienie informacji o wyniku postepowania zostanie dokonane w tozsamy sposob.

Catkowita wartosc projektu: 112 000,00 zt

Okres realizacji projektu:

-data rozpoczecia realizacji projektu: 2019 r.-11-01
-data zakoriczenia realizacji projektu: 2020 r.-04-30

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Gmina Lubomino

ul. Kopernika 7

11-135 Lubomino

woj. warminsko-mazurskie

tel.(89) 532-44-50

fax: (89) 532-44-50

e-mail: sekretariat@lubomino.ug.gov.pl
www.lubomino.ug.gov.pl

NIP: 7431991269
Regon: 510742770

reprezentowana przez:
Woéjta Gminy Lubomino — Pana Andrzeja Mazura,
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Lubomino — Pani Marii Wojtczak.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu szkoleri majacych na
celu rozwdj kompetencji cyfrowych 200 mieszkarcow Gminy Lubomino — 17 grup szkoleniowych w
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ramach zajec realizowanych w ramach projektu: ,Akademia Kompetencji Cyfrowych dla mieszkafncow

Gminy Lubomino” na podstawie umowy o powierzenie grantu nr 51/095/2019 wspotfinansowanego
ze $rodkoéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 wedtug specyfikacji stanowigcej zatacznik nr 1.

Zamawiajgcy dokona wyboru 2 instruktoréw/instruktorek:
Czesc =96 h—8grup,
Czesc 11— 108 h -9 grup.

Zamawiajacy zastrzega, iz Wykonawca bedacy osoba fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej
moze ztozy¢ oferte tylko na jedng czesé.

lll. Podstawa prawna: zamowienie - ustuga ponizej 50 tys. PLN netto, dokumentem regulujacym s
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia
22 sierpnia 2019 .

IV. Wymagany termin realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy do dnia 30.04.2020 r.

V. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy:

- podmioty prowadzgce dziatalno$¢ gospodarcza:

a) posiadajace uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

b) dysponujgce odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
przedmiotu zamowienia

- oraz osoby fizyczne, ktore:

a) posiadajg wiedzeg i doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow:
O udzielenie dostawy mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja ponizsze warunki:

1) Akceptuja tresé zaproszenia do sktadania ofert bez zastrzezen.

Ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci zapytania.

2) Posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu
zamodwienia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie (w formularzu
oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do zaproszenia) i Zatacznik nr 3, potwierdzajace, iz posiada wiedze i
doswiadczenie niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

3) Posiadajg odpowiedni potencjat techniczny i dysponujg osobami zdolnymi do prawidiowego
wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie (w formularzu
oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do zaproszenia) i Zatacznik nr 3, potwierdzajace, iz posiada
odpowiedni potencjat techniczny i dysponuje osobami zdolnymi do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia.

4) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtiowe wykonanie
przedmiotu zamowienia.
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amawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca ztozy oéwiadczenie (w formularzu
oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do zaproszenia), iz:
- znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia;

- nie wszczeto wobec niego postepowania o ogtoszenie upadtosci/likwidacji lub, co do ktérego nie
ogtoszono upadtosci/likwidacji.

5) Nie s powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

-uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

-posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa;
-petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
-pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub pozostawania
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie (w formularzu
oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do zaproszenia), o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajgcym.

6) Posiadaja niezbedne uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca przedtozy dokumenty, z ktdorych
wynikajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien.

7) Zapewnia dostep do Internetu dla kazdego uczestnika szkolenia (na 12 stanowisk, w okresie

realizacji szkolen)

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca przedtozy o$wiadczenie (w formularzu
oferty stanowigcym zatacznik nr 2 do zaproszenia) o zapewnieniu dostepu do Internetu dla kazdego
uczestnika szkolenia(na 12 stanowisk, w okresie realizacji szkolen).

Ocena spetnienia warunkéw zostanie dokonana zgodnie z formutg 0-1, tj. nie spetnia/spetnia.

W sytuacji zastrzezenia czgéci oferty jako tajemnicy przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany
jest do oferty zafaczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacjg stanowigcg tajemnice
przedsigbiorstwa. Nieztozenie stosownego uzasadnienia upowazni Zamawiajgcego do odtajnienia
dokumentow i ujawnienia ich na wniosek uczestnikéw postepowania.

VII. Kryterium oceny ofert oraz sposéb obliczenia ceny, waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia
zwigzane z realizacjg zamoéwienia:

1. Opis sposobu obliczenia ceny:
a) cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN,
b) ceng podang w ofercie (brutto w PLN) nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku,
c) cenapodana w ofercie ma charakter ryczattowy, jest ostateczna. Podana cena obowigzuje
przez caty okres realizacji Zaméwienia, nie podlega waloryzacji. Zamawiajacy nie poniesie
zadnych dodatkowych kosztow zwigzanych z realizacja zaméwienia,
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d) wrubryce ,cena brutto oferty” nalezy poda¢ catkowite wynagrodzenie brutto ryczattowe
-za 1 godzing szkoleniowa prowadzenia zajec - zawierajgce wszystkie koszty zwigzane z
prawidtowg realizacjg catoéci zamoéwienia (zaréwno koszty wynikajace z opisu przedmiotu
zamowienia, jak réwniez koszty w przedmiotowym opisie nieujete, a bez ktdrych nie
mozna prawidtowo wykonac zamowienia, np. koszty podrézy na szkolenia — cena ta bedzie
stuzyta poréwnaniu ofert,

2. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji:

a) Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego,

b) Zamawiajacy zastosuje kryterium: K1 - cena 100 %, max.100 pkt,

c) oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie ceny 100 %
Opis sposobu przyznawania pkt za kryterium K1 — cena: (Cena najnizsza z waznych ofert
/Cena badanej oferty) x 100 pkt.
Oferty oceniane beda w skali pkt 0-100 pkt. Max ilos¢ pkt, jaka moze uzyskac oferta w
kryterium K1 wynosi 100 pkt.

3. Punktacja przyznawana ofertom liczona bedzie z dokfadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Max iloé$¢ pkt jaka moze osiggnac oferta wynosi 100 pkt. Oferta, ktéra otrzyma najwieksza
liczbe pkt uznana zostanie za oferte najkorzystniejsza.

4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu do skfadania oferty i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Fundusze q Sm— Unia Europejska [ ,-*-,

VIIl. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty:
Oferte pisemna nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu oferty (zatacznik nr 2 do zaproszenia).

1. Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty oraz inne
dokumenty sktadane wraz z oferty. Oferta powinna byé podpisana czytelnym podpisem lub
hieczytelnym podpisem wraz z pieczatkg imienng. Dokumenty sktadane w formie kopii muszg
by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

2. Oferty nalezy ztozy¢:

a. w formie papierowej (w zaklejonej kopercie) osobiécie, poczta/kurierem w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. w Urzedzie Gminy Lubomino , ul. Kopernika 7, 11-135 Lubomino
(sekretariat),

b. w formie elektronicznej (podpisana, zeskanowana oferta) na adres e-mail:
fundusze@lubomino.ug.gov.pl,

na kopercie/e-mailu nalezy umieséci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy oraz
opis: ,Oferta na przeprowadzenie szkolen realizowanych w ramach projektu: , Akademia
Kompetencji Cyfrowych dla mieszkaricéw Gminy Lubomino”.

3. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
4. Termin sktadania ofert: do dnia 8 stycznia 2020 r. do godziny 11.00. Za oferte ztozong w
terminie uznaje sig datg i godzine wptywu do Urzedu Gminy Lubomino. Oferty, ktére zostang

ztozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcy. Otwarcie ofert nastapi 8 stycznia 2020 r.
0 godz. 12.00.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Z tego tytutu nie przystuguja oferentom zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.
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6. Wykonawca w toku postepowania moze zwraca¢ sig z zapytaniami o wyjasnienie niniejszego
zaproszenia. Odpowiedz zostanie opublikowana w trybie jak dla zapytania ofertowego.
7. Wykonawca przed uptywem sktadania ofert moze dokonywac zmiany, uzupetnienia,
wycofania oferty.
8. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: Joanna Karpiriska-Kozlik, tel.089-532-44-61,

e-mail: fundusze@lubomino.ug.gov.pl. Informacje w sprawie udziela sie w godzinach 8.00-
14.00.

VIIl. Informacja o formalnosciach, jakie zostang dopetnione po wyborze oferty:

1. O wyborze oferty Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie
0 udzielenie zamdwienia.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przekaze do Wykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zaproszenie do podpisania umowy.

3. lJezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg spoérod pozostatych waznych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Zatgczniki do zaproszenia do sktadania ofert:
Nr 1 —Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
Nr 2 — Oferta
Nr 3 — Wiedza i doswiadczenie osob prowadzgcych szkolenia
Nr 4 - Wzér umowy

Nr 5 —Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

-
¥
nsko

_/, 11-135 Lubomino

(podpis i piecze¢ Zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 1 — Szczegbtowy opis przedmiotu
zamoéwienia

Lubomino, 30.12.2019 r.
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia szkoler realizowanych w ramach

projektu: ,, Akademia Kompetencji Cyfrowych dla mieszkaricéw Gminy Lubomino”

gy g

10.

Zamawiajacy przewiduje realizacje szkolern z 7 modutéw tematycznych wskazanych w
Standardzie wymagan kompetencji cyfrowych oséb objetych szkoleniem w ramach konkursu:
»Rodzic w Internecie”,

»M0j biznes w sieci”,

»Moje finanse i transakcje w sieci”,

»Dziatam w sieciach spoteczno$ciowych”,

»Tworze wtasng strone internetowa (blog)”,

»Rolnik w sieci”,

SO IO B R TN RS

»Kultura w sieci”.

Uczestnikami szkoler bgdq mieszkaricy Gminy Lubomino w liczbie 200 oséb. W przypadku
trudnosci w rekrutacji uczestnikdw z terenu gminy Lubomino, do projektu zostana
zakwalifikowani uczestnicy z Gmin o$ciennych: Gmina Orneta (9 km), Gmina Dobre Miasto (16
km).

Uczestnicy szkolen to osoby, ktére ukorczyty 25 rok zycia w dniu przystapienia do pierwszej
formy wsparcia. Struktura grupy docelowej: do projektu réwny dostep beda posiadaty obie
ptcie, osoby w wieku 25+, osoby o réznym statusie na rynku pracy (np. osoby pracujace, osoby
bezrobotne), osoby z niepetnosprawnosciami, osoby z grup defaworyzowanych.

Grupa szkoleniowa liczy¢ bedzie maksymalnie 12 oséb.

Godzina szkoleniowa réwna sie 60 minutom zegarowym.

Dzieri szkoleniowy réwna sie od 4 do 6 godzin szkoleniowych.

Szkolenia zostang zrealizowane w wymiarze co najmniej 12 godzin dla jednej grupy
szkoleniowej, zgodnie z potrzebami uczestnikéw.

Terminy szkoler: przewidywany termin rozpoczecia szkoler: od dnia 13 stycznia 2020 r. do 30
kwietnia 2020 r. Zajecia odbywa¢ sie moga zaréwno w dni powszednie, jak i w weekendy.
Zamawiajacy wspolnie z wybranym Wykonawcg przygotuje harmonogram szkoleri.

Szkolenia odbywac¢ sie bedg w wojewddztwie warminsko-mazurskim na terenie Gminy
Lubomino. Zajgcia odbywac sie bedg w lokalizacjach korzystnych dla danej grupy uczestnikéw,
np. sala narad UG, swietlice wiejskie, biblioteka. Zamawiajacy zapewni miejsce realizacji
szkolen z wykorzystaniem sprzetu komputerowego zakupionego w ramach projektu (dostep
do sprzgtu komputerowego zostanie zapewniony dla kazdego uczestnika szkolenia).Wybrany
Wykonawca zapewni dostep do Internetu dla kazdego uczestnika szkolenia.

llos¢ szkoleri: Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie 17 szkolen, 200 mieszkarncow do
przeszkolenia. Zamawiajgcy nie jest w stanie przewidzie¢, ktére z 7 modutéw bedg realizowane
— uczestnicy szkoleri decyduja w jakich szkoleniach chcg bra¢ udziat. Zamawiajacy przed
kazdym szkoleniem (najpdzniej 3 dni przed szkoleniem) potwierdza¢ bedzie termin, modut,
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Zamawiajgcy informuje, iz zamdwienie na przeszkolenie 17 grup zostaje podzielone na 2 czesci:

| czgsC -96 h, 8 grup, 1l czes¢ — 108 h, 9 grup.

Wykonawca szkolen (Instruktor) zobowiazany jest do odbycia szkolenia u Operatora projektu:

Migdzynarodowy Instytut Outsourcingu w Elblagu w terminie wskazanym przez Operatora.

Wykonawca przez caly okres realizacji umowy bedzie pozostawat w statej wspdtpracy z

Zamawiajgcym w celu informowania o postepie szkolen oraz innych zagadnieniach mogacych

mie¢ wptyw na prawidtowg realizacje szkoler np. pojawiajacych sie problemach. Kontakt

telefoniczny, mailowy, spotkania z Zamawiajacym w miare potrzeb.

Wykonawca biorac udziat w postepowaniu wyraza zgode, aby opracowane przez niego

materiaty (jezeli takie bedg) zostaly opublikowane na stronie Zamawiajgcego oraz

udostepnione uczestnikom szkoled. Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu licencji na
nieograniczone wykorzystanie opracowanych materiatéw i upowazni go tym samym do
korzystania z tych praw.

Wykonanie przedmiotu zaméwienia zostanie stwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym.

Wyptata wynagrodzenia nastapi na podstawie prawidtowo wystawionego przez Wykonawce

rachunku/faktury VAT,

Wykonawca nie ma prawa do umieszczania na materiatach innych tresci, poza tresciami

uzgodnionymi z Zamawiajgcym, w tym znakowania wtasnego, reklam wtasnych lub podmiotow

trzecich.

Wszystkie opracowane materiaty musza zawiera¢ informacje o wspoffinansowaniu i logotypy

zgodne z ,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw — polityki spdjnosci 2014-

2020 w zakresie informacji i promocji”, dostepnym na stronie

www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Wykonawca w ramach kazdego zamdwienia zobowiazany jest do:

a) przeprowadzenia szkolenia przez osobe (instruktora) wyznaczong do realizacji umowy.
Zmiana osoby wyznaczonej do realizacji szkolenia na etapie wykonania umowy mozliwa
jest tylko i wytacznie za zgoda Zamawiajgcego i pod warunkiem, ze osoba ta bedzie
spetniata wszystkie wymagania postawione w zapytaniu ofertowym, w tym ukoniczone
szkolenie u Operatora projektu,

b) przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych,

¢) przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-praktycznej
(np. wyktady, warsztaty, dyskusja),

d) zapewnienia dostepu do Internetu dla kazdego uczestnika szkolenia (na 12 stanowisk w
okresie realizacji szkolen),

e) przeprowadzenia wérdd uczestnikéw szkoledn wstepnego testu kompetencji i ankiety
ewaluacyjnej,

f) prowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym zgodnie z
Zamawiajgcym,

g) prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajacego (dzienniki zajec, listy obecnosci) oraz dokumentacji fotograficznej szkolen,

h) zebranie podpiséw na listach obecnosci,

i) przekazania uczestnikom szkoleri dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia
(certyfikaty),

j)  niezwtocznego przekazania Zamawiajagcemu informacji o uczestnikach, ktérzy nie
uczestnicza/opuszczajg szkolenie,
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przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji rozliczajacej szkolenie, w tym dokumentdéw
potwierdzajacych ich odbycie,

wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zajeC,

dojazdu na zajecia w rézne regiony gminy,

przygotowania programu szkolenia, przestrzegania godzin zaje¢, czasu przerw, terminow,
w przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia szkolenia w wyznaczonym terminie
Wykonawca poinformuje o tym fakcie Zamawiajacego najpézniej 3 dni przed planowanym
terminem zajgc podajac przyczyne,

Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania zasady réwnoéci szans kobiet i mezczyzn
oraz zasady niedyskryminacji podczas realizacji zaméwienia, informowania uczestnikéw
zajg¢ o wspdtfinansowaniu projektu ze $rodkéw EFRR oraz do umieszczenia na wszystkich
materiatach logotypow i informacji o wspétfinansowaniu.



