Ogtoszenie o naborze na stanowisko wdnicze

Wjt Gminy Lubomino
ogtasza nabor
na wolne stanowisko urgdnicze
d/s promocji gminy i pozyskiwaniasrodkow pozabudzetowych
w Urzedzie Gminy Lubomino

1. Wymagania niezlgdne :
- obywatelstwo polskie,
- wyksztalcenie wisze, co najmniej roczny staracy,
- niekaralné¢ za przesgpstwa popetnione z winy ursipej ,
- petna zdolné& do czynnéci prawnych oraz korzystanie w petni z praw pubiyzh |
- stan zdrowia pozwalajy na zatrudnienie na tym stanowisku,
- biegta znajom& obstugi komputera w zakresie aplikacji biurowychiaz obstugi poczty
elektronicznej.
2. Wymagania dodatkowe :
-znajomda¢ przepisdw prawa reguhgych funkcjonowanie samadow oraz Kodeksu pagiowania
administracyjnego.
Ponadto podstawowa znajofdo ustaw dotycacych dziatalnéci kulturalnej, o dziatalnei
pozytku publicznego i wolontariacie , prawa o stowazsniach , o Ochronie danych osobowych i
Doskpie do informacji publicznej, ustawy o finansagiblicznych ,
-umiejtnosé logicznego mylenia ,selekcji informacji,redagowania tekstow,dtgevnasc,
-wysoka kultura osobista, umégpos¢ pracy w zespole, fatvié komunikowania i |
przekazywania informacji,
- obowhzkowas¢,dyspozycyjné¢, odpowiedzialngd ,
-posiadanie prawa jazdy kategorii "B".
3. Wymagane dokumenty :
- list motywacyjny
- CV z uwzgtdnieniem przebiegu pracy zawodowej
- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj st o zatrudnienie
- kopie dokumentow potwierdzajych wyksztatcenie
- kserokopie zawiadczé o odbytach kursach, szkoleniach
- kserokopieswiadectw pracy
- odwiadczenie o niekaralgoi za przesipstwa popetnione undinie oraz o
korzystaniu w petni z praw publicznych
- oswiadczenie o stanie zdrowia
4. Zakres zada wykonywanych na stanowisku :
- prowadzenie spraw zgdanych z promogjgminy ,
-opracowywanie materialtdbw promocyjnych o gminiegionie
-opracowywanie i bice aktualizowanie téei materialtbw zamieszczanych na stronie intenvej
gminy,
-opracowywanie i zlecanie wydawania materiatownpuiacych gmire ,
- wspotdziatanie z mediami,
- obstuga organizacyjna i fotograficzna imprebywajcych s¢ na terenie gminy ,
- hawhzywanie i prowadzenie wspoétpracy z gminami na ter&mju i za granic
- aktualizacja oraz koordynacja spraw zx@nych z realizagjplanu rozwoju lokalnego gminy
i strategii gminy,
- monitorowanie terminu naboru wnioskow w sprawaeyskania funduszy ,



- przygotowywanie i sktadanie wnioskow z@anych z pozyskiwaniesrodkow pozabuzktowych /
w ramach programow unijnyckrodkow pomocowych dla gminy itp./

-prowadzenie petnej dokumentacji dotycgj rozliczania zadaw ramach pozyskanyciiodkéw oraz
sporadzanie sprawozdez realizacji zaldonych celow /zamierze,

- organizowanie i uczestniczenie w szkoleniachazamych z problematykprzygotowania wnioskow
o osrodki z funduszy zewgirznych oraz przekazywanie informacji w tym zakeegiodmiotom
zainteresowanym .

-organizowanie wspotpracy gminy z organizacjamiypku publicznego oraz ze  stowarzyszeniami
-przygotowywanie projektow uchwat rady gminy w zadie realizowanych zafla

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamkygh kopertach naky skiad& do /sekretariat/
Urzedu Gminy Lubomino, ul. Kopernika 7 lub za$gpednictwem poczty z dopiskiepNabor na
stanowisko do spraw promocji gminy i pozyskiwanigrodkoéw pozabudzetowych ” - w terminie
do dnial8 marca 2010r. do godz.15.0Rplikacje, ktére wptyn do Urzdu po wyej okrglonym
terminie nie kda rozpatrywane. Informacja o wyniku naborgdbie umieszczona na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej /bip.lubomino.tensoft.pl/ oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Gminy Lubomino ul. Kopernika 7.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, list motywacyjny, 2 uwzgkdnieniem przebiegu pracy
zawodowej/ powinny by opatrzone klauzal Wyrazam zgod na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb nibednych do realizacji procesu rekrutaciji
zgodnie z Ustaw z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowychzZ. z 2002r. Nr 101, poz.
926/ oraz z ustaw z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samogzowych /Dz.U Nr
223,p0z.1458/ .

Wéjt Gminy Lubomino
Andrzej Mazur

Lubomino, dn. 5.03.2010r.

UWAGA

Osoby spetniace kryteria zostan zaproszone na rozmew kwalifikacyjna polaczorn ze
sprawdzeniem wiedzy teoretycznej i praktycznej Wiazku z powyszym prosimy o podanie
bezpdredniego kontaktu z kandydatem /numer telefonul/.

Oferty odrzucone mana lxdzie odebré&w terminie 2 tygodni od rozstrzygmia naboru.



