
Zameldowanie cudzoziemców na pobyt stały

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tekst
jednolity Dz. U. nr 139, poz. 993 z 2006 roku z późn. zm.). 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002
roku w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych
(Dz. U. nr 236, poz. 1999 z 2002 roku). 

Wymagane dokumenty

1. Wypełniony druk zgłoszenia pobytu stałego. 
2. Karta pobytu lub zezwolenie na osiedlenie się. 
3. Potwierdzenie zameldowania na pobyt czasowy. 
4. Paszport osoby meldującej się. 
5. Zaświadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsca pobytu stałego (w przypadku gdy

cudzoziemiec był poprzednio zameldowany na pobyt stały na terytorium RP). 

Uwaga!

Czynności zameldowania moŜna dokonać w obecności wynajmującego, najemcy, właściciela
lokalu lub osoby, której przysługuje spółdzielcze prawo do lokalu.

Ponadto organ meldunkowy moŜe Ŝądać okazania dokumentu, z którego wynika tytuł prawny do
lokalu (np. najem, własność lokalu) celem stwierdzenia Ŝe osoba uprawniona dokonała
potwierdzenia faktu pobytu osoby meldującej się.

Opłaty

Nie podlega opłacie. 

Miejsce złoŜenia dokumentów i jednostka obsługująca

Ewidencja Ludności

parter, pokój nr 1, tel. 089 5324453

Godziny urzędowania

od poniedziałku do piątku: od 700 do 1500



Sposób załatwienia sprawy

1. Wydanie potwierdzenia zameldowania (waŜne przez okres 2 miesięcy od dnia
wystawienia). 

2. Wprowadzenie danych o stałym zameldowaniu do kartoteki osobowej mieszkańca. 

Termin załatwienia sprawy

Bezzwłocznie.

Sposób przekazania informacji o sprawie

Odbiór potwierdzenia zameldowania bezpośrednio po dopełnieniu obowiązku zgłoszenia.

Tryb odwoławczy

W przypadku gdy dane w zgłoszeniu budzą wątpliwości, np. w przypadku odmów potwierdzenia
faktu pobytu przez dysponentów lokali, ich nieobecności w kraju, w przypadkach
nieuregulowanego stanu prawnego lokalu, wszczyna się postępowanie i wydaje decyzję
administracyjną o zameldowaniu osoby, jeŜeli faktycznie w lokalu zamieszkuje. Na decyzję o
zameldowaniu stronie przysługuje odwołanie do wojewody warmińsko - mazurskiego za
pośrednictwem organu, który decyzję wydał w terminie 14 dni od jej doręczenia stronie.

Pozostałe informacje

1. W zastępstwie osoby obowiązanej do zameldowania się czynności zgłoszenia danych moŜe
dokonać członek rodziny, opiekun ustawowy lub faktyczny albo inna osoba. 

2. Za osobę nieposiadającą pełnej zdolności do czynności prawnych obowiązek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczna opiekę.

DRUK
Zgłoszenie pobytu stałego


