Zarzadzenie Or. 12.3.2014
Woéjta Gminy Lubomino
z dnia 31 stycznia 2014r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urgdu Gminy Lubomino

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 mar@®1i1® samoradzie gminnym ( Dz. U. z 2013r.
p0z.594 )i 8§ 41 ust.1 Regulaminu Organizacyjnegedi Gminy Lubomino stanowtego zadcznik
do Zaradzenia Nr 15/2008 Wojta Gminy Lubomino z dnia 2@dmia 2008r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Wdowi Gminy Lubomino zagdzam co nagpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Wdu Gminy Lubomino nadanym Zadzeniem Nr 15/2008
Wdjta Gminy Lubomino z dnia 29 grudnia 2009r. zmd@ym Zarzdzeniem Nr 120.5.2011 Wdjta
Gminy Lubomino z dnia 28 marca 2011r.oraz ddzzniem Nr 120.8.2013 Wojta Gminy Lubomino
z dnia 17 maja 2013r. wprowadzam gpgface zmiany :

1/ w § 6dodaje gipunkt 10 w brzmieniu:
»10.Stanowisko pracy do sprawiadcze rodzinnych,
swiadczeé alimentacyjnych, dodatkdbw mieszkaniowych
i energetycznych” FR”

2/ w 8 16 ust.5 otrzymuje brzmienie :
.2.Ponadto do stanowiska pracy malesporzdzanie miesicznych informacji o wykonywaniu
nieodptatnej kontrolowanej pracy na cele spoteszyleonywanej w zwizku z wyrokiem sdu ,,

3/ po § 16 dodaje 8 16 a w brzmieniu:

»16a Do podstawowego zakresu dziatania stanowiska pdéc$wiadcze rodzinnych,swiadcze
alimentacyjnych, dodatkéw mieszkaniowych i dodatlegvergetycznych nate sprawy :

1.W zakresigwiadcze rodzinnych:

1/ wydawanie i przyjmowanie wnioskéw o przyznadwiadczeé rodzinnych wraz z kompletem
dokumentacii,

2/ przygotowanie decyzji administracyjnych w spaatvéwiadcze rodzinnych i przedktadanie ich
do podpisu,

3/ biezace weryfikowanie uprawnieswiadczeniobiorcow do pobieraniaviadcze rodzinnych,
4/prowadzenie pogbowar w sprawach swiadczé nienalenie pobranych w ramach
wyptaconychswiadcze rodzinnych,

5/wystawianie upomnie okreslajagcych wysoké¢ zadhzenia wraz z nalsmymi odsetkami w
przypadku braku sptatwiadczeé nienalenie pobranych,

6/opracowywanie i przekazywanie do ¥davego urzdu skarbowego tytutdw wykonawczych
dotyczcychswiadcze nienalenie pobranych,

7/prowadzenie pogbowair oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych prasvach o
roztozenie na raty lub umorzenie nat@sci z tytutuswiadczeé nienalenie pobranych,
8/prowadzenie spraw zwdanych z ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnymb osé
pobieragcychswiadczenia pielgnacyjne,

9/ realizacja programow gdowych odnosgeych sé do swiadczé rodzinnych.



2. W zakresieswiadczé alimentacyjnych:

1/ wydawanie i przyjmowanie wnioskOw o0 ustalenieaya do swiadczér z funduszu
alimentacyjnego,
2/przygotowanie decyzji administracyjnych w spralw@eiadcze alimentacyjnych,
3/prowadzenie pogbowar w sprawach swiadczér nienaleénie pobranych 2z funduszu
alimentacyjnego,
4/niezwloczne informowanie dinika alimentacyjnego oraz organu wdavego dhinika o
przyznaniu osobie uprawniongyiadczé z funduszu alimentacyjnego oraz o wys@ka@obowipzan
dtuznika alimentacyjnego wobec SkarbunBava,
5/wysepowanie do organu wdaiwego diinika o podgcie dziatah wobec diinika alimentacyjnego,
6/wydawanie po zak@zeniu okresywiadczeniowego decyzji administracyjnych w spramigotu
przez diinika nalencsci z tytutu otrzymywania przez os@luprawnion swiadczé z funduszu
alimentacyjnego,
6/przygotowywanie i przekazywanie do wdavego urzdu skarbowego tytutbw wykonawczych
dotyczcych dhwznikow alimentacyjnych,
7/prowadzenie pogbowania wobec ditnikow alimentacyjnych poprzez :
- przeprowadzanie wywiadéw alimentacyjnych orakiedhnie dwiadczéh maptkowych od
diuznikéw alimentacyjnych,
- wyskipowanie do Powiatowego Umdu Pracy z wnioskiem o aktywizacje zawodatuznika,
- wysepowanie do Starostwa Powiatowego z wnioskiem ayatanie prawa jazdy diikowi
alimentacyjnemu,
- wystpowanie do Prokuratury z wnioskiens@ganie dhinika alimentacyjnego za przegstwo
okrglone w art. 209 § 1 Kodeksu karnego,
8/wprowadzanie i systematyczna aktualizacja daeipticczcych dhznikow alimentacyjnych
w Krajowym Rejestrze Dinikow,
9/prowadzenie pogbowar oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych \prasvach o
roztozenie na raty lub umorzenie nat@sci diuznika alimentacyjnego lub oséb, ktére pobraty
swiadczenia nienalgée wobec Skarbu Rstwa.

3. W zakresie spraw zgdanych z dodatkami mieszkaniowymi i dodatkamirgegcznymi:

1/wydawanie i przyjmowanie wnioskéw o przyznaniedaixéw mieszkaniowych i dodatkow
energetycznych,

2/przygotowywanie decyzji administracyjnych w w/prawach,

4/prowadzenie pogbowar oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych \prasvach o
roztozenie na raty lub umorzenie nah@sci z tytutuswiadczeé nienaleénie pobranych,

5/ sporadzanie wnioskdw o o0 przyznanie dotacji celowej ofrchknsowanie wyptaty tych dodatkow.

§2
Wykonanie zargdzenia powierzam sekretarzowi gminy .

§3
Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania .

Wéjt Gminy Lubomino
/- Andrzej Mazur



