Wojt Gminy Lubomino ogtasza nabér
na wolne stanisko ksiggowej budzetowe;
w Ugdzie Gminy Lubomino

Termin skladania ofert do 27.01.2015r.

I. Wymagania w stosunku do kandydatéw :

1. Wymagania niezlgdne :

-obywatelstwo polskie,

petna zdolnét do czynnéci prawnych oraz korzystanie z peini praw publiezn,
-wyksztaicenie wysze srednie o kierunku ekonomicznym lub pokrewnym,

-Cco najmniej trzyletni stapracy,

- niekaralné¢ za przesgpstwo popetnione z winy undnej scigane z oskaenia publicznego
lub umyélne przestpstwo skarbowe,

- stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na tym stanowisku,

- umiegtnos¢ biegtej obstugi programdéw komputerowych stosowémydskgowasci.
2.Wymagania dodatkowe :

-umiegtnos¢ ksiegowania dochoddéw i wydatkow jednostki lmatbwej oraz dewiadczenie
zawodowe w pracy w administracji samgawej lub pastwowej,

-znajomda¢ programu finansowo- ptacowego,

- umiegtnos¢ logicznego mylenia, kreatywnéx,

- umiegtnos¢ pracy w zespole , tatwsé komunikowania sii przekazywania informacji,
-obowhzkowasé¢,dyspozycyjnéé, odpowiedzialnéé

a ponadto znajom¢ przepisow prawa reguhgych funkcjonowanie samamu, ustawy o
finansach publicznych, o rachunkaiep kodeksu pogpowania administracyjnego, instrukcji
kancelaryjnej, ustawy o ochronie danych osobowydibstpie do informacji publicznej,

ll. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

-ksiegowanie dokumentéw finansowych jednostek4atowych,

-sporadzanie i rozliczanie pfac,

-praca w programie finansowo- ptacowym, pfatnikazolpestii

-sporadzanie sprawozdawcga budzetowej i finansowej,

-prowadzenie kgg rachunkowych,

-archiwizowanie dokumentéw finansowych.

[1l. Warunki pracy na w/w stanowisku

Miejsce wykonywania pracy — Ugd Gminy Lubomino ul. Kopernika 7,

Okreslenie stanowiska - ksgowa budetowa w Referacie Finansowym

Wymiar czasu pracy - peiny etat,

Rodzaj umowy - umowa na czas cfiomy (docelowo na czas nieokleny). W przypadku oséb
podejmujcych po raz pierwszy praga stanowisku ugziniczym,umowa o praczawierana jest na
czas okrélony, nie diiszy niz 6 miesecy i w tym czasie pracownik jest zobawany odby shzbe
przygotowawca i zda egzamin.

Stanowisko pracy zwzane z prag przy komputerze .

IV. Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w rozumieni przepisOw o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieiu oséb niepetnosprawnych za miegc
grudzien 2014r wyniost 0,73 %.

V. Wymagane dokumenty :

- list motywacyjny péwiadczony wiasnacznym podpisem,

- CV- opis dotychczasowej pracy,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegej st o zatrudnienie ,

- kopie dokumentow potwierdzagych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

- kserokopie dokumentéw potwierdzeych sta pracy,

-podpisane fwiadczenie o braku prawomocnego skazania zasimayprzespstwo scigane z



oskagenia publicznego lub undye przestpstwo skarbowe,

-podpisane ¢wiadczenie o korzystaniu z pelnej zdaliodo czynnéci prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych,

-podpisane éwiadczenie o braku przeciwwska@zadrowotnych do zatrudnienia na danym
stanowisku,

-podpisane éwiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych déwcel
rekrutacji.

VI. Termin i miejsce sktadania dokumentéw aplikacypych :

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zangtpeh kopertach naky sklad& do Urzdu Gminy
Lubomino, ul. Kopernika 7 /sekretariat/ lub zasygainictwem poczty z dopiskiepiNabér na
stanowisko ksggowej budzetowej” - w terminie do dnia 27 stycznia 2015rAplikacje, ktére
wptyna do Urzdu po wyej okr&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru ¢dzie umieszczona na stronimternetowej Biuletynu
Informacji Publiczne] /www.bip.lubomino.tensoft.pl/ oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Gminy Lubomino ul. Kopernika 7.

VII. Inne informacje

Dodatkowe informacje odsnie naboru mizna uzyska pod numerem telefonu 89 5324455.
Osoby spelniace kryteria zostan zaproszone do sprawdzenia wiedzy teoretycznej i
praktycznej lub na rozmowkwalifikacyjna. W zwiazku z powyszym prosimy o podanie
bezpdredniego kontaktu z kandydatem /numer telefonu/.

Oferty odrzucone mmma lxdzie odebr& w terminie 14 dni od rozstrzygmia naboru. Po
uptywie tego terminu, dokumenty nieodebrane, zaskamisyjnie zniszczone.

Lubomino, dnia 16.01.2015r.
Wéjt Gminy

Andrzej Mazur



