Ogloszenie o naborze na stanowisko urz¢dnicze
Wéjt Gminy Lubomino ogtasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze do spraw wymiaru podatkow i optat
w Urzedzie Gminy Lubomino

Termin skladania ofert 24.09.2012r.
I. Wymagania w stosunku do kandydatow :

1. Wymagania niezbedne :

-obywatelstwo polskie,

- pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych ,

- wyksztatcenie wyzsze, Srednie , o kierunku ekonomicznym, prawnym lub administracyjnym -
co najmniej trzyletni staz pracy,

- niekaralnos$¢ za przestgpstwo popetnione z winy umyslnej $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,

- biegta znajomos$¢ obstugi komputera

2.Wymagania dodatkowe :

-znajomos¢ przepisoOw prawa regulujacych zagadnienia zwiazane z ustalaniem,umarzaniem i

odraczaniem podatkow i optat , ordynacji podatkowej oraz instrukcji kancelaryjnej, ustawy o

ochronie danych osobowych, ustawy o dostgpie do informacji publicznej, przepisow o pomocy

publicznej de minimis

- umiejetnos¢ logicznego myslenia 1 prawidlowego stosowania wiedzy,

- inicjatywa 1 umiejgtno$¢ samodzielnego rozwiazywania problemow,

-umiej¢tnos¢ pracy w zespole oraz tatwos¢ komunikowania si¢ i przekazywania informacji,

-obowiazkowos¢ 1 odpowiedzialnos¢.

- prawo jazdy kat. B
I1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

-dokonywanie wymiaru podatkow : rolnego, nieruchomos$ci, lacznego zobowiazania

podatkowego, od $rodkow transportowych, optaty targowe;,

- wydawanie decyzji w sprawach umarzania, odraczania, rozktadania na raty w/w podatkéw

- wydawanie decyzji w sprawie ulg inwestycyjnych i z tytutu nabycia gruntéw ,

- wprowadzanie zmian geodezyjnych do kart podatnikow,

- obstuga Programu Podatki ,

- wydawanie zaswiadczen dot. figurowania w ewidencji podatnikéw podatku rolnego oraz o
ilosci posiadanych hektardw,

-prowadzenie rejestru przypisow 1 odpisow podatku rolnego, tacznego zobowigzania
podatkowego , podatku od nieruchomosci, podatku od §rodkoéw transportowych,

- przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy w sprawach podatkéw 1 optat lokalnych,

- sporzadzanie sprawozdan okresowych i rocznych w zakresie podatkéw i pomocy publicznej
de minimis w rolnictwie ,

-archiwizowanie dokumentdéw dotyczacych podatkéw zgodnie z instrukcja kancelaryjna ,

ITI. Warunki pracy na w/w stanowisku

Miejsce wykonywania pracy — Urzad Gminy Lubomino ul. Kopernika 7,
Okreslenie stanowiska - podinspektor

Wymiar czasu pracy - pelny etat ,

Rodzaj umowy - umowa o pracg na czas nieokreslony,

Stanowisko pracy zwiazane z praca przy komputerze.



Dobre warunki pracy .

IV. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu os0b niepelnosprawnych w
miesigcu sierpniu 2012r. wyniost 7 %.

V. Wymagane dokumenty :

- list motywacyjny poswiadczony wiasnorgcznym podpisem,

- CV- opis dotychczasowej pracy,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

-podpisane oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyslne przestgpstwo S$cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

-podpisane oswiadczenie o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i

korzystaniu z pelni praw publicznych,

-podpisane os$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na danym
stanowisku,

-podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji.

VI. Termin i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych :

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtych kopertach nalezy sktada¢ do Urzedu Gminy

Lubomino, ul. Kopernika 7 /sekretariat/ lub za posrednictwem poczty z dopiskiem ,,Nabér na

stanowisko do spraw wymiaru podatkéw i oplat ” - w terminie do dnia 24 wrzesSnia

2012r. Aplikacje, ktoére wptyna do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie beda

rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej /www.bip.lubomino.tensoft.pl/ oraz na tablicy informacyjnej

Urze¢du Gminy Lubomino ul. Kopernika 7.

VII. Inne informacje

Dodatkowe informacje odno$nie naboru mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu 089 5324455.
Osoby spelniajace kryteria zostana zaproszone do sprawdzenia wiedzy teoretycznej i
praktycznej lub na rozmowe kwalifikacyjna. W zwiazku z powyzszym prosimy o podanie
bezposredniego kontaktu z kandydatem /numer telefonu/.

Oferty odrzucone mozna bedzie odebra¢ w terminie 14 dni od rozstrzygnigcia naboru.
Po uptywie tego terminu dokumenty, nieodebrane zostana zniszczone komisyjnie .

Lubomino, dnia. 13.09.2012r. Wéjt Gminy Lubomino
Andrzej Mazur



