Wykaz stanowisk w Urzdzie Gminy Lubomino

Lp.

Imie¢ i nazwisko
Stanowisko

Nr
pokoju

Nr tel.
Nr
kierunkowy
(89)

Zakres zatatwianych spraw

Andrzej Mazur
Wojt Gminy

Nr 12

532-44-50
532-44-52

Kierowanie biggcymi sprawami Gminy. Reprezentowanie
Gminy na zewstrz. Kierowanie prag Urzedu Gminy.
Nadzorowanie pracy gminnych jednostek organizaahny
Zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw j.0.g. Wykomgnie
uchwat Rady Gminy. Planowanie i realizacja ketd gminy.
Gospodarowanie mieniem komunalnym. Wykonywanie zada
szefa OC Gminy. Kierowanie Zespolem Zaizania

Kryzysowego.

Krystyna Btaewicz
Sekretarz Gminy

Nr 5

532-44-57

Organizowanie pracy Uedu - przygotowywanie aktow
wewretrznego zaradzania, prowadzenie i nadzorowanie
spraw zwizanych z ochran danych osobowych, ochrgn
informacji niejawnych, dogpem do informacji publicznej,
prowadzenie spraw BHP, koordynacja kontroli zedczej,
sporzdzanie testamentdéw, przyjmowanie swiadczeé
majgtkowych kierownikéw j.0.g. Zagpowanie Woéjta

w czasie jego nieobecfm w sprawach zwgzanych

z realizacj zada Urzedu.

Maria Dxbek
Kierownik USC

Nr 1

532-44-53

Rejestracja i wydawanie aktéw stanu cywilnego, ddyvo
osobiste, sprawy zwrane z profilaktylk alkoholowg i
narkomani, wydawanie zezwole na sprzeda napojow
alkoholowych, prowadzenie spraw zwanych z prag
Gminnej Komisji Rozwjzywania Problemoéw Alkoholowych.

Joanna Kawecka
Inspektor

Nr 1

532-44-53

Ewidencja ludnéci, obstuga Centralnej Ewidencji
Informacji o Dziatalnéci Gospodarczej, wydawanie zezwible
na wykonywanie przewozOw w transporcie drogowym,
ochrona przeciwp@rowa, bezpiecastwo 1 poradek
publiczny, sprawy zdrowotne mieszic@w gminy.

Ewa Gbicka
Inspektor

Nr 12

532-44-50

Oswiata i Kultura, stypendia i zasitki socjalne dleznidw i
miodziezy, rozliczenia dofinansowania kosztow ksztalcenia
mitodocianych, wspétdziatanie z kuratoremydewym -
rozliczanie  nieodplatnej pracy  spotecznopecznej
ukaranych i skazanych, sprawy kadrowe, sprawy lbemia,
wynajemswietlic.

llona Basatygo
Podinspektor

Nr 12

532-44-50

Obstuga rady gminy i jej komisji, prowadzenie Bargchiwum
zaktadowe, obstuga sekretariatu woéjta, spdzanie zezna
swiadkéw potwierdzajcych prae w gospodarstwie rolnym.

Maria Wojtczak
Skarbnik Gminy

Nr 4

532-44-55

Sporadzanie projektu oraz zmian hietu gminy, wieloletniej
prognozy finansowej, wspotdziatanie z kierownikgmig.
w sprawach buktowych, kierowanie referatem finansow,
petnienie  funkcji  gtownego  kagowego  Urzdu,
dysponowaniesrodkami finansowymi, prowadzenie kontroli
finansowe] wewstrznej i zewntrznej w jednostkach
organizacyjnych gminy.

Wiestawa Nikorowska
Ksiegowa

Nr 4

532-44-55

Prowadzenie kggowasci budzetowej Urzdu i budetu
gminy, kskg inwentarzowych, inwentaryzacja mienia Gminy,
obstugiwanie programu bankowego BOSKOM.

Katarzyna Belka-gbicka
Podinspektor

Nr 2

532-44-54

Wymiar podatkow i optat, ulgi, umorzenia, odroczeni
podatkow, przyjmowanie deklaracji i informacji pokiavych,
wydawanie zéwiadczér z ewidencji podatkowej (do
posiadania gospodarstwa rolnego, nieruchwiho
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10. Magdalena Grablewska Nr 2 532-44-54 Sprawy  zwjzane z  gospodarowaniem  odpad
Podinspektor komunalnymi w tym: naliczanie opfaty, prowadzenie
egzekucji, przyjmowanie deklaracji. Kgowanie wydatkow
z funduszu soteckiego. Naliczanie i odprowadzarodapku
VAT oraz wystawianie faktur VAT.
11. Barbara Bielska Nr 2 532-44-54 Prowadzenie kggowasci podatkowej oraz egzeku
Podinspektor naleznosci podatkowych, rozliczanie inkasentéw podatkéw,
wydawanie zéwiadcze dot. zalegtéci podatkowych.
12. Irena Stankiewicz Nr 2 532-44-54 Obstuga kasy uedu i szkét oraz kasy fiskalnej, prowadze
Podinspektor ewidenciji ksggowej mienia Gminy, spogdzanie decyzji
w sprawach zwrotu podatku akcyzowego zawartego mie
oleju nagdowego.
13. Mariola Czy Nr 10 532-44-61 Prowadzenie ksgowasci budzetowej Gimnazjum, Zespo
Ksiegowa Szkét w Lubominie i Szkoty Podstawowej
w Wilczkowie. Wykonywanie zadagtéwnego ksigowega
w/w jednostek. Prowadzenie ewidendgjiodkéw trwatych
szkol. Przyjmowanie i rozliczanie faktur dotgcgch wyptaty
stypendidéw socjalnych dla uczniéw.
14. Ewa Awsiukiewicz Nr 10 532-44-61 Sporadzanie list ptac pracownikéw wau, szkot, rozliczani
Podinspektor uméw zlecenia i uméw o dzieto, naliczanie i odprdmanie
sktadek ZUS, podatku dochodowego, wystawianie RNT:
oraz zawiadczeé w sprawach ptacowych.
15. Wojciech Michaczyk Nr 9 532-44-60 Planowanie, realizacja i rozliczanie inwestycji gmych.
Kierownik Ref. RGKiT Prowadzenie spraw zgd@anych z zméwieniami publicznymi,
planem zagospodarowania przestrzennego Gminy, dasfc
wodno<4ciekowy, gospodarowanie mieniem komunalnym,
sporzdzanie decyzjisrodowiskowych, nadawanie numer
porzzdkowych nieruchom&iom, wydawanie decyzji na
wycinke drzew.
16. Dorota Dunio Nr 8 532-44-59 Utrzymanie poradku i czystdéci, ochrona srodowiska
Inspektor gospodarka odpadami i nieruchojoi@ami komunalnym
(umowy najmu, umowy dzieawy, sprzeda nieruchomeci,
wieczyste uytkowanie gruntu), sprawy rolne, promo
gminy, wspélpraca zagraniczna, wspotdziatanie
Z organizacjami pozagdowymi.
17. Ireneusz Gabiewski Nr8 = 532-44-59 Utrzymanie drég i zagglzanie drogami  gminnym
Podinspektor wydawanie decyzji na zgjie pasa drogowego, prowadzenie
spraw zwizanych z ochranzwierzt, propagowanie imprez
sportowych, planowanie i nadzorowanie pracy wykoayej
przez pracownikbw zatrudnionych w ramach prac
interwencyjnych i robdét publicznych oraz pracy suwaino-
uzytecznej os6b ukaranych i skazanych.
18. Marzena Sulikowska- Nr5 = 532-44-57 Obstuga prawna Uedu, sporzdzanie opinii prawnych na
Kotakowska potrzeby urzdu i jednostek organizacyjnych gmir
zastpstwo procesowe.
19. Wiktor Pleskot Nr10 532-44-62 Sprawy wojskowe, obronne i zadzanie kryzysowe.
Asystent Wojta d/s
obronnych
20. Agnieszka Ciszewska Nr 3 532-44-56 | Prowadzenie pogbowar w sprawachéwiadcze rodzinnych,

Podinspektor

Swiadczén z  funduszu alimentacyjnego, dodatkéw

mieszkaniowych i dodatkéw energetycznych.




