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Zatgcznik nr 10 do SIWZ
Wymagania dla probki przedmiotu zamowienia
oraz zasady i zakres jej badania

1.

1.

Wymagania ogdlne

Celem ztozenia prébki jest potwierdzenie, ze oferowane dostawy (Oprogramowanie)
odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego w Szczegétowym Opisie Przedmiotu
Zamowienia (dalej SOPZ lub OPZ) stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ poprzez jej badanie i
wyjasnianie, zwane dalej badaniem proébki.
Majgc na uwadze wymieniony powyzej cel badania prébki, prébka ma zawieraé oprogramowanie
zaoferowane przez Wykonawce w ramach zamowienia w zakresie nastepujgcych systeméw:

a. system Centralna Platforma e-Ustug Mieszkanca,

b. system elektronicznego obiegu dokumentéw,

c. system zarzadzania zasobami informacji przestrzennej,

d. system e-ustug placowek oswiatowych,
W przypadku, jezeli Wykonawca skorzystat z mozliwosci dostawy Zintegrowanego Systemu
Dziedzinowego (ZSD) na zasadzie réwnowaznosci w stosunku do modernizacji istniejgcego
systemu dziedzinowego, probka musi zawierac takze Zintegrowany System Dziedzinowy.
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia probki w trybie art. 26 ust. 2 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych. Zamawiajacy wymaga, zeby Wykonawca na wezwanie Zmawiajacego
ztozyt prébke na dwdch dyskach zewnetrznych/przenosnych (dysk podstawowy i dysk zapasowy),
na ktorych przekaze prébke oprogramowania wskazanego w ust. 2 i 3, w postaci wirtualnej
maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym, bazodanowym i oferowanym przez
Wykonawce pakietem oprogramowania zasilonym przyktadowymi danymi, ktére umozliwiajg
przeprowadzenie procedury badania prébki w zakresie i na zasadach opisanych w niniejszym
Zatgczniku do SIWZ.
Przyktadowe dane nie mogg naruszac zapiséw Ustawy o ochronie danych osobowych. W
przypadku jej naruszenia catkowitg odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.
Prébka musi zawierac instrukcje umozliwiajgcg wstepne badanie jej zawartosci. Instrukcja musi
umozliwi¢ Zamawiajgcemu sprawdzenie kompletnosci oprogramowania. W tym celu instrukcja ta
musi zawiera¢ wskazowki dotyczgce uruchomienia maszyny wirtualnej, loginy i hasta niezbedne
do uruchomienia maszyn i zawartego na niej oprogramowania oraz wskazéwki dotyczgce
lokalizacji i sposobu uruchomienia poszczegdlnych elementéw oprogramowania. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zapoznania sie zawartoscig probki, w tym do uruchamiania zawartego
na niej oprogramowania, a Wykonawca wyraza na to zgode.
Prébka musi zawierac na jednym dysku zewnetrznym (dysk podstawowy) wszystkie systemy
wskazane w ust. 2 i 3 niniejszego Rozdziatu oraz instrukcje wskazang w ust. 6. Zamawiajgcy
dopuszcza zainstalowanie na dostarczonym dysku zewnetrznym wiecej niz jednej maszyny
wirtualnej. Drugi dysk zewnetrzny (dysk zapasowy) powinien posiadaé identyczng zawartos¢ jak
dysk podstawowy, poniewaz stanowi on jego kopie.
Badanie prébki w zakresie oprogramowania wskazanego w ust. 2 odbywa sie w oparciu o
scenariusze badania prébki opisane w Rozdziale 3 niniejszego zatgcznika.

Badanie probki w zakresie oprogramowania wskazanego w ust. 3 odbywa sie w oparciu o

SOPZ. Zamawiajacy definiuje zakres minimalnych parametréw réwnowaznosci dla realizacji

zadania Modernizacji istniejgcego systemu dziedzinowego poprzez wdrozenie nowego
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Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego. Zakres minimalnych parametréw réwnowaznosci
to kluczowe funkcje, ktdrych posiadanie na etapie badania ofert przez produkt rownowazny
umozliwi Zamawiajgcemu uznaé oferowane rozwigzanie rwnowazne za nie gorsze od
produktu referencyjnego. Zakres minimalnych parametréw réwnowaznosci dotyczy funkcji
wskazanych w SOPZ:
a. wrozdziale2.5.1.1ust. 1i38,
b. wrozdziale 2.5.1.2 ust. od 1 do 4, od 6 do 14, od 16 do 18 i od 22 do 24,
c. wrozdziale 2.5.1.3 ust.od 1 do 4,
d. wrozdziale 2.5.1.4 ust. od 1 do 41, 51, 54, 64, 65, 73 i od 93 do 95,
e. wrozdziale 2.5.1.5ust.od1do5,0d 8 do 13, 16io0od 29 do 33,
f. wrozdziale 2.5.1.6 ust. od 1 do 22, od 32 do 36, od 39 do 44, 51 i od 58 do 63,
g. wrozdziale 2.5.1.7 ust. od 1 do 8,
h. wrozdziale 2.5.1.8 ust. od 1 do 8,
w rozdziale 2.5.1.10 ust. od 1 do 23, 26, od 40 do 42 i 46,
w rozdziale 2.5.1.11 ust. od 1 do 6, 19, od 29 do 38 i 41,
w rozdziale 2.5.1.12 ust. 1, od 4 do 8 iod 11 do 13,
w rozdziale 2.5.1.13 ust. od 1 do 6,
m. wrozdziale 2.5.1.14 ust. 1i 2,
n. wrozdziale 2.5.1.15 ust. od 1 do 4,
0. W rozdziale 2.5.1.16 ust. od 1 do 6,
W celu przeprowadzenia badania prébki, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do dokonania

—_ x T

prezentacji zawartosci prébki ztozonej na wezwanie Zamawiajgcego, o ktérym mowa w pkt. 3
niniejszego Rozdziatu. Prezentacja, o ktérej mowa, zostanie przeprowadzona przez Wykonawce
w siedzibie Zamawiajgcego w oparciu o scenariusze badania probki opisane w Rozdziale 3
niniejszego zatgcznika, zgodnie z procedurg okreslong w Rozdziale 2 — Opis procedury badania.
Oceny czy oferowane dostawy (Oprogramowanie) odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego dokona Komisja Przetargowa na podstawie prezentacji zawartosci ztozonej
probki przeprowadzonej przez Wykonawce.

Termin (dzien i godzina) przeprowadzenia badania prébki podany zostanie Wykonawcy co
najmniej na 5 dni przed planowanym terminem badania prébki. Wykonawca zostanie
powiadomiony o terminie prezentacji, z uwzglednieniem zasad porozumiewania sie
Zamawiajgcego z Wykonawcga opisanych w SIWZ.

Dostarczenie sprawnych dyskéw zewnetrznych (przenosnych) jest obowigzkiem Wykonawcy, a
ich parametry muszg pozwalaé na sprawne funkcjonowanie wirtualnej maszyny z
zainstalowanym systemem operacyjnym, oferowanym oprogramowaniem systemu i
przyktadowymi danymi.

Zamawiajgcy zaleca, aby dyski zewnetrzne (przenosne) byly ztozone w kopercie opatrzonej nazwa
i adresem Wykonawcy. Dyski powinny by¢ oznakowane ,,prébka - dysk podstawowy” i ,,probka —
dysk zapasowy”.

Zamawiajgcy dopuszcza prezentacje probki oraz udzielanie wyjasnien do prébki przez
Wykonawce za pomocg srodkéw zdalnej komunikacji. W celu przeprowadzenia badania z
wykorzystaniem srodkéw zdalnej komunikacji Wykonawca zgtasza zamiar sposobu
przeprowadzenia badania na co najmniej 3 dni robocze przed terminem badania, ze wskazaniem
narzedzi i metod, ktore zamierza wykorzystaé do przeprowadzenia prezentacji.
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Badanie prébki z wykorzystaniem srodkéw zdalnej komunikacji nie moze wigzac sie z
dodatkowymi kosztami dla Zamawiajgcego, w szczegdlnosci nie moze on by¢ zobowigzany do
nabywania dodatkowych ustug, licencji na oprogramowanie itd.

Badanie prébki z wykorzystaniem srodkéw zdalnej komunikacji musi by¢ przeprowadzone
zgodnie z pozostatymi postanowieniami niniejszego Zatgcznika do SIWZ, w szczegdlnosci musi by¢
prowadzone w oparciu o nosniki ztozone przez Wykonawce w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajacego.

Niniejszy dokument nie zastepuje SOPZ. Wymagania SOPZ obowigzujg w trakcie prezentacji
probki, tzn. sposdb realizacji elementdéw scenariusza musi by¢ spdjny z SOPZ i potwierdzac
spetnienie wymagan SOPZ w zakresie odpowiednim dla kazdego elementu scenariusza.

Jezeli ktdrakolwiek funkcjonalnos¢ nie zostanie zaprezentowana (nie zostanie zaprezentowany
jeden lub wiecej elementdéw ktdregokolwiek ze scenariuszy lub tez sposdb jego realizacji bedzie
stat w sprzecznosci z SOPZ lub prezentacja jakiegokolwiek elementu ujawni braki w
funkcjonalnosci okreslonej w SOPZ), Zamawiajgcy uzna, ze probka zawiera btedy lub jest
niekompletna i na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych wezwie
Wykonawce do ztozenia probki potwierdzajgcej wymagania Zamawiajgcego w terminie nie
krétszym niz 5 dni.

Termin (dzien i godzina) ponownego przeprowadzenia badania prébki podany zostanie
Wykonawcy co najmniej na 5 dni roboczych przed planowanym terminem badania
poprawionej/uzupetnionej prébki. Wykonawca zostanie powiadomiony o terminie badania
probki, z uwzglednieniem zasad porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcg opisanych w
SIWZ. Dla powtérnego badania zastosowanie majg postanowienia ust. 11, 12, 13, 14, 15, 16.
Jezeli podczas badania poprawionej/uzupetnionej probki ktérakolwiek funkcjonalnosé nie
zostanie zaprezentowana (nie zostanie zaprezentowany jeden lub wiecej elementéw
ktoregokolwiek ze scenariuszy lub tez sposdb jego realizacji bedzie stat w sprzecznosci z SOPZ lub
prezentacja jakiegokolwiek elementu ujawni braki w funkcjonalnosci okreslonej w SOPZ),
Zamawiajgcy uzna, ze tre$¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ i odrzuci oferte Wykonawcy na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W przypadku, gdy Wykonawca nie stawi sie na prezentacje lub odmowi jej przeprowadzenia i w
konsekwencji nie przeprowadzi prezentacji, wowczas Zamawiajgcy uzna, ze tresé oferty tego
Wykonawcy nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia i oferta zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Opis procedury badania

Badanie prébki odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego z wykorzystaniem wirtualnej maszyny z
zainstalowanym systemem operacyjnym i oprogramowaniem z przyktadowymi danymi
znajdujgcymi sie na dysku przenosnym, dostarczonym przez Wykonawce i podtgczonym do
komputera, ktéry na czas badania prébki zapewni Wykonawca. Wykonawca zapewni tez
urzadzenia mobilne na ktérych bedzie przeprowadzat probkowanie w zakresie wymaganym w
scenariuszu oraz zapewni urzadzenia peryferyjne (np. projektor multimedialny, czytnik kodéw
kreskowych). Dopuszczalne jest testowanie aplikacji/stron mobilnych w $Srodowisku emulujgcym
prace tych urzadzen na komputerze stuzgcym do prébkowania, pod warunkiem zgodnosci
emulatora z ogélnodostepng na rynku wersjg systemu (Android, 10S).

Wykonawca, na godzine przed wyznaczonym terminem badania prébki, otrzyma od
Zamawiajgcego dysk zewnetrzny (przenosny) podstawowy i zapasowy, ktére dostarczyt
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Zamawiajgcemu na jego wezwanie. W przypadku badania prébki z wykorzystaniem srodkéw
zdalnej komunikacji i nieobecnosci przedstawiciela Wykonawcy, poprzednie zdanie nie ma
zastosowania.

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy na czas przeprowadzenia prezentacji prébki dostep do
Internetu lub zezwoli na wykorzystanie punktu dostepowego zapewnionego we wiasnym
zakresie przez Wykonawce (wybér nalezy do Wykonawcy).

Prezentacja funkcji zwigzanych z drukowaniem moze by¢ prezentowana poprzez wydruk do pliku
PDF.

Wykonawca zobowigzany jest do wyjasnienia, zaprezentowania Zamawiajgcemu, ze badana
probka oprogramowania posiada cechy i funkcjonalnosci wymagane przez Zamawiajgcego
zgodnie z danym scenariuszem. Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia Zamawiajagcemu
wszelkich wyjasnien umozliwiajgcych zbadanie, czy oferowane oprogramowanie posiada
wymagane cechy i funkcjonalnosci. Badanie probki bedzie prowadzone do momentu wyczerpania
pytan Zamawiajgcego. W trakcie badania prébki Zamawiajacy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy
zmiany wartosci parametréw badz danych wprowadzanych do oprogramowania na wartosci
podane przez Zamawiajgcego, w celu sprawdzenia, czy wymagane cechy i funkcjonalnosci nie sg
symulowane.

W przypadku awarii/btedu oprogramowania lub dysku przenosnego, Wykonawca ma prawo do
przerwy w badaniu prébki w celu naprawienia awarii/btedu lub podtgczenia dysku zapasowego.
W takim przypadku, sumaryczna przerwa w badaniu prébki nie moze trwaé dtuzej niz 1 godzine
tacznie dla wszystkich awarii, ktére moga wystgpi¢ w toku prezentaciji. Nieusuniecie awarii/btedu
oprogramowania lub dyskéw przenosnych w trakcie przerwy powoduje zakoriczenie badania
probki. W takim wypadku Zamawiajacy uzna, ze oprogramowanie nie posiada
cech/funkcjonalnosci oprogramowania, okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia, co
spowoduje zakonczenie procesu badania préobki. W przypadku awarii komputera, do ktérego jest
podtgczony dysk przenosny, Wykonawca ma prawo do przerwy w badaniu prébki w celu naprawy
komputera lub podtgczenia dysku do innego komputera. Zapewnienie sprawnego komputera
nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

W przypadku awarii w funkcjonowaniu metody uwierzytelnienia za posrednictwem profilu
zaufanego nie lezgcej po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy wyznaczy dodatkowy termin na
przeprowadzenie tych testéw, ktdre wymagajg jej zastosowania na takich samych zasadach.

Z przeprowadzonego badania prébki Zamawiajgcy sporzadzi protokdt. Przedmiotowy protokét
musi zawiera¢ wskazanie, jakie oprogramowanie zostato zaprezentowane dla danego scenariusza
(nazwa oprogramowania i wskazanie autora / producenta) oraz wynik badania dla kazdego z
elementéw scenariusza.

Zamawiajgcy dopuszcza udziat innych Wykonawcdw w prezentacji probki jedynie w sytuacji, jesli
Wykonawca, ktéry zostat wezwany do prezentacji probki oferowanego systemu nie zastrzegt
skutecznie, ze stanowi ona tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo
zamodwien publicznych oraz ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

W czasie prezentacji osoby prezentujgce system informatyczny muszg posiadac petnomocnictwo
udzielone przez Wykonawce do przeprowadzenia prezentacji. Petnomocnictwo moze wynikac z
dokumentdow ztozonych w ofercie lub moze by¢ doreczone Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem
prezentacji (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza).
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ utrwalania na sprzecie audiowizualnym przebiegu
prezentacji.
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3. Scenariusz badania probki

3.1. Centralna platforma e-ustug mieszkanca
Wynik testu
Lp. | Zakres prezentacji speimerjle
wymogow
TAK/NIE
1. Uzytkownik w roli mieszkanica loguje sie do systemu.
2 Wyszukaé i sprawdzi¢ stan naleznosci. Dane muszg prezentowac minimum:
1) tytut naleznosci (optata z tytutu podatku, optata za gospodarowanie
odpadami itp.),
2) odsetki,
3) koszty upomnienia,
4) termin ptatnosci,
kwoty zlecone do zaptacenia przez portal.

3. Sprawdzi¢ dodatkowe dane naleznosci: nr decyzji (jesli wystepuje), koszty
wezwan, czy wystawiony jest tytut wykonawczy, ile byto wptat na dang
naleznosc.

4. Wyszukaé naleznosci i sprawdzi¢ mozliwos¢ filtrowania wg rodzaju, daty,
terminu ptatnosci.

5. Wybraé naleznos¢ do optacenia.

6. Jako forme ptatnosci zastosowac wydruk polecenia przelewu do
zastosowania w banku lub na poczcie.

7. Sprawdzi¢, czy druk jest wypetniony prawidtowo.

8. Wybra¢ kolejng naleznos¢ posiadajacg wspdtzobowigzanych.

9. Wyswietli¢ dane wspotzobowigzanych (imie, nazwisko, adres).

10. | Wybrac te nalezno$¢ do optacenia w trybie online.

11. | Wykona¢ ptatnos$¢ (w przypadku braku mozliwosci wykonania wirtualnej
wptaty mozna postuzyé sie np. prezentacjg multimedialng).

12. | Dokonac przegladu wykonanych operacji ksiegowych na ptatnosciach juz
zrealizowanych: wptaty, zwroty, przeksiegowania z wyszczegdlnionym dla
kazdej operacji co najmniej: jej rodzaju, konta bankowego na ktérym zostata
zaksiegowana operacja, identyfikator, rok, rata, kwota, vat, odsetki, kwota
zaptacona faktycznie, data i godzina przelewu.

13. | Wykona¢ ponowng probe dokonania ptatnosci na te samg naleznos¢:
sprawdzié, czy system prawidtowo nie dopusci do zaptacenia ponownie za te
samg naleznos¢.

14. | Wykonac raport o naleznosciach z okresleniem parametréw:

1) rodzaju naleznosci,
2) podziatu na optacone, nieoptacone,
3) przedziatem dat z terminem ptatnosci,
4) kwoty.
15. | Wylogowac sie z systemu.
16. | Zalogowac sie jako administrator (urzad).
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17. | Wyswietli¢ historie wszystkich interakcji finansowych mieszkarnca z urzedem,
jakie zostaty zrealizowane poprzez system.

18. | Ustawic date lub ilos¢ dni przed terminem pfatnosci, ktéra spowoduje
wystanie informacji przypominajace;.

19. | Ustawic forme przypomnienia (SMS, email).

20. | Sprawdzi¢ mozliwosé wyszukiwania uzytkownikéw i sortowania wg
minimum nazwy / nazwiska, imienia, miejscowosci, ulicy, PESEL.

21. | Wykonaé dodanie grupy uzytkownikéw i dodanie uzytkownikéw do tej
grupy.

22. | Sprawdzi¢ mozliwosé ustawienia posrednika ptatnosci.

23. | Ustawic i zapisa¢ zadanie wsadowe do wykonania, np. pobieranie informacji
o stanie pfatnosci.

24. | Wylogowac sie z systemu.

3.2. Elektroniczny obieg dokumentow — rejestracja pism

Dla umozliwienia prawidtowego wykonania scenariusza Wykonaweca przygotuje i dostarczy
Zamawiajgcemu cztery pisma adresowane bezposrednio do Wadjta Gminy z trzema zatgcznikami
kazde (dwa zestawy dokumentéw w formie elektronicznej zapisane w formacie pliku RTF lub PDF na
nosniku typu pendrive, dwa zestawy dokumentéw w formie tradycyjnej czyli papierowej) w celu
probkowania rejestracji (dwa pisma powinny by¢ pismami osoby fizycznej - klienta nowego, tj.
niezarejestrowanego w bazie klientdw, dwa kolejne — pismami firmy - klienta juz zarejestrowanego w
bazie).

Wynik testu
Lp. | Zakres prezentacji speInlerjle
wymogow
TAK/NIE
1. Zalogowac sie w systemie jako pracownik kancelarii Urzedu.
Przejs¢ do funkcji rejestracji nowego pisma.
3. Wprowadzi¢ dwa z wspomnianych na wstepie scenariusza zestawow

(scenariusz dla nowego klienta bedgcego osobg fizyczng):
1) zestaw w formie papierowej do systemu poprzez:

a) Wprowadzenie nadawcy — dane osobowe przygotowane przez
Wykonawce — z wykorzystaniem podpowiedzi miejscowosci i ulicy
wystepujgcej w danej miejscowosci ze stownika.

b) Wprowadzenie opisu tresci pisma: opis przygotowany przez
Wykonawce;

¢) Wykonanie skanowania pisma przygotowanego w formie papierowej
i wprowadzenie do systemu zeskanowanego pisma (obie czynnosci
wykonane bezposrednio z systemu obiegu dokumentéw.

d) Wprowadzenie 3 zatacznikdw do pisma poprzez ich zeskanowanie z
dokonaniem ich opisu: opisy przygotowane przez Wykonawce.

2) zestaw w formie elektronicznej do systemu poprzez:

a) Wprowadzenie do systemu pisma przygotowanego w formie

elektronicznej wraz z opisem przygotowanym przez Wykonawce
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Wprowadzenie 3 zatgcznikéw w formie elektronicznej do pisma z
dokonaniem ich opisu: opisy przygotowane przez Wykonawce.

Wprowadzi¢ dwa kolejne przygotowane zestawy (scenariusz dla klienta
zarejestrowanego w bazie klientow jako podmiot gospodarczy):
1) zestaw w formie papierowej do systemu poprzez:

a) Wyszukanie nadawcy — z wykorzystaniem wyszukiwania po lokalizacji
siedziby klienta;

b) Wprowadzenie opisu tresci pisma: opis przygotowany przez
Wykonawce;

¢) Wykonanie skanowania pisma przygotowanego w formie papierowej
i wprowadzenie do systemu zeskanowanego pisma;

d) Wprowadzenie 3 zatgcznikéw do pisma z dokonaniem ich opisu: opisy
przygotowane przez Wykonawce.

2) zestaw w formie elektronicznej do systemu poprzez:

a) Wprowadzenie do systemu elektronicznej wersji  pisma
przygotowanego w formie elektronicznej wraz z opisem
przygotowanym przez Wykonawce

Wprowadzenie 3 zatgcznikéw w formie elektronicznej do pisma z
dokonaniem ich opisu: opisy przygotowane przez Wykonawce.

Po dokonaniu rejestracji pism przejs¢ do dziennika korespondencji
przychodzacej i sprawdzi¢ poprawnosc wpiséw w odpowiednich komérkach
dziennika.

Wydrukowac¢ dla obydwu klientéw potwierdzenie ztozenia pisma wraz z

zatgcznikami  z nadrukowanym kodem kreskowym (dotyczy biezgcego

scenariusza) zawierajgcym:

1) oznaczenie nadawcy (imie i nazwisko/nazwa, peten adres
zamieszkania/siedziba),

2) numer z dziennika korespondencji przychodzacej,

3) dataigodzina wptywu,

ilos¢ zatgcznikow.

Przejs¢ do funkcji wyszukania pisma.

Czytnikiem koddw kreskowych zeskanowa¢ kod kreskowy na potwierdzeniu
ztozenia pisma i odszukac pismo. Sprawdzi¢ czy pismo zostato prawidtowo
wyszukane w dzienniku korespondencji przychodzacej — dla minimum dwdch
pism.

Przekaza¢ pisma do dekretacji Dyrektorowi Wydziatu (dwa pisma
pojedynczo, dwa pisma hurtowo).

10.

Sprawdzi¢ mozliwo$¢é dokonywania edycji istniejgcego wpisu w dzienniku
korespondencji przychodzacej oraz mozliwos¢ edycji zarejestrowanego
pisma po wykonaniu jego dekretacji - przez uprawnionego uzytkownika.

11.

Wylogowac sie.

3.3.

Elektroniczny obieg dokumentow — dekretacja pism

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik testu
spetnienie
wymogow
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1. Zalogowac sie w systemie obiegu dokumentéw jako Dyrektor Wydziatu.
2. Przejs¢ do funkcji dekretacji pisma.
3. Zadekretowacd jedno pismo do trzech referatéw z zaznaczeniem jedne;j
komoérki wiodacej i dwdch komérek wspdtpracujacych.
4. Przejs¢ do funkcji dekretacji pism.
5. Zaznaczy¢ pozostate pisma i zadekretowac hurtowo do réznych wydziatéw
(do dwéch wydziatéw po dwa pisma).
6. Zalogowac sie w systemie obiegu dokumentow jako kierownik referatu
wskazanego przy dekretacji jako wiodacy.
7. Dokona¢ zwrotu zadekretowanego pisma z komaorki wiodacej.
8. Zalogowac sie w systemie obiegu dokumentéw jako kierownik referatu
wskazanego przy dekretacji jako pierwsza wspdtpracujgcy, a nastepnie jako
drugi wspodtpracujacy i sprawdzi¢ poprawnos¢ wpisow.
9. Zalogowac sie w systemie jako Dyrektor Wydziatu.
10. | Ponownie zadekretowad zwrdcone pismo do tych samych trzech referatéw z
zaznaczeniem innej komérki jako wiodace;j.
11. | Zalogowac sie w systemie obiegu dokumentéw jako kierownik referatu
wskazanego przy dekretacji jako pierwszy wspotpracujacy.
12. | Dokonac zwrotu zadekretowanego pisma z referatu wspétpracujacego.
13. | Zalogowac sie w systemie obiegu dokumentdéw jako kierownik referatu
wskazanego przy dekretacji jako wiodacy, a nastepnie jako drugi
wspotpracujacy i sprawdzi¢ poprawnosé wpiséw.
14. | Zalogowac sie do systemie obiegu dokumentéw jako kierownicy pozostatych
referatdw i dokonac¢ odbioru pozostatych pism dekretowanych hurtowo.
15. | Zalogowac sie w systemie obiegu dokumentéw jako Dyrektor Wydziatu.
16. | Sprawdzi¢ poprawnos¢ wpiséw .
17. | Zalogowac sie w systemie obiegu dokumentdéw jako pracownik Kancelarii
Urzedu.
18. | Bez wylogowania wejs¢ na konto osoby zastepowanej i sprawdzié¢ czy
posiada ona pisma niezakoniczone.
19. | Powtdrnie wejs¢ na widok ,,swojego” konta.
20. | Sprawdzi¢ poprawnos¢ wpisow oraz informacje , historyczne” zawarte w
odpowiedniej kolumnie o dokonanych operacjach z poziomu dziennika
korespondencji przychodzacej.
21. | Wylogowad sie.
3.4. Elektroniczny obieg dokumentéw — zaktadanie spraw
Wynik testu
Lp. | Zakres prezentacji speimerfle
wymogow
TAK/NIE
1. Zalogowac sie w systemie jako uzytkownik z uprawnieniami do zakfadania
sprawy.
2. Odebrac pismo po dekretacji i zatozy¢ nowg sprawe:
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1) wybraé numer z JRWA uwzgledniajgcy symbol komérki i osoby,
przygotowac projekt odpowiedzi na podstawie wytycznych opracowanych
przez Wykonawce.

3. Przeprowadzi¢ wielostanowiskowg akceptacje projektu odpowiedzi z

uwzglednieniem hierarchii stanowisk w nastepujacej kolejnosci dziatan:

1) przekazaé projekt odpowiedzi do bezposredniego przetozonego w celu
akceptacji,

2) przekazac¢ zaakceptowany projekt odpowiedzi do Kierownika Wydziatu.

odebraé pismo od Kierownika Wydziatu z naniesionymi uwagami

dotyczgcymi koniecznosci wprowadzenia zmian.

4. Wprowadzié¢ zmiany w projekcie pisma uwzgledniajgc naniesione uwagi.

5. Zakonczy¢ sprawe:

1) powtdrzyé opisang w pkt. 3 wielostanowiskowg akceptacje z
zatwierdzeniem przez Kierownika Wydziatu z uzyciem certyfikatu
kwalifikowanego,

2) przygotowad pismo do wysyitki (z podpisem elektronicznym i z podpisem
recznym),

3) przekazanie pisma do Kancelarii Urzedu.

zakonczenie sprawy w systemie obiegu dokumentéw.

6. Zalogowac sie jako pracownik Kancelarii Urzedu i sprawdzi¢ poprawnos¢
wpiséw w dzienniku korespondencji przychodzace;j.

7. Wylogowac sie.

3.5. Elektroniczny obieg dokumentdw — obstuga raportdw — pisma przekazane

Wynik testu
Lp. | Zakres prezentacji speInlerjle
wymogow
TAK/NIE
1. Zalogowac sie w systemie jako pracownik Kancelarii.
Wejs¢ do funkcji Raporty.
3. Z listy dostepnych raportéow wybrac raport przedstawiajgcy zestawienie pism
przekazanych w danym okresie.
4. Wybraé okres przetwarzania jako biezgcy miesigc.
5. Wybraé z dostepnych formatéw dokumentdéw zapis raportu do pliku w
formacie .pdf
6. Wygenerowad raport, wydrukowac raport.
7. Sprawdzi¢ na ekranie i wydruku informacje na temat godziny przekazania
ostatniego dokumentu.
8. Sprawdzi¢ poprawnos¢ zapisow w raporcie.
9. Wylogowac sie.

3.6. Elektroniczny obieg dokumentow — obstuga archiwum zaktadowego

Zakres prezentacji | Wynik testu

‘ Lp.
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spetnienie
wymogow
TAK/NIE
1. Zalogowac sie w systemie jako uzytkownik z uprawnianiami przekazywania
spraw do Archiwum Zaktadowego.
2. Wejs¢ do funkcji przekazywania akt spraw do Archiwum Zaktadowego.
3. Przygotowad dokumentacje do przekazania do Archiwum Zaktadowego.
4. Przekaza¢ do Archiwum Zaktadowego akta spraw wraz ze spisem zdawczo-
odbiorczym.
5. Wylogowac sie z konta pracownika merytorycznego.
6. Zalogowac sie jako pracownik Archiwum Zaktadowego.
7. Udostepnic akta sprawy ze stanu Archiwum Zaktadowego pracownikowi
merytorycznemu w systemie.
8. Wylogowac sie z konta pracownika Archiwum.
9. Zalogowac sie na konto pracownika ktéremu udostepniono akta sprawy
archiwalnej.
10. | Sprawdzi¢ dostepnos$¢ akt udostepnionej sprawy.
11. | Wylogowac sie
12. | Zalogowac sie jako pracownik Archiwum Zaktadowego.
13. | Przejs¢ do funkcji brakowania akt spraw.
14. | Oznaczy¢ jako wybrakowane wybrane akta spraw.
15. | Wylogowac sie.
3.7. System zarzgdzania zasobami informacji przestrzenne;j

W ramach Czesci A testu Wykonawca wykona za pomoca dedykowanego panelu odczytywania

wartosci atrybutow i zatgcznikdéw z réznych warstw wektorowych i rastrowych analize

przygotowanych danych. Informacje majg by¢ przygotowane i wyswietlone po wskazaniu
przyktadowej dziatki poprzez jedno klikniecie w obszar mapy. Po uruchomieniu okna uzytkownik musi
otrzymacd komplet informacji na temat przedmiotowej dziatki ewidencyjnej. Zamawiajgcy nie okresla,
dla jakiej nieruchomosci powinna by¢ wykonana analiza, jednak dziatka ewidencyjna powinna by¢
wybrana w taki sposdb, aby mozliwa byta jednoznaczna ocena funkcjonalnosci oferowanego
oprogramowania.

A. Analiza przygotowanych danych

Wynik testu
. spetnienie
Lp. | Zakres prezentacji .
wymogow
TAK/NIE
1. | Wybranie dziatki ewidencyjnej i otworzenia jednego spdjnego stylistycznie
okna z kompletem informacji o dziatce.
2. | Przestawienie informacji o dziatce w zakresie nw. danych:
e Numer obrebu i numer dziatki.
3. e Numer uchwaty MPZP na terenie wybranej dziatki.
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4. e Data uchwaty MPZP obowigzujgcego na terenie wybranej dziatki.

5. e Oryginalna skala rysunku MPZP obowigzujgcego na terenie
wybranej dziatki.

6. e Numer dziennika urzedowego do uchwaty MPZP na terenie
wybranej dziatki wraz z linkiem przekierowujgcym na strone BIP z
dziennikiem.

7. e Opis i symbol przeznaczenia MPZP obowigzujgcego na terenie

wybranej dziatki wraz z powierzchnia.

8. e Opis i symbol dedykowanych ustalenn MPZP obowigzujgcego na
terenie wybranej dziatki wraz z powierzchnig.

9. e Automatyczne przyblizenie sie do wektorowej wersji MPZP
obowigzujgcego na terenie wybranej dziatki wraz z powierzchnia.

10. e Automatyczne przyblizenie sie do przycietego rysunku rastrowego
MPZP obowigzujgcego na terenie wybranej dziatki wraz z
powierzchnia.

11. e Automatyczne przyblizenie sie do nieprzycietego rysunku
rastrowego MPZP obowigzujgcego na terenie wybranej dziatki wraz
z powierzchnia.

12. e Numer uchwaty MPZP archiwalnego dotyczgcego terenu wybranej
dziatki.

13. e Data uchwaty MPZP archiwalnego dotyczgcego terenu wybranej
dziatki.

14. e Oryginalna skala rysunku MPZP archiwalnego dotyczacego terenu

wybranej dziafki.

15. e Oryginalna skala rysunku MPZP archiwalnego dotyczgcego terenu
wybranej dziafki.

16. e Numer dziennika urzedowego do uchwaty MPZP archiwalnego na
terenie wybranej dziatki wraz z linkiem przekierowujgcym na strone
BIP z dziennikiem.

17. e  Opis i symbol przeznaczenia MPZP archiwalnego obowigzujgcego na
terenie wybranej dziatki wraz z powierzchnia.

18. e Opis i symbol dedykowanych ustalert MPZP archiwalnego
obowigzujgcego na terenie wybranej dziatki wraz z powierzchnia.

W ramach czesci B testu Wykonawca wykona za pomocg gotowych narzedzi prezentowanego
oprogramowania kompletny materiat dla jednej, dowolnie wybranej dziatki ewidencyjnej, na ktory
sktadac sie beda 4 dokumenty.

Zamawiajgcy nie okresla, dla jakiej nieruchomosci powinna by¢ wykonana prdba, jednak dziatka
ewidencyjna powinna by¢ wybrana w taki sposéb, aby dokumenty wytworzone na jej podstawie,
umozliwiaty jednoznaczng ocene oferowanego oprogramowania.

B. Ocena funkcji wielostronicowego wyrysu

Dokument 1. Wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Lp. | Zakres prezentacji Wynik testu
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spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Wyrys przygotowany z warstwy rastrowej MPZP.

Wyrys przygotowany w skali 1:1000.

Wyrys zawiera okno mapy.

el Rl

Wyrys zawiera nagtéwek strony: “Wyrys z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego”

Wyrys zawiera nazwe i herb miasta (moze by¢ przyktadowy).

Wyrys zawiera opisang skale rysunku.

Wyrys zawiera numer przedmiotowej dziatki ewidencyjne;.

XN

Wyrys zawiera symbolizacje przeznaczern MPZP dotyczacych przedmiotowej
dziatki ewidencyjne;j.

9. | Wyrys zawiera numer i tytut uchwaty.

10. | Wyrys zawiera date uchwalenia.

11. | Wyrys zawiera date wyrysu.

Dokument 2. Wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Wynik testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Lp. | Zakres prezentacji

1. | Wyrys przygotowany z warstwy wektorowej MPZP.

Wyrys zawierajgcy wszystkie elementy wchodzgce w skfad rysunku planu,
w odpowiedniej symbolice dobranej do skali, w jakiej plan zostat uchwalony,
wraz z dotagczong mapa zasadnicza.

3. | Symbolika warstw wektorowych dla potrzeb Wyryséw, powinna by¢
nieskalowalna, co oznacza, ze wielkosci symboli w miare zwiekszania lub
zmniejszania skali nie zmienig swoich proporcji wzgledem siebie. W miare
zwiekszania skali - grubosci linii powinny by¢ odpowiednio wieksze, w miare
zmniejszania skali — odpowiednio mniejsze. Dla sprawdzenia powyzszej
funkcjonalnosci kazdy Wyrys z danych wektorowych powinien byé wykonany
w skali 1:1000 oraz 1:500.

4. | Wyrysy muszg zawierac elementy: okno mapy, nagtéwek strony: "Wyrys

z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego”, nazwe i herb miasta
(moze by¢ przyktadowy), opisang skale rysunku, numer przedmiotowej dziatki
ewidencyjnej, symbolizacje przeznaczen MPZP dotyczacych przedmiotowej
dziatki ewidencyjnej, numer i tytut uchwaty, date uchwalenia, date wyrysu.
Wyrys przygotowany z warstwy rastrowej MPZP.

Dokument 3. Wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Wynik testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Lp. | Zakres prezentacji

1. | Wypis zawiera nazwe gminy.

Wypis zawiera wnioskodawce.
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3. | Wypis zawiera numer dziatki (adres opcjonalnie).

4. | Wypis zawiera nazwe/nazwy przeznaczenia jakie obowigzujg w jej obrebie.

5. | Wypis zawiera liste wszystkich pozostatych elementdéw planu, potozonych
w obrebie danej nieruchomosci majgcych odniesienie do tej nieruchomosci
(np. strefy ochronne, strefy ograniczen lub ucigzliwosci, linie zabudowy itp.).

6. | Wyrys przygotowany z warstwy wektorowej MPZP.

Dokument 4. Wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Wynik testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Lp. | Zakres prezentacji

Wypis zawiera dane wnioskodawcy.

Wypis zawiera okreslenie rodzaju wydanego dokumentu.

Wypis zawiera nazwe i herb miasta.

Wypis zawiera numer dziatki, ktérej dotyczy wypis.

Vs |wINe

Wypis zawiera ustalenia ogdlne i szczegétowe oraz koricowe dokumentu
planistycznego.

6. | Ustalenia szczegétowe powinny dotyczy¢ wytgcznie danej dziatki/
nieruchomosci

Cze$c¢ C testu polega na wykonaniu wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
dla nieruchomosci (jednej lub wielu jednoczesnie), ktéra przez swojg wielko$¢ wymaga wyrysu na
kilku arkuszach formatu A-4.

Zadanie bedzie uznane za wykonane prawidtowo, jezeli oprogramowanie automatycznie podzieli
mape na kolejne odrebne arkusze wyrysu, a wyrys bedzie zawierat poprawne dane wg nw.
zestawienia.

Wykonawca wygeneruje 1 dokument wyrysu.

C. Ocena formularzy wypisu i wyrysu

Dokument 5. Wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Wynik testu

Lp. | Zakres prezentacji spe’mlerTle
wymogow
TAK/NIE

1. | Wyrys przygotowany z warstwy rastrowej MPZP.

2. | Wyrys przygotowany w skali 1:1000.

3. | Wyrys zawiera okno mapy.

4. | Wyrys zawiera nagtdwek strony: "Wyrys z miejscowego planu

zagospodarowania przestrzennego”

5. | Wyrys zawiera nazwe i herb miasta (moze by¢ przyktadowy).

6. | Wyrys zawiera opisang skale rysunku.

7. | Wyrys zawiera numer przedmiotowej dziatki ewidencyjne;.

8. | Wyrys zawiera symbolizacje przeznaczen MPZP dotyczacych

przedmiotowej dziatki ewidencyjnej.

9. | Wyrys zawiera numer i tytut uchwaty.

10. | Wyrys zawiera date uchwalenia.
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11.

Wyrys zawiera date wyrysu.

12.

Zawiera mape poglagdowa podziatu wyrysu na arkusze opisane zgodnie
z numeracja stron.

Czesc D testu polega na wykonaniu skroconego wypisu oraz wyrysu dla dziatki ewidencyjnej, ktéra
jest potozona na terenie dwdch obowigzujgcych plandéw zagospodarowania przestrzennego.

Oprogramowanie powinno automatycznie wykona¢ 2 dokumenty wyrysu, dla kazdego planu
oddzielny wyrys z kompletem informacji.

Zamawiajgcy nie okresla, czy wyrys powinien by¢ wykonany z warstwy rastrowej czy wektorowe;j.

D. Ocena wyrysu dla dziatki potozonej w obszarze dwéch MPZP

Dokument 6. Wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Wynik testu
Lp. | Zakres prezentacji spe’mlerTle
wymogow
TAK/NIE
1. | Wyrys przygotowany z warstwy rastrowej MPZP.
2. | Wyrys przygotowany w skali 1:1000.
3. | Wyrys zawiera okno mapy.
4. | Wyrys zawiera nagtdwek strony: “"Wyrys z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego”
5. | Wyrys zawiera nazwe i herb miasta (moze by¢ przyktadowy).
6. | Wyrys zawiera opisang skale rysunku.
7. | Wyrys zawiera numer przedmiotowej dziatki ewidencyjne;.
8. | Wyrys zawiera symbolizacje przeznaczern MPZP dotyczacych
przedmiotowej dziatki ewidencyjnej jedynie Uchwaty nr 1.
9. | Wyrys zawiera numer i tytut uchwaty Uchwaty nr 1.
10. | Wyrys zawiera date uchwalenia Uchwaty nr 1.
11. | Wyrys zawiera date wyrysu.
Dokument 7. Wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
Wynik testu
. spetnienie
Lp. | Zakres prezentacji .
wymogow
TAK/NIE
1. | Wyrys przygotowany z warstwy rastrowej MPZP.
2. | Wyrys przygotowany w skali 1:1000.
3. | Wyrys zawiera okno mapy.
4. | Wyrys zawiera nagtdwek strony: "Wyrys z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego”
5. | Wyrys zawiera nazwe i herb miasta (moze by¢ przyktadowy).
6. | Wyrys zawiera opisang skale rysunku.
7. | Wyrys zawiera numer przedmiotowej dziatki ewidencyjne;.
8. | Wyrys zawiera symbolizacje przeznaczen MPZP dotyczacych
przedmiotowej dziatki ewidencyjnej jedynie Uchwaty nr 2.
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Wyrys zawiera numer i tytut uchwaty Uchwaty nr 2.

10.

Wyrys zawiera date uchwalenia Uchwaty nr 2.

11.

Wyrys zawiera date wyrysu.

3.8.

Zintegrowany System Dziedzinowy - obszar obstugi podatkéw i optat lokalnych

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Uzytkownik loguje sie do systemu, wybiera modut do obstugi podatku od
0s6b fizycznych.

Sprawdzi¢ mozliwos$¢é wyszukiwania podatnikdw wg zadanych kryteriow,
z uwzglednieniem co najmniej:

1) nazwiska podatnika,

2) numeru dziatki,

numeru decyzji.

Zdefiniowac nowych podatnikéw z podziatem na: osobe fizyczng,
matzenstwo, podmiot grupowy. Okresli¢ adresy gospodarstw dla
utworzonych kartotek. Zdefiniowa¢ petnomocnikéw i spadkobiercow dla
kartotek.

Wprowadzié, a nastepnie usungé przedmioty opodatkowania (np. grunty,
nieruchomosci) objete podatkiem rolnym, podatkiem lesnym i podatkiem od
nieruchomosci dla kartotek podatkowych.

Wprowadzi¢ informacje o dziatkach zwigzanych z danym przedmiotem
opodatkowania na podstawie danych z obszaru zarzgdzania mieniem na
podstawie zasobu EGiB.

Zarejestrowac ulge lub zwolnienie podmiotowe (dotyczacych kartoteki) i
przedmiotowe (dotyczgcych poszczegdlnych przedmiotdw opodatkowania).

Sprawdzi¢ mozliwosé masowego zbycia sktadnikdw na kartotece poprzez
wyswietlenie tych sktadnikdw, umozliwienie zaznaczenia elementéow do
zbycia, ustawienia daty i wykonanie zbycia.

Dla wybranej kartoteki wykona¢ przeglad pogrupowanych powierzchni
przedmiotow opodatkowania w ramach gruntéw, laséw oraz nieruchomosci
wg stanu na wybrany dzien, stanu na dany rok podatkowy lub wg catego
znanego stanu ewidencyjnego (réwniez z przysztych okresow).

Ustawi¢ maksymalng kwote podatku ptatng jednorazowo, sposéb
numerowania decyzji, prezentacje powierzchni na kartotece, sposdb
prezentacji sktadnikow objetych w dzierzawe.

10.

Naliczy¢ podatek rolny, lesny i od nieruchomosci na podstawie stanu
posiadania podatnika.

11.

Dla wybranej kartoteki sprawdzi¢ wysokosé naliczonego podatku, wysokos¢
uwzglednionych poszczegdlnych ulg i zwolnien z podatku, wystawione
decyzje dotyczgcych wymiaru i zmiany wymiaru podatku, wysokos¢ rat
podatku oraz terminy ich ptatnosci.
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12.

Dla wybranej kartoteki porownac stan ewidencyjny kartoteki podatkowej ze
stanem posiadania podatnika(-ow) wedtug danych z obszaru zarzadzania
mieniem na podstawie zasobu EGIiB.

13.

Dla wybranej kartoteki sprawdzi¢ naliczone optaty w obszarze ksiegowosci
zobowigzan.

14,

Wystawié decyzje w sprawie wymiaru podatku rolnego, podatku lesnego,
podatku od nieruchomosci, w tym pobieranego w formie tgcznego
zobowigzania pienieznego za rok biezacy dla pojedynczej kartoteki oraz dla
zakresu kartotek.

15.

Sprawdzi¢ mozliwosé zarzgdzania wystawionymi decyzjami poprzez:
prezentacje wyszukiwania decyzji wg kryterium rodzaju nieruchomosci, daty;
wydruku decyzji, w tym w sposdb masowy; tworzenia dokumentu
elektronicznego z wybrang decyzjg przygotowanego do wysytki na ePUAP.

16.

Anulowad decyzje w sprawie wymiaru i zmiany wymiaru podatku.

17.

Sprawdzi¢ mozliwos¢ wykonywania i zarzadzana przypisami naleznosci z
tytutu podatku wysytanymi do modutu ksiegowosci zobowigzan, w tym:
1) przekazywania przypisu podatku dla pojedynczej kartoteki oraz dla
zakresu kartotek,
2) zawieszania przypisow w przypadku braku zyjgcych podatnikéw,
petnomocnikéw, spadkobiercéw,
anulowania przypisu.

18.

Wystawic¢ decyzje ustalajgcg wysokos¢ podatku za lata ubiegte. Nastepnie
wydrukowac decyzje.

19.

Dla wybranych kartotek wystawi¢ decyzje o odroczeniu terminu ptatnosci
oraz umorzeniu odsetek.

20.

Zaprezentowac mozliwos¢ wydruku koperty i zwrotnego potwierdzenia
odbioru adresowanego do wszystkich podatnikéw, do podatnikdéw z Gminy
lub do podatnikéw spoza Gminy.

21.

Dodaé nowg informacje od podatnika (np. formularz IN-1) do systemu na
podstawie dokumentu elektronicznego ztozonego poprzez ePUAP. Sprawdzi¢
dodawanie elektronicznej informacji dla jednego z podatkéw (lesnego,
rolnego lub od nieruchomosci).

22.

Wczytaé dane z informacji elektronicznej.

23.

Wykonaé poréwnanie powierzchni pochodzacej z informacji z powierzchnig
wynikajgca z ewidencji.

24.

Zapisac¢ informacje i naliczy¢ podatek.

25.

Wystawic¢ decyzje w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania
podatkowego dla wybranej kartoteki.

26.

Wyszukaé wystawiong decyzje w rejestrze wystawionych dokumentéw po
adresacie.

27.

Sprawdzi¢ naliczony podatek w obszarze ksiegowosci zobowigzan.

28.

Wykonac¢ zestawienie:

1) nieruchomosci,

2) powierzchni lasow,
3) powierzchni gruntéw,
4) inforamcji,
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5) ulgizwolnien w podatku od nieruchomosci,
kontrahentdw objetych podatkiem.

29. | Wylogowac sie z systemu.
30. | Uzytkownik loguje sie do systemu, wybiera modut do obstugi podatku od $r.
transportu.
31. | Wczytywanie deklaracji w formie dokumentu elektronicznego pochodzacego
z ePUAP.
32. | Wyszuka¢ dowolng kartoteke podatnika. Wyszukiwanie musi by¢ mozliwe wg
€O najmnie;j:
1) nazwiska / nazwy,
2) nr kartoteki,
3) PESEL,
NIP.
33. | Doda¢ nowa kartoteke podatnika.
34. | Sprawdzi¢ ewidencje pojazdéw podatnika, dodac kolejny pojazd. Uzupetnié
wymagane dane dla pojazdu:
1) nr rejestracyjny,
2) date nabycia,
3) date zarejestrowania,
4) cechy pojazdu (dopuszczalna masa catkowita, rodzaj zawieszenia, liczba
osi, liczba miejsc),
5) wiascicieli,
notatek do pojazdu.
35. | Wydrukowac zestawienie pojazdéw.
36. | Dla uzupetnionej o pojazdy kartoteki doda¢ deklaracje.
37. | Sprawdzié podziat na raty, zmienic testowo kwoty i terminy dla wybranych
rat.
38. | Zapisac deklaracje i naliczyé podatek.
39. | Ustawié lub sprawdzié¢ tekst dla decyzji w sprawie okreslenia wysokosci
zobowigzania podatkowego: podstawe prawna, uzasadnienie, pouczenie.
40. | Dodac decyzje w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego.
41. | Wydrukowac decyzje.
42. | Sprawdzi¢ naliczony podatek w obszarze do ksiegowania zobowigzan.
43. | Wylogowac sie z systemu.
44. | Uzytkownik loguje sie do systemu, wybiera obszar obstugi pozostatych optat.
45. | Wprowadzi¢ lub sprawdzi¢ ustawienia modutu pozwalajgce na
wprowadzenie opfaty. Ustawienia stownika optat powinny umozliwiaé
ustawienie: nazwy opfaty, rodzaju, odsetek, rodzaju korespondencji,
jednostki, ktéra bedzie prowadzi¢ ksiegowos¢ optaty w obszarze
ksiegowosci.
46. | Sprawdzi¢ mozliwos¢ ustawienia zaokraglania optaty (do ztotéwki, do 10
groszy, do grosza).
47. | Zmieni¢ lub doda¢ dwie optaty w celu ustawienia pobierania naleznosci przez
kase i ksiegowosc zobowigzan.
48. | Doda¢ kartoteke, na ktdrg ma by¢ naliczona optata. Powinna istnieé

mozliwos¢ dodania:
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1) kwoty,
2) ptatnika,
3) rat,
terminu.
49. | Sprawdzi¢ stan naliczen dla kartoteki w obszarze ksiegowosci zobowigzan.
50. | Dla wybranej kartoteki wystawi¢ decyzje o odroczeniu terminu pfatnosci
oraz umorzeniu odsetek.
51. | Sprawdzi¢ mozliwos¢ ustawienia zmian na szablonach ww. decyzji,
zweryfikowaé mozliwos¢ ustawienia minimum:
1) koloru, rozmiaru i stylu czcionki;
2) parametréw strony typu szerokos$¢, wysokos$¢, marginesy, koloru tta,
wysrodkowania, wyréwnania,
3) kopiowania formatu elementdéw znajdujgcych sie na wydruku i wklejania
tego formatu do innych elementéw,
4) wstawiania pdl tekstowych,
5) wstawiania obiektéw typu obraz,
wyréwnania wzgledem innych elementéw wydruku.
52. | Wylogowac sie z systemu.
3.9. Zintegrowany System Dziedzinowy - obstuga zwrotu podatku akcyzowego
Wynik testu
Lp. | Zakres prezentacji speInlerjle
wymogow
TAK/NIE
1. Uruchomi¢ logowanie do obszaru obstugi zwrotu akcyzy zawartej w cenie
oleju napedowego dla rolnikéw.
2. Zalogowac sie jako uzytkownik majgcy uprawnienia wprowadzania i edycji
zmian w obszarze zwrotu akcyzy zawartej w cenie oleju napedowego dla
rolnikow.
3. Wybraé kontekst pracy tj. jednostke oraz rok oraz okresli¢ okres sktadania
whnioskow.
4. W podgladzie rejestrow wnioskéw uzytkownik podglada dane
wprowadzonych wnioskdw oraz wyszukuje wprowadzone wnioski co
najmniej po: sygnaturze wniosku, nazwie podmiotu sktadajgcego wniosek,
dacie ztozenia wniosku.
5. Uzytkownik rejestruje nowy wniosek, okresla czy wniosek wprowadzany
whniosek jest na osobg prywatng czy firme.
6. W zaleznosci od powyzszego wyboru uzytkownik wprowadza NIP badz
PESEL/ Nr dowodu osobistego. Nr paszportu/ badz inny dokument
potwierdzajgcy tozsamos¢ (identyfikacje).
7. Uzytkownik wprowadza dane nowego wniosku poprzez uzupetnianie pol w
zakresie co najmniej: sygnatura, data ztozenia wniosku, powierzchnia
uzytkéw rolnych oraz w przypadku wyptaty na rachunek bankowy —
uzupetnia numer rachunku bankowego.
8. Uzytkownik wprowadza wniosek osoby, ktéra w przesztosci sktadata juz

whniosek i system automatycznie uzupetni dane z poprzedniego wniosku.
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9. Uzytkownik wprowadza dane wniosku z jednoczesnym wpisaniem danych
powierzchni gruntéw rolnych pochodzacych z obszaru podatkowego
(automatyczny import danych pochodzacych z obszaru podatkowego).

10. | Uzytkownik wpisuje dane dodatkowe / informacyjne np. o zatgczonych
dokumentach / zatgcznikach itp.

11. | Uzytkownik wprowadza dane kilku gospodarstw, ktdre sg wliczane do
rocznego limitu.

12. | Uzytkownikowi automatycznie przedstawiane sg informacje o maksymalnej
wielkosci przystugujgcego zwrotu dla zadanej powierzchni gruntow.

13. | Uzytkownik okresla czy wlicza¢ wprowadzony wniosek do sprawozdan
okresowych lub rocznych (w przypadku gdy wniosek jest ztozony przez osobe
(np. wadjta) przynalezgca do innej gminy lub wniosek zostaje ztozony poza
okresem sktadania wnioskéw).

14. | Uzytkownik zapisujgc wprowadzony wniosek decyduje czy automatycznie
pobraé i przydzieli¢ powierzchnie z danych podatkowych (pochodzacych z
obszaru naliczer podatkéw).

15. | Nastepnie uzytkownik uzupetnia wykaz zatgczonych do wniosku faktur za
paliwo w zakresie co najmniej: data faktury, numer faktury, ilos¢ oleju
napedowego, NIP wystawcy faktury (ktdry mozna wprowadzac recznie badz
wybraé z uprzednio utworzonej listy).

16. | Uzytkownik wprowadza zbiorczo ilo$¢ oleju, ktéra podlega zwrotowi akcyzy.

17. | Uzytkownik wydaje decyzje potwierdzajgcg (wariant pierwszy) / odmowng
(wariant drugi) i uzupetnia date wydania decyzji oraz ew. uzasadnienie
decyzji / badz indywidualnej informacji.

18. | Uzytkownik wprowadza informacje o wyptacie kwoty uzupetniajac co
najmniej: kwote wyptaty, date wyptaty, symbol potwierdzania wypfaty tj.
numer i rodzaj dokumentu poswiadczajgcego wypftate.

19. | Uzytkownik generuje automatycznie wykaz podmiotdéw, ktérym przystuguje
zwrot przelewany na konto bankowe.

20. | Uzytkownik wybiera wskazane przez siebie przelewy w celu eksportu do
pliku ELIXIR dla przelewdw bankowych.

21. | Uzytkownik uruchamia wykonanie wydrukow i generuje sprawozdanie
rzeczowo-finansowe z realizacji wyptat producentom rolnym zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej.

3.10. Zintegrowany System Dziedzinowy - finanse i ksiegowos¢

Zakres prezentacji Wynik testu
Lp. speinier!ie
wymogow
TAK/NIE
1. Uzytkownik loguje sie do obszaru finanse i ksiegowos¢.
2. Uzytkownik wybiera kontekst, w ramach ktérego bedzie wykonywat

operacje. Informacja o wybranym kontekscie, ktérym moze by¢ jednostka
budzetowa, wyswietla sie na pasku ekranu do obstugi ksiegowosci.
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3. Utworzy¢ plan kont na podstawie zadanej struktury.

4. Uruchomi¢ przeglad konta, usuniecie niepotrzebnego konta, zmieni¢
atrybuty konta.

5. Utworzy¢ lub edytowac bloki kont grupujace konta z informacjg o
kontrahentach.

6. Utworzy¢ konto analityczne, skorygowac je lub usungé w zaleznosci od
potrzeb.

7. Automatycznie przenies¢ plan kont utworzony w jednostce organizacyjnej do
obstugiwanej jednostki.

8. Ustali¢ parametry (typ budzetu, funkcja konta, parametry do naliczer Rb-
27S/Rb-28S) dla kont syntetycznych z klasyfikacjg budzetows.

9. Zaimportowac parametry kont syntetycznych z klasyfikacjg budzetows z lat
poprzednich.

10. | Wprowadzi¢ dokument ksiegowy do biezgcego dziennika z jednoczesnym
zadekretowaniem na witasciwe konto ksiegowe.

11. | Zaksiegowac dokument finansowy (wybrany lub wszystkie dokumenty) z
uwzglednieniem poprawnosci.

12. | Przeprowadzi¢ réwnoczesne ksiegowanie zaangazowania $srodkow,
dokonanych wydatkéw budzetowych, ewidencji wydatkéw strukturalnych,
dokonanych wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym na kontach
pozabilansowych.

13. | Utworzy¢ nowy schemat dekretowania.

14. | Zaimportowac plik XML z dokumentami finansowymi, nastepnie
zadekretowac je zgodnie z ustalonymi schematami.

15. | Uzytkownik sprawdza, czy zaimportowane wczesniej operacje finansowe
dot. ksiegowosci zobowigzan, srodkow trwatych, faktur i ptac zostaty
zadekretowane zgodnie z ustawieniami.

16. | Wydrukowac kartoteke wg zadanych parametréw, np. dla wszystkich
dziennikow, z uwzglednieniem kont analitycznych w ujeciu za dany miesigc.

17. | Wydrukowad dokumenty ksiegowe wg ustalonych kryteriéw, np. dla
wszystkich dziennikdw, wg ustalonej daty z dokumentow ksiegowanych.

18. | Uzytkownik ma mozliwos¢ wydruku obrotéw i sald ze wskazaniem co
najmniej: jednego dziennika lub kilku dziennikéw, dla kont analitycznych z
uwzglednieniem danego roku, miesigca i dnia.

19. | Uzytkownik ma mozliwos¢ wydruku naleznosci i zobowigzan dla wybranego
zakresu kont, dla kartotek kontrahentéw.

20. | Uzytkownik ma mozliwos¢ wydruku karty dochodoéw i wydatkéw wg co
najmniej: zakresu miesiecy, zakresu kont klasyfikacji budzetowej, zadanego
roku.

21. | Wydrukowac zestawienie ksiegowan wg co najmniej: okreslenia kwoty
ksiegowania, roku, dziennikéw.

22. | Zaprezentowa¢ mozliwos¢ prowadzenia ewidencji rozrachunkéw z

kontrahentami, co najmniej w zakresie:
1) prowadzenia i przegladu kartotek kontrahentow,
2) wydruku potwierdzenia salda kontrahenta,
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3) tworzenia dokumentu elektronicznego na podstawie potwierdzenia salda
kontrahenta,

4) eksportu informacji o rozliczeniu rachunkéw kontrahenta do pliku XML,

5) wydruku zestawienia rachunkéw rozliczonych i nierozlicznych,

6) wydruku zestawienia kontrahentéw wraz z zadtuzeniami lub
naleznosciami,

wystawiania not odsetkowych z mozliwoscig dowolnego definiowania

tekstu.

23. | Zarejestrowac i zaksiegowac realizacje dochoddw i wydatkow ze sprawozdan
Rb-27S, Rb-28S z podlegtych jednostek.

24. | Naliczy¢ i wykonac sprawozdania Rb-27S, Rb-28S.

25. | Zarejestrowac sprawozdania Rb-30S, Rb-33, Rb-34S z podlegtych jednostek i
wykona¢ sprawozdan zbiorczych.

26. | Naliczy¢ i wykonac sprawozdanie Rb-50 o dotacjach, wydatkach zwigzanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego.

27. | Wyeksportowac sprawozdania do pliku XML oraz pliku w standardzie
zgodnym z systemem Besti@.

28. | Uzytkownik ma mozliwos¢ okreslania danych nagtéwkowych sprawozdan
budzetowych na potrzeby eksportu do systemu Besti@.

29. | Zamkna¢ okres obrachunkowy: miesigc, rok, z mozliwoscia:

1) okreslenia parametrow do przeksiegowan standw kont na koniec roku,
2) ustalenia kont klasyfikacji do przeniesienia sald na rok nastepny w
przypadku tworzenia automatycznego bilansu otwarcia,
3) okreslenia parametréw i wykonywania automatycznych przeksiegowan
sald dziennikow,
4) tworzenia dekretu przeksiegowujgcego salda dla podanych w
parametrach kont,
5) zamkniecia ksigg rachunkowych w danym roku wraz z mozliwoscig
przeniesienia planu kont oraz BO na rok nastepny,
wydruku zestawienia brakujgcych sald biezgcego roku do przeniesienia
nastepnym okresie obrachunkowym.

30. | Sporzadzi¢ bilans roczny (Bilans, Rachunek zyskéw i strat, Zestawienie zmian
w funduszu jednostki) jednostki/budzetu oraz bilans tgczny dla jednostki
nadrzednej.

31. | Uzytkownik ma mozliwos¢ eksportu bilansu i zatgcznikdw jednostki podlegtej
do pliku XML.

32. | Uzytkownik ma mozliwos$¢ importu pliku XML z danymi bilansu i zatgcznikow
w jednostce nadrzedne;.

33. | Zarejestrowac bilanse jednostek w jednostce nadrzednej w celu naliczenia
bilanséw tgcznych.

34. | Uzytkownik ma mozliwo$¢ otwarcia nowego roku ksiegowego bez zamykania
roku biezgcego — mozliwos¢ swobodnej pracy na przetomie lat.

35. | Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzania, rozliczania oraz dekretowania

wyciggdéw bankowych:
1) doda¢, edytowac, zatwierdza¢ oraz usuwac wyciagi bankowe,
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2) dodaé¢, edytowaé, usuwac, rozlicza¢ przelewy z wyciggdw bankowych,
tworzy¢ robocze dokumenty ksiegowe na podstawie zatwierdzanego
wyciggu bankowego.

36. | Utworzy¢ bilans skonsolidowany.

37. | Wylogowac sie z systemu.

3.11. Zintegrowany System Dziedzinowy - obstuga masowych przelewdéw

Wynik testu
Lp. | Zakres prezentacji speInlerjle
wymogow
TAK/NIE
1. Uzytkownik loguje sie do systemu, wybiera obszar do obstugi ptatnosci
masowych.
2. Wygenerowad zawiadomienia:
o indywidualnym numerze rachunku bankowego,
o numerze konta ogdlnego z podanie identyfikatora, ktéry ma by¢ tytutem
przelewu w celu jego identyfikacji podczas wptaty.
3. Wykona¢ import pliku przelewu.
4. Sprawdzi¢ rozdysponowanie przelewdéw z uwzglednieniem co najmniej
automatycznego rozliczania przelewdéw: na rachunek indywidualny, na konto
ogolne, gdzie w tytule jest rozpoznawalny identyfikator lub dyspozycja z
zewnetrznego systemu do ptatnosci online.
5. Obstuzy¢ wyciagg bankowy z uwzglednieniem co najmniej:
automatycznego rozliczenia wyciggu po rozliczeniu wszystkich operacji,
tworzenia dekretu na podstawie wyciggu w ramach wybranego kontekstu w
module finansowo-ksiegowym,
wydruku wyciggu bankowego,
wydruku utworzonego dekretu.
6. Sprawdzi¢ integracje z obszarem ksiegowania zobowigzan w zakresie
ksiegowania wptat na naleznosci.
7. Wylogowac sie z systemu.
3.12. System e-ustug placowek oswiatowych - rekrutacja elektroniczna
A. Proces wprowadzania wnioskéw przez rodzicow/opiekundéw prawnych do szkoty
podstawowej.
Wynik testu
. spetnienie
Zakres prezentacji .
wymogow
TAK/NIE
1. Wyswietli¢ strone internetowg elektronicznego systemu rekrutacji do szkét
podstawowych przeznaczong dla rodzicéw/opiekundéw prawnych.
2. Uzytkownik 1 - rodzic/opiekun prawny rejestruje wniosek o przyjecie dziecka

do szkoty podstawowej uzupetniajac elektroniczny formularz dostepny na
stronie systemu rekrutacji. Podczas rejestracji uzytkownik wypetnia
wymagane dane, ktére sg niezbedne do wygenerowania wniosku.
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3. Uzytkownik 1 - rodzic/opiekun prawny pobiera zarejestrowany wniosek w
formacie pliku PDF, nastepnie wylogowuje sie z systemu rekrutacji.

4. Uzytkownik 1 — rodzic/opiekun prawny loguje sie na konto utworzone
podczas rejestracji wniosku i dokonuje edycji listy preferowanych placowek
wskazanych podczas rejestracji. Po zapisaniu zmian na liscie preferencji,
uzytkownik rodzic/opiekun prawny wylogowuje sie z systemu rekrutaciji.

5. Uzytkownik 2 - rodzic/opiekun prawny rejestruje wniosek o przyjecie dziecka
do szkoty podstawowej uzupetniajac elektroniczny formularz dostepny na
stronie systemu rekrutacji. Podczas rejestracji uzytkownik wypetnia
wymagane dane, ktére sg niezbedne do wygenerowania wniosku.

6. Uzytkownik 2 - rodzic/opiekun prawny pobiera zarejestrowany wniosek w
formacie pliku PDF, nastepnie wylogowuje sie z systemu rekrutacji.

B. Proces potwierdzanie wniosku przez placowke pierwszego wyboru

Wynik testu
Zakres prezentacji spe’mlerlue
wymogow
TAK/NIE
1. Zalogowac uzytkownika szkoty podstawowej posiadajgcego dostep do
modutu elektronicznej rekrutacji do szkét podstawowych.
2. Uzytkownik szkoty dokonuje potwierdzenia zarejestrowanych przez

rodzica/opiekuna prawnego 1 i 2 wnioskow kandydatow o przyjecie do
szkoty podstawowej.

C. Proces pobierania list zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych do placéwki oraz proces
weryfikacji wynikéw rekrutacji na stronie publicznej dla rodzica.

Wynik testu
Zakres prezentacji spe’mlerjle
wymogow
TAK/NIE
1. Zalogowac uzytkownika szkoty podstawowej posiadajgcego dostep do
modutu elektronicznej rekrutacji do szkét podstawowych.
2. Uzytkownik szkoty generuje liste kandydatéw zakwalifikowanych w formacie
PDF.
3 Uzytkownik szkoty generuje liste kandydatéw niezakwalifikowanych w
formacie PDF.
4. Zalogowac na stronie internetowej uzytkownika 1 - rodzica/opiekuna
prawnego, ktéry zarejestrowat wniosek dziecka o przyjecie do szkoty
podstawowe;j.
5. Uzytkownik 1 - rodzic/opiekun prawny wyswietla w systemie informacje o
wyniku rekrutacji: Kandydat zostat zakwalifikowany do placéwki.
6. Uzytkownik 1 - rodzic/opiekun prawny dokonuje elektronicznego

potwierdzenia woli przyjecia do placowki kwalifikacji.
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7. Zalogowac na stronie internetowej uzytkownika 2 - rodzica/opiekuna
prawnego, ktéry zarejestrowat wniosek dziecka o przyjecie do szkoty
podstawowe;j.

8. Uzytkownik 2 - rodzic/opiekun prawny wyswietla w systemie informacje o

wyniku rekrutacji: Kandydat nie zostat zakwalifikowany do placéwki.

D. Proces pobierania list przyjetych i nieprzyjetych do placowki

Wynik testu
Zakres prezentacji spe’mlerlue
wymogow
TAK/NIE
1. Zalogowac uzytkownika szkoty podstawowej posiadajgcego dostep do
modutu elektronicznej rekrutacji do szkét podstawowych.
2. Uzytkownik szkoty generuje liste kandydatéw przyjetych w formacie PDF.
3 Uzytkownik szkoty generuje liste kandydatéw nieprzyjetych w formacie PDF.
E. Proces przeprowadzenia rekrutacji uzupetniajgcej z petnym wykorzystaniem systemu
Wynik testu
Lp. | Zakres prezentacji spe’mlerjle
wymogow
TAK/NIE
1. Na stronie internetowej elektronicznego systemu rekrutacji do szkot
podstawowych, uzytkownik 2 — rodzic/opiekun prawny sprawdza liste
placowek posiadajgcych wolne miejsca w rekrutacji uzupetniajacej.
2. Zalogowac na stronie internetowej uzytkownika 2 - rodzica/opiekuna
prawnego, ktérego dziecko nie zostato zakwalifikowane do zadnej z
placowek wskazanych na liscie preferencji.
3. Uzytkownik 2 — rodzic/opiekun prawny po zalogowaniu sie na konto w
systemie rekrutacji, rejestruje wniosek w rekrutacji uzupetniajace;j,
weryfikujgc dane wprowadzone we wniosku oraz uzupetnia liste
preferowanych szkét.
4, Uzytkownik 2 — rodzic/opiekun prawny pobiera wniosek w rekrutacji
uzupetniajgcej w formacie pliku PDF.
5. Zalogowac uzytkownika szkoty podstawowej posiadajgcego dostep do
modutu elektronicznej rekrutacji do szkét podstawowych.
6. Uzytkownik szkoty dokonuje potwierdzenia wniosku zarejestrowanego przez
uzytkownika 2 - rodzica/opiekuna prawnego w rekrutacji uzupetniajacej.
7. Uzytkownik szkoty generuje liste kandydatéw zakwalifikowanych w
rekrutacji uzupetniajgcej w formacie PDF.
8 Uzytkownik szkoty generuje liste kandydatéw niezakwalifikowanych w
rekrutacji uzupetniajgcej w formacie PDF.
9. Zalogowac na stronie internetowej uzytkownika 2 - rodzica/opiekuna

prawnego, ktéry zarejestrowat wniosek dziecka o przyjecie do szkoty

podstawowej w rekrutacji uzupetniajacej.
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10. | Uzytkownik 2 — rodzic/opiekun prawny wyswietla w systemie informacje o
wyniku rekrutacji: Kandydat zostat zakwalifikowany w rekrutacji
uzupetniajgcej do placowki.

11. | Uzytkownik 2 — rodzic/opiekun prawny dokonuje elektronicznego
potwierdzenia woli przyjecia do placowki kwalifikacji.

12. | Uzytkownik szkoty generuje liste kandydatéw przyjetych w rekrutacji
uzupetniajgcej w formacie PDF.

13 | Uzytkownik szkoty generuje liste kandydatéw nieprzyjetych w rekrutacji
uzupetniajgcej w formacie PDF.

3.13. System e-ustug placowek oswiatowych - dziennik elektroniczny

A. Rejestracja tematu zajec, frekwencji uczniéw na zajeciach, zadania domowego, sprawdzianu

Wynik testu
Lp. | Zakres prezentacji spe’mlerlue
wymogow
TAK/NIE
1. Zalogowac uzytkownika posiadajgcego uprawnienia nauczyciela do
modutu Dziennik elektroniczny.
2. Zalogowany nauczyciel przeglada swdj plan lekcji w widoku dziennym
oraz tygodniowym.
3. Zalogowany nauczyciel wprowadza na wybranej lekcji temat zajec oraz
sprawdza frekwencje uczniéw na zajeciach.
4. Zalogowany nauczyciel sprawdza na swoim planie lekcji czy lekcja, dla
ktorej wpisat temat zajec i sprawdzit frekwencje uczniéw jest oznaczona
jako lekcja zrealizowana (lekcja musi by¢ oznaczona kolorem)
5. Zalogowany nauczyciel wprowadza informacje o sprawdzianie oraz
zadaniu domowym.
6. Zalogowany nauczyciel sprawdza na swoim planie lekcji czy lekcja, dla

ktdrej wpisat zadanie domowe i sprawdzian jest oznaczona jako lekcja, na
ktorej zostat zapowiedziany sprawdzian lub zadanie domowe (lekcja
moze by¢ oznaczona kolorem lub ikong).

B. Proces weryfikacji przez dyrektora brakéw w dzienniku zwigzanych z niewpisanym tematem
zajec lub niesprawdzong frekwencja ucznidw na zajeciach.

Wynik testu
" spetnienie

Lp. | Zakres prezentacji ,
wymogow
TAK/NIE

1. Zalogowac uzytkownika posiadajgcego uprawnienia dyrektora do modutu

Dziennik elektroniczny.
2. Zalogowany dyrektor wyswietla braki zwigzane z niewpisanym tematem

zajec wybierajgc wszystkie oddziaty oraz jako date poczatkowg wskazuje
dzien rozpoczecia roku szkolnego.
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Zalogowany dyrektor wyswietla braki jednego z wyswietlonych
oddziatow. W widoku brakéw wyswietlone sg informacje o dacie, nr
lekcji, przedmiocie i nauczycielu, ktéry nie wprowadzit tematu.

Zalogowany dyrektor eksportuje wyswietlone dane w pkt. 3 do formatu
XLS.

Zalogowany dyrektor wyswietla braki zwigzane z niesprawdzong
frekwencjg uczniéw na zajeciach wybierajgc wszystkie oddziaty oraz jako
date poczatkowg wskazuje dzien rozpoczecia roku szkolnego.

Zalogowany dyrektor wyswietla braki jednego z wyswietlonych
oddziatow. W widoku brakéw wyswietlone sg informacje o dacie, nr
lekcji, przedmiocie i nauczycielu, ktéry nie sprawdzit frekwencji uczniéw
na zajeciach.

Zalogowany dyrektor eksportuje wyswietlone dane w pkt. 6 do formatu
XLS.

C. Proces konfiguracji powiadomien z dziennika elektronicznego przez rodzica/opiekuna
przypisanego do ucznia

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Zalogowac uzytkownika posiadajgcego uprawnienia rodzica/opiekuna do
dziennika elektronicznego.

Zalogowany rodzic/opiekun wprowadza konfiguracje powiadomien
dotyczacych:

e powiadomien dot. zmian w planie zaje¢,

e powiadomien dot. wydarzen szkolnych,

e powiadomien dot. wprowadzonych uwag dla ucznia,

e powiadomien dot. nieobecnosci ucznia na zajeciach,

e powiadomien dot. otrzymanych ocen.

Zalogowany rodzic/opiekun wprowadza informacje o adresie e-mail, na
ktory majg byé wysytane powiadomienia skonfigurowane w pkt. 2.




