Zarzadzenie Nr 0050.46.2012
Wojta Gminy Lubomino
z dnia 19 wrze $nia 2012 .

w sprawie okre $lenia wzorow, zakresu i szczegotowo s$ci materiatdw
planistycznych niezb ednych do opracowania projektu bud  zetu gminy na 2013
rok oraz wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust.1, ust.2 pkt 1, art.31, art.61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),
art.230 ust.1 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.Nr
157,p0z.1240 z p6ézn.zm. oraz na podstawie uchwaty Nr XXXVII1/186/2010 Rady
Gminy Lubomino z dnia 7 wrzesnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Lubomino

zarzgdzam,co nastepuje:
81

Materiaty planistyczne do projektu budzetu gminy na 2013 rok gminne jednostki
organizacyjne, referaty oraz samodzielne stanowiska pracy Urzedu opracowujg na
podstawie kalkulacji sporzgdzonej w oparciu 0 nastepujgce zatozenia:

1. W zakresie dochodow budzetu:
1) Dochody wiasne:

- Podatek rolny wg ceny 65,00 zt za 1 q zyta. Po urzedowym ogtoszeniu ceny skupu
zyta nalezy skorygowac, jezeli podana przez Prezesa GUS stawka bedzie inna od
przyjetej do projektu budzetu.

- Podatek lesny — wzrost 0 4%. Po urzedowym ogtoszeniu ceny skupu drewna nalezy
skorygowac, jezeli podana przez Prezesa GUS stawka bedzie inna od przyjetej do
projektu budzetu.

- Podatek od nieruchomosci, podatek od srodkow transportowych — wzrost o 4%.
- Pozostate podatki i optaty lokalne — wzrost o 4%.

- Wplywy z optat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu na poziomie przewidywanego
wykonania w 2012 roku.

- Dochody z mienia komunalnego nalezy oszacowac na podstawie zawartych umoéw i
wydanych decyzji a w zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajgcy aktualne ceny
rynkowe,

2) Udziaty gminy w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa:

- Udziat w podatku dochodowym od o0sob fizycznych w oparciu o informacje
przekazane przez Ministra Finansow.

- Udziat w podatku dochodowym od os6b prawnych na poziomie przewidywanego
wykonania w 2012 roku.



3) Subwencja ogdélna w oparciu o informacje przekazane przez Ministra Finansow.

4) Dotacje celowe na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz dotacje
celowe na finansowanie zadan wtasnych na podstawie informacji Wojewody
Warminsko-Mazurskiego.

2. W zakresie wydatkéw budzetu:
1) Podstawg planowania wydatkéw na wynagrodzenia osobowe s3a:

- Przewidywane zatrudnienie wg stanu na 31 grudzien 2012 roku, powiekszone o
ewentualne zatwierdzone na 2013 rok dodatkowe etaty.

- Stawki wedtug aktualnych angazy pracownikéw z uwzglednieniem wszystkich
sktadnikbw wynagradzania, przewidywany wzrost dodatkéw stazowych oraz
przewidywane wyptaty nagréd jubileuszowych i odpraw emerytalnych.

- Srodki na wzrost wynagrodzen osobowych na 2013 rok planuje Woéjt w oparciu o
mozliwosci finansowe budzetu Gminy Lubomino. W projektach nalezy uwzglednic
minimalne wynagrodzenie w wysokos$ci 1 600,00 zt.

- Wynagrodzenia dla nauczycieli w oparciu o informacje podane przez Ministra
Finanséw z uwzglednieniem planowanych awansow zawodowych.

2) Podstawg do planowania dodatkowego wynagrodzenia rocznego stanowi 8,5%
kwoty przewidywanego wykonania wynagrodzen osobowych za 2012 r. oséb
uprawnionych, pomniejszonej o wytgczenia wynikajgce z ustawy z dnia 12 grudnia
1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery
budzetowej.

3) Przy kalkulacji wydatkéw z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz
Pracy nalezy przyja¢ kwoty wynikajgce z przepisdw o ubezpieczeniach spotecznych z
uwzglednieniem zréznicowanych sktadek na ubezpieczenia wypadkowe.

4) Wydatki na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy planowaé w
oparciu o aktualne przepisy prawne przyjmujgc kwote:

- 2 917,14 zt jako podstawe naliczenia odpisu na zaktadowy funduszu swiadczen
socjalnych dla pracownikow samorzgadowych;

- 2 989,35 zt (110% kwoty bazowej tj. 2 717,59 zt) jako odpis na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych dla nauczycieli.

5) Wydatki na zakup towardw i ustug tzn. wydatki rzeczowe nalezy kalkulowac na
podstawie przewidywanego ich wykonania za 2012 rok bez dodatkowych srodkow
przyznanych w ciggu roku, z uwzglednieniem prognozowanego na 2013 rok wzrostu
cen towarow i ustug konsumpcyjnych tj. 3,0% ze szczegdélnym umotywowaniem
zlecen i wydatkéw jednorazowych.

6) Wydatki majgtkowe, w tym inwestycyjne i zakupy inwestycyjne, nalezy
zaplanowac o wartosci poczatkowej wyzszej niz 3 500,00 zt i przewidywanym okresie
uzytkowania dtuzszym niz rok.



7) Rezerwe o0godlng ustali¢ w wysokosci do 1 % planowanych wydatkéw , w tym
wydzieli¢ rezerwe celowg na zadania zwigzane z zarzgdzaniem kryzysowym.

8) W przypadku planowania realizacji zadan, ktore rozpoczynajq sie w 2013 roku
konieczne jest szczegotowe ich uzasadnienie wraz z kalkulacja,

9) Planowane wydatki majgtkowe oraz wydatki na remonty okresla sie w wysokosci
niezbednej do poniesienia w 2013 roku oraz w dwoch kolejnych nastepujacych
latach budzetowych,

§2

Projekt planu dochodéw i wydatkéw winien zawiera¢ szczeg6towe uzasadnienie
wzrostu lub spadku przewidywanych na 2013 rok dochodéw i wydatkow w
poréwnaniu z 2012 rokiem.

§3

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest przedtozy¢ do projektu planu
finansowego szczegdétowg dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dziatalnos¢
biezacg oraz wydatki zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych.

§4

Wielkosci planowanych dochodéw i wydatkow ujetych w materiatach planistycznych
moga ulec zmianie po otrzymaniu zawiadomien o planowanych wielkosciach
przyznanych dotacji i subwencji ogolnej z budzetu panstwa, udziatach w podatku
dochodowym od 0s0b fizycznych oraz uchwalonych stawek podatkow i optat na 2013
rok.

§5

1. Ustala sie wzor kalkulacji dochodéw budzetowych dla jednostek budzetowych i
jednostek organizacyjnych gminy wedtug zatgcznika Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Ustala sie wzor kalkulacji wydatkow budzetowych dla jednostek budzetowych i
jednostek organizacyjnych gminy wedtug zatgcznika Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Ustala sie wzor kalkulacji dochodéw wiasnych jednostek oswiatowych wedtug
zatgcznika Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Ustala sie wzor karty przedsiewziecia do ujecia w Wieloletniej Prognozie
Finansowej na 2013 r i lata nastepne wedtug zatgcznika Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§6

W nieprzekraczalnym terminie do dnia 08 pazdziernika 2012 roku gminne jednostki
organizacyjne, referaty oraz samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy
opracujg i przekazg Skarbnikowi Gminy materiaty planistyczne do projektu budzetu
gminy na 2013 rok w uktadzie petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej,
stosujgc formularze planistyczne o ktérych mowa w 8§ 5.
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W terminie do dnia 30 pazdziernika 2012 roku Skarbnik Gminy przeprowadzi analize
przedtozonych materiatow i przedstawi Wéjtowi Gminy ostateczng wielkos¢

planowanych dochoddéw oraz wstepnych kwot wydatkéw dla poszczegolnych dziatow

i rozdziatéw klasyfikacji budzetowej dotyczacych projektu budzetu gminy na 2013
rok.

§8
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Lubomino

Andrzej Mazur



do Zgdzenia Nr 0050.46.2012
WaEminy Lubomino
z drli9 wrzénia 2012 r.

Kalkulacja dochodow wtasnych gminy, dotacji na zadalecone ustawami i na realizacj
zada witasnych, na realizaggada z zawartych porozumie z tytutu subwenciji.

Dziat | 8 Wyszczegolnienie Przewidywane | Projekt |Wsk

Rozdz (tytut dochodu) Wykonanie za |planuna | %
rok 2012 2013r.

1 2 3 4 5 6

1) Do w. wym. kalkulacji natey sporadzi¢ czes¢ opisows, uzasadnienie.




Nazwa jednostki

Zahcznik Nr 2
do Zgdzenia Nr 0050.46.2012
WG mMiny Lubomino
zial 19 wrzénia 2012 r.

Kalkulacja wydatkow bugtowych na realizagjzada biezacych, na realizagj
wydatkow magtkowych lub inwestycyjnych

w zt
Dziat | 8 Wyszczegolnienie Przewidyw.| Plan Wsk
Rozdz (tytut wydatkow) wykonanie | 2013r. %
2012r.
1 2 3 4 5 6

1) Do w. wym. kalkulacji natey sporadzi¢ czgs¢ opisows, uzasadnienie.



Nazwa jednostki

Kalkulacja zatrudnienia i wynagrodze

Aeknik Nr 2a

do Zgdzenia Nr 0050.46.2012
WG mMiny Lubomino
zia 19 wrzénia 2012 r.

w zt
Ip | WyszczegOlnienie Zatrudnienie | Wynagrodzg Wynagrodzeg Dodatkowe
(etaty) nia ogétem |nia osobowg wynagrodze
w tym: nia roczne

1 2 3 4 5 6
1 | Uchwata budetowa na 2013

r.
2 | Plan na 2012 r. po zmianacgh
3 | Przewidywane wykonanie

za 2012 .
4 | Plan na 2013 ra¢znie z

podwyzkami
5 |wtym:

podwyzKi

1) Do w. wym. kalkulacji natey sporadzi¢ czes¢ opisows, uzasadnienie.




jednostka

Zatacznik nr 3

do Zarz adzenia nr
0050.46.2012
Wéjta Gminy
Lubomino
z dnia 19 wrzes$nia
2012r.

PLAN DOCHODOW GROMADZONYCH NA WYDZIELONYM RACHUNKU JEDNOSTEK,
O KTORYCH MOWA W ART. 223 UST 1 USTAWY O FINANSACH PUBLICZNYCH

ORAZ WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

PLAN
Lp. | Dziat [Rozdzia| § Wyszczegolnienie 2013
t
DOCHODY
RAZEM
I
801 OSWIATA | WYCHOWANIE
80101 Szkoly podstawowe
80110 Gimnazja
80148 Stotowki szkolne
Il.
801 OSWIATA | WYCHOWANIE
80101 Szkoly Podstawowe
80110 Gimnazja
80148 Stotéwki szkolne
Il
801 OSWIATA | WYCHOWANIE
80101 Szkoly podstawowe
80110 Gimnazja
80148 Stotéwki szkolne
V.
801 OSWIATA | WYCHOWANIE
80101 Szkoly Podstawowe
80110 Gimnazja
80148 Stotowki szkolne
V.
801 OSWIATA | WYCHOWANIE
80101 Szkoly podstawowe
80110 Gimnazja
80148 Stotowki szkolne
VL.
801 OSWIATA | WYCHOWANIE
80101 Szkoly podstawowe
80110 Gimnazja
80148 Stotowki szkolne
VII.




801 OSWIATA | WYCHOWANIE
80101 Szkoly Podstawowe
80110 Gimnazja
80148
WYDATKI
PLAN
Lp. | Dziat |Rozdzia Wyszczegolnienie 2013

t




Zednik Nr 4
do Zadzenia Nr 0050.46.2012
W éfEaniny Lubomino
z dd@ wrzénia 2012 r.

KARTA PRZEDSIEWZIECIA

do ugcia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2013 atanastpne
1. Nazwa PROGRAMU/PROJEKTU

6. Okres realizacji przedsizigcia

Poczatek realizacji zadania - rok Planowany termin zakonczenia zadania - rok

7 Zrodta finansowania i naktady w poszczegolnych latac

Rodzaj Zrodta taczne Limity
wydatkow finansowania nakfady 2013 2014 2015 2016 Zobowig
finansowe zah

biezace Srodki wlasne
Budzet paist
Srodki UE
Inne(jakie)

LACZNIE

majatkowe | Srodki wiasne
Budzet paist
Srodki UE
Inne(jakie)

LACZNIE

8.Dzial, rozdziat klasyfikacji budttowej

9.Dane osoby spagdzapcej kart

1.Imie i nazwisko / stanowisko

2.Adres poczty elektronicznej ,nr telefonu

* dotyczy:

1) programéw, projektow lub zaflaw tym zwiazanych z:

a) programami finansowanymi z udziatéradkéw pochodacvch z budetu UE i innychzrédet zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi,

b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,

c) realizacy zada wynikajacych z Wieloletniego Programu Inwestycyjnego

2) umoéw, ktorych realizacja w roku higtowym i w latach nagpnych jest niezérdna do zapewnieniaagftosci
dziatania jednostki i z ktérych wynikgie ptatndci wykraczag poza rok bugetowy,

3) gwarancje i paiczenia udzielane przez jednasdamorzadu terytorialnego.




