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Zarzqdzenie Nr 0050 .62.2018

Wrijta Gminy Lubomino
z dnia 12 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywr6w i pasyw6w
w Gminnym O5rodku Pomocy Spolecznej w Lubominie za 2018 rok

Dzialajqc na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie
gminnym (Dz.U. z 2018r. Poz. 994) oraz art. 4 ust. 3 pkt. 3, art 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowoSci (Dz.U. Z2016r.,poz.1047 ze zm.),

zarzqdzam co nastgpuje :

$1

Ustalam nastgpuj4cy zakres i spos6b przeprowadzenia inwentaryzacji w 2018 roku :

1. Drog4 spisu z natury :

a) Srodk6w pienigZnych i depozyt6w w kasie,
b) druk6w Scislego zarachowania,
c) rzeczowych skladnik6w aktyw6w obrotowych (np. material6w, towar6w, produkt6w

gotowych),
d) skladnik6w maj4tkowych bgd4cych wlasnoSci4 obcych jednostek, powierzonych do

uZywania dla Gminnego OSrodka Pomocy Spolecznej w Lubominie.

2. Metod4 pisemnego potwierdzenia sald :

a) Srodk6w pienigZnych zgromadzonych na rachunkach bankowych, po?yczek, kredyt6w
bankowych i lokat,

b) naleZnoSci z wyjEtkiem nale2noSci spomych, w4tpliwych,
c) wlasnych skladnik6w maj4tkowych powierzonych lub tZyczonych innym podmiotom.

3. W formie weryfikacji sald - por6wnanie danych zksiqgrachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartoSci :

a) Srodki trwale,
b) wartoSci niematerialne i prawne,
c) Srodki pienigZne w drodze,
d) nale2noSci sporne i w4tpliwe, atakhe dochodzone na drodze s4dowej,
e) rozrachunki publicznoprawne,
f) rozrachunki z pracownikami,
g) przychody przyszlych okres6w,
h) fundusze specjalne,
i) inne aktywa i pasywa.



$2

Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Lubominie,
stanowi4cy zalqcznlkNr. 1 do niniejszego zarz4dzenia.

$3
Ustalam plan przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w
Lubominie w 2018 roku, stanowi4cy zal4cznikNr 2 do niniejszego zarz4dzenia

$4
1.Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnik6w maj4tkowych, powolujg
komisj g inwentaryz acyjnq w skladzie :

a) Monika Kosk-Trociuk - przewodnicz1ca
b) Iwona Kuczyriska - czlonek
c) Natalia Sgczyk - czlonek

Komisja inwentaryzacyjna jednoczeSnie bgdzie zespolem spisowym.

2.Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespol6w spisowych czyniE odpowiedzialnymi za
wlaSciwe, dokladne rrzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

3.InwentaryzacjE w zakresie okreSlonym w $ 1 pkt 2,3 dokonujq pracownicy referatu finans6w
przy ludziale pracownik6w merytorycznych.

$5
ZobowiqzujE komisje do :

1 . Przeprowadzenia inwentaryz acji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych.
2. Przestrzegania og6lnie obowi4zuj4cych przepis6w o inwentaryzacji oraz zasad i sposob6w

postgpowania okreSlonych w instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji.

3 . Sporz1dzenia rozliczenia inwent aryzacjl
4.Przekazartia kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finans6w w terminie

ustalonym w harmonogramie.

$6

Zarz4dzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

T
'ei Mazur



!nrinny 0(rodek Pomory Spolecznei
11-1 35 Lubomino
ul. Kopernika 7

ter. 089 532 44 62
N!rP 739-14-52-358

ZalEcznik Nr I
do Zarz4dzenia Nr 050.62.2018

Wojta Gminy Lubomino
z dnia 12.12.2018

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SKI-ADNIKOW MAJATKU
GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOI,ECZNEJ

NA ROK 2018

zynnosci Etap inwentaryzacji fermin Osoba
odnowiedzialna

1. Powolanie komisji
inwentaryzacyj nej oraz zespol6w
soisowvch

Przygotowawczy 12.12.2018 W6jt w drodze
zaruqdzenia

2.Ustalenie harmonogramu i
planu inwentaryzacir

Przygotowawczy 12_12.20t8 W6jt w drodze
mrzqdzenia

l.Przeszkolenie zespolu
;pisowego, przygotowanie i
lorEczenie zarzqdzen,
lbrmularzy, material6w
<oniecznych do spisu

Przygotowawczy 19.r2.20t8 PrzewodniczEcy
<omisji
[nwentaryzacyjnej

1. Pobranie arkuszy spisowych Splsowy 27.t2.2018 Czlonkowie zespol6w
spisowvch

5.Przeprowadzenie spisu z
naturv

5plsowy t.t2.2018 Czlonkowie zespol6w
spisowych

5 .P r zekazanie pr zez ze spoly
spisowe dokumentacji do
komisj i inwentaryzacyj nej

Splsowy J2.01.20t9 Czlonkowie zespol6w
spisowych

7 .Przekazanie przez komisjg
inwentaryz acyjnE dokumentacj i
inwentaryzacyjnej do
ksiesowoSci

Splsowy 03.01.2019 PrzewodniczEcy
Komisji
lnwentaryzacyjnej

S.Wycena spisanych skladnik6w
maj4tku, ustalenie ich wartoSci
oraz ustalenie r6znic
inwentarvzacvinych

Spisowy 04.0r.2018-
14.01.2018

Pracownik
ksiggowoSci

9.Inwentaryzacja w drodze
uzgodnienia sald

Spisowy 1o14.01.2018 Pracownik
ksiEgowoSci

1 O.Inwentaryzacja w drodze
por6wnania danych ksi4g
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryhkacja
wartoSci tych skladnik6w

Splsowy w terminie
rmozliwiaj4cym
:rawidlowe
sporz4dzenie
:ilansu

Pracownik
<siggowoSci

11. Podjgcie decyzji w sprawie
rozliczenia roZnic
inwentaryzacyjnych

Rozliczeniowy Jo 14.01 .2018 w6jt



12.Ujgcie roLnic
inwentaryzacyjnych i ich
rozhczenie wksiEgach
rachunkowych

Rozliczeniowy Ujgcie w ksiggach
roku obrotowego,
na kt6ry bytra

dokonywana
inwentarvzacia

Pracownik
<siggowoSci

Wnio skuj g o zatwier dzenie harmono gramu

?.o,,%zruuu'ko
t/,ouo tu?rtb:

(Kierownik)

ZATWIERDZAM:

,tzuf \
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ZalqcznikNr 2

do Zarzqdzenia Nr 0050.62.2018
W6jta Gminy Lubomino

zdnia 12.12.2018

PLAN PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI
W GMINNYM OSNOOXU POMOCY SPOT-ECZNEJ W LUBOMINIE

.p Kom6rka podlegaj4ca
inwentaryzacji

Termin
przeprowadzenia
inwentaryzacii

JkreSlenie aktyw6w lub
rasyw6w podlegaj4cych
,nwentaryzacii

Rodzaj, forma,
technika
inwentaryzacii

1 Kasa 1.12.2018r. Srodki pienigZne w kasie,
lruki Scisle go zarachowania

Sprs z natury
wedlug stanu na
dzieh 3l .12.2018r.

Pomieszczenia Gminnego
OSrodka Pomocy
Spolecznej

l-12.2018r. Materialy w zapasie
(odpisane w koszty w chwili
zakupu), artykuly biurowe,
Srodki czystoSci, druki
Scislego zarachowania

Sprs z natuy
wedlug stanu na
lzien 31.12.2018r.

a
J 3minny OSrodek Pomocy

Spotrecznej Lubominie
12.2018r. Skladniki maj 4tkowe bgd4ce

wlasnoSci4 obcych

iednostek, powierzonych do
u2ywania dla Gminnego
OSrodka Pomocy Spolecznej
w Lubominie

Spis z natury
wedlug stanu na

dzien31.l2.2018r.

+ Wszystkie rachunki
bankowe

do 05.01.2018r. Srodki pienig2ne
tgromadzone na rachunkach
rankowych

Pisemne

uzgodnienie sald
wedlug stanu na
lzieh 31.12.2018r.

NaleznoSci Jo 1 4.01 .201 8r. Wszystkie z wyj4tkiem
nale2noSci spornych i
wEtpliwych, wobec os6b nie
prowadz4cych ksi4g
rachunkowych i tytul6w
publicznoprawnych

Pisemne

.rzgodnienie sald
z kontrahentami.
Iezeli nie udalo
siE uzyskad
potwierdzenia
sald w drodze
weryfikacji na
dzieh 31.12.2018r.

l Nale2noSci i zobowr4zania
wobec os6b nie
prowadzqcych ksi4g
rachunkowych

w terminie
umoZliwiaj4cym
prawidlowe
sporz4dzenie
bilansu

Dane ewidencji ksiggowej i
Jokumentacj i 2rodlowej

W drodze
weryfikacji
po16wnania
Janych w
ksiggach
rachunkowych z
dokumentami
2r6dlowymi na
dzieh 31.12.2018r,



7 NaleZnoSci sporne i
w4tpliwe atakhe
lochodzone na drodze
r4dowej

w terminie
rmo2liwiaj4cym
rrawidlowe
;porz4dzenie
rilahsu

Dane ewidencji ksiggowej
ewidencji operacyjnej

W drodze
weryfikacji
poprzez
por6wnanie
lanych w
ksiggach
rachunkowych z
Jokumentami
Zr6dlowymi na
lziefi 31.12.2018r

8 \aleznoSci i zobowiazania
wobec pracownik6w

w terminie
rmoZliwiaj4cym
rrawidlowe
;porz4dzenie
rilansu

Dane ewidencji ksiggowej
owidencji operacyjnej

W drodze
weryfikac.ji

?oprzez
por6wnanie
lanych w
ksiggach
rachunkowych z
lokumentami
2r6dlowymi na
12ieh31.12.2018r

) Nale2noSci t zobowiqzania
z ty.tulow publiczno-
prawnych

w terminie
umoZliwiaj4cym
prawidlowe
sporz4dzenie
bilansu

Dane ewidencji ksiggowej
:widencji operacyjnej

W drodze
weryfikacji
poprzez
po16wnanie
danych w
ksiggach
rachunkowych z
dokumentami
2r6dlowymi na
dzieh 31.12.2018r,

10 WartoSci niematerialne i
prawne

w terminie
umo2liwiaj4cym
prawidlowe
sporz4dzenie
bilansu

Dane ewidencji ksiggowej
:widencji operacyjnej

W drodze
weryfikacji
poprzez
po16wnanie
danych w
ksiggach
rachunkowych z
dokumentami
Zr6dlowymi na
d2ieh31.12.2018r.

11 Rozliczenia
migdzyokresowe koszt6w

w termrnie
nmoZliwiajqcym
prawidlowe
sporzEdzenre
bilansu

Dane ewidencji ksiEgowej
:widencji operacyjnej

W drodze
weryfikacji
poprzez
por6wnanie
danych w
ksiggach
rachunkowych z
dokumentami
2r6dlowymi na
dzieh 31.12.2018r.



t2
Przychody przyszlych
ckres6w

'rr 
terminie

rmo2liwiaj4cym
rrawidlowe
sporz4dzenie
rilansu

Dane ewidencji ksiggowej i
:widencji operacyjnej

W drodze
weryfikacji
poprzez
por6wnanie
danych w
ksiggach
rachunkowych z
dokumentami
2r6dlowymi na
dzien 31.12.2018r.

Wnioskujg o zatwwdzenie planu :

slr^hn;t o. . . . . . dnia. .l 3, ! 1,, lnl 8.

f>?^-. K"';2-*.9nllicri fu:r<w
( Kierownik )

ZATWIERDZAM:


