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Zarzadzenie Nr 0050.62.2018

Woéjta Gminy Lubomino

z dnia 12 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywéw
w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Lubominie za 2018 rok

Dzialajac na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2018r. Poz. 994) oraz art. 4 ust. 3 pkt. 3, art 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994r. o rachunkowosci (Dz.U. Z 2016r., poz. 1047 ze zm.),

zarzadzam co nastepuje :

§1
Ustalam nastgpujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2018 roku :
1. Drogg spisu z natury :

a) srodkow pienieznych i depozytow w kasie,

b) drukéw Scistego zarachowania,

¢) rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych (np. materialow, towaréw, produktéw
gotowych),

d) skfadnikéw majatkowych bedacych wiasnoscia obeych jednostek, powierzonych do
uzywania dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubominie.

2. Metodg pisemnego potwierdzenia sald :

a) srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, pozyczek, kredytow
bankowych i lokat,

b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych, watpliwych,

¢) wlasnych skladnikéw majatkowych powierzonych lub uzyczonych innym podmiotom.

3. W formie weryfikacji sald — poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci :
a) srodki trwate,
b) wartosci niematerialne i prawne,
¢) srodki pieniezne w drodze,
d) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sagdowe;j,
e) rozrachunki publicznoprawne,
f) rozrachunki z pracownikami,
g) przychody przysztych okresow,
h) fundusze specjalne,
1) inne aktywa i pasywa.



§2

Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Lubominie,
stanowiacy zalacznik Nr. 1 do niniejszego zarzadzenia.

\

§3
Ustalam plan przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w
Lubominie w 2018 roku, stanowigcy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§ 4
1.Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikow majatkowych, powotuje
komisje inwentaryzacyjnag w sktadzie :

a) Monika Kosk-Trociuk - przewodniczaca
b) Iwona Kuczynska — cztonek
c¢) Natalia Seczyk - cztonek

Komisja inwentaryzacyjna jednoczesnie bedzie zespotem spisowym.

2.Czlonkoéw komisji inwentaryzacyjnej i zespoldw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za
wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

3.Inwentaryzacj¢ w zakresie okreslonym w § 1 pkt 2,3 dokonujg pracownicy referatu finansow
przy udziale pracownikoéw merytorycznych.

§5

Zobowiazuje komisje do :

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.
2. Przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji.
. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finanséw w terminie
ustalonym w harmonogramie.
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§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 050.62.2018
Wéjta Gminy Lubomino

zdnia 12.12.2018

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SKEADNIKOW MAJATKU
GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ

NA ROK 2018
rCzynnoéci Etap inwentaryzacji |Termin Osoba
odpowiedzialna
1. Powotanie komisji Przygotowawczy 12.12.2018 Wojt w drodze
inwentaryzacyjnej oraz zespolow zarzadzenia
spisowych
2.Ustalenie harmonogramu 1 Przygotowawczy 12.12.2018 Wojt w drodze
lanu inwentaryzacji zarzadzenia
3.Przeszkolenie zespotu Przygotowawczy 19.12.2018 Przewodniczacy
spisowego, przygotowanie i komisji
doreczenie zarzadzen, [nwentaryzacyjnej
formularzy, materiatow
koniecznych do spisu
4. Pobranie arkuszy spisowych |Spisowy 27.12.2018 Czlonkowie zespotow
spisowych
5.Przeprowadzenie spisu z Spisowy 31.12.2018 Cztonkowie zespolow
natury spisowych
6.Przekazanie przez zespoly Spisowy 02.01.2019 Czlonkowie zespotow
spisowe dokumentacji do spisowych
komisji inwentaryzacyjnej
7.Przekazanie przez komisje Spisowy 03.01.2019 Przewodniczacy
inwentaryzacyjng dokumentacji Komisji
inwentaryzacyjnej do Inwentaryzacyjnej
ksiegowosci
8.Wycena spisanych sktadnikéw [Spisowy 04.01.2018- Pracownik
majatku, ustalenie ich wartosci 14.01.2018 ksiegowosci
oraz ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych
9.Inwentaryzacja w drodze Spisowy do14.01.2018 Pracownik
uzgodnienia sald ksiegowosci
10.Inwentaryzacja w drodze Spisowy W terminie Pracownik
porownania danych ksiag umozliwiajagcym [ksiggowosci
rachunkowych z odpowiednimi prawidlowe
dokumentami i weryfikacja sporzadzenie
wartosci tych sktadnikow bilansu
11. Podjecie decyzji w sprawie [Rozliczeniowy do 14.01.2018 Wojt
rozliczenia rdéznic
inwentaryzacyjnych




12.Ujecie roznic Rozliczeniowy
inwentaryzacyjnych iich

Ujecie w ksiggach |Pracownik
roku obrotowego, [ksiegowosci

rozliczenie w ksiegach na ktory byta
rachunkowych dokonywana
inwentaryzacja

Whioskuje o zatwierdzenie harmonogramu

p.0, Fee v aukes
Jrone Fusyrile
(Kierownik)

ZATWIERDZAM :
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Zaltacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 0050.62.2018
Wéjta Gminy Lubomino

z

PLAN PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACIJI
W GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W LUBOMINIE

dnia 12.12.2018

L.p |[Komorka podlegajaca Termin Okreslenie aktywow lub Rodzaj, forma,
inwentaryzacji przeprowadzenialpasywow podlegajacych technika
inwentaryzacji _|[inwentaryzacji inwentaryzacji
1 Kasa 31.12.2018r. Srodki pieniezne w kasie,  |Spis z natury
druki Scistego zarachowania [wedlug stanu na
dzien 31.12.2018r.
2 Pomieszczenia Gminnego (31.12.2018r. Materialy w zapasie Spis z natury
Osrodka Pomocy (odpisane w koszty w chwili wedtug stanu na
Spoteczne;j zakupu), artykuty biurowe, |dzien 31.12.2018r.
srodki czystosci, druki
Scistego zarachowania
3 Gminny Osrodek Pomocy (31.12.2018r. Sktadniki majatkowe bedace |Spis z natury
Spotecznej Lubominie wlasnoscig obcych wedtug stanu na
jednostek, powierzonych do |dzien 31.12.2018r.
uzywania dla Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej
w Lubominie
4 Wszystkie rachunki do 05.01.2018r. [Srodki pienigzne Pisemne
bankowe zgromadzone na rachunkach [uzgodnienie sald
bankowych wedtug stanu na
dzien 31.12.2018r.
b Naleznosci do 14.01.2018r. |Wszystkie z wyjatkiem Pisemne
naleznosci spornych i uzgodnienie sald
watpliwych, wobec 0sob nie |z kontrahentami.
prowadzacych ksiag Jezeli nie udato
rachunkowych i tytutow sie uzyskac
publicznoprawnych potwierdzenia
sald w drodze
weryfikacji na
dzien 31.12.2018r.
6 Naleznosci i zobowigzania [w terminie Dane ewidencji ksiggowej i [W drodze
wobec 0s0b nie umozliwiajacym [dokumentacji zrodtowe;j weryfikacji
prowadzacych ksiag prawidtowe poréwnania
rachunkowych sporzadzenie danych w
bilansu ksiegach
rachunkowych z
dokumentami

zrédlowymi na
dzien 31.12.2018r.




7 Naleznosci sporne i W terminie Dane ewidencji ksiggowej i (W drodze
watpliwe a takze umozliwiajacym [ewidencji operacyjnej weryfikacji
dochodzone na drodze prawidlowe poprzez
sagdowe;j sporzadzenie poroéwnanie

bilansu danych w
ksiegach
rachunkowych z
dokumentami
Zrédlowymi na
dzien 31.12.2018r.

8 Naleznosci i zobowigzania|w terminie Dane ewidencji ksiegowej i (W drodze
wobec pracownikow umozliwiajacym ewidencji operacyjnej weryfikacji

prawidlowe poprzez

sporzadzenie poréwnanie

bilansu danych w
ksiggach
rachunkowych z
dokumentami
7rédlowymi na
dzien 31.12.2018r.

9 Naleznosci i zobowigzania [w terminie Dane ewidencji ksiggowej i (W drodze
z tytutdéw publiczno- umozliwiajacym [ewidencji operacyjnej weryfikacji
prawnych prawidtowe poprzez

sporzadzenie poréwnanie

bilansu danych w
ksiggach
rachunkowych z
dokumentami
zrodtowymi na
dzien 31.12.2018r.

10 |Wartos$ci niematerialne i [w terminie Dane ewidencji ksiegowej i |W drodze
prawne umozliwiajacym [ewidencji operacyjnej weryfikacji

prawidlowe poprzez

sporzadzenie poréwnanie

bilansu danych w
ksiggach
rachunkowych z
dokumentami
zrodtowymi na
dzien 31.12.2018r.

11 [Rozliczenia W terminie Dane ewidencji ksiegowej i |W drodze
miedzyokresowe kosztow [umozliwiajacym [ewidencji operacyjnej weryfikacji

prawidlowe poprzez

sporzadzenie [porownanie

bilansu danych w
ksiggach
rachunkowych z
dokumentami

zrodtowymi na
dzien 31.12.2018r.




Przychody przysztych
12 |okreséw

w terminie
umozliwiajacym
prawidtowe
sporzadzenie
bilansu

Dane ewidencji ksiegowej i
ewidencji operacyjnej

W drodze
weryfikacji
poprzez
poréwnanie
danych w
ksiegach
rachunkowych z
dokumentami
zrédtowymi na

dzien 31.12.2018r.

Whnioskuj¢ o zatwierdzenie planu :
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