Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr.0050.73.2013
z dnia 19 listopada 2013 r.

Regulamin pracy komisji przetargowe;j

do oceny spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz do badania i oceny ofert ztozonych w przetargu nieograniczonym na
ustuge pn:"Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajacego™ .

§1

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wdjta Gminy Lubomino,

2.Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa do oceny spelniania warunkow
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz do badania i oceny ofert
zlozonych w przetargu nieograniczonym,

3.Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. 22013 r. poz. 907 ),

4.Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Lubomino.

ORGANIZACJA PRACY KOMISIJI

§2

1.Komisja pracuje w 4-osobowym skladzie , w tym przewodniczacy i sekretarz.

2.Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zaméwienia wymaga specjalnych wiadomosci, kierownik zamawiajacego. z
wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powota¢ biegtych.

§3

1. Cztonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 Prawa
zamoOwien publicznych.

2.Przewodniczacy komisji wylacza z prac komisji cztonka komisji, ktéry ztozyt oswiadczenie

o istnieniu okolicznosci stanowiacych podstawe do wylaczenia z postgpowania, na
podstawie art. 17 Prawa zamdwien publicznych.

3.0 wylaczeniu czlonka komisji Przewodniczacy komisji informuje kierownika
zamawiajacego.

4.Wobec przewodniczacego komisji wylaczen dokonuje kierownik zamawiajacego.

5.W miejsce wylaczonego czlonka komisji kierownik zamawiajacego moze powola¢ nowego.

§4

Zadania poszczegblnych czlonkow komisji:

1.Do zadan przewodniczacego komisji nalezy prowadzenie postgpowania zgodnie z ustawa a
w szczegolnoscei:

a)odbieranie od cztonkdéw komisji o$wiadczen, o ktorych mowa w §3 ust.1,




b)wylaczanie cztonkow komisji podlegajacych wytaczeniu,

c¢)informowanie o wylgczeniach kierownika zamawiajacego,

d)wyznaczanie termindéw posiedzen komisji,

e)prowadzenie posiedzen komisji,

f)podzial prac migdzy czlonkéw komisji,

g)nadzorowanie nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji,

h)informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji,

i)wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego.

2.Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczeg6lnosci prowadzenie calej dokumentacji z
postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z aktami prawa.

TRYB PRACY KOMISIJI

§5

Komisja w szczegolnoscei:

a)dokonuje otwarcia ofert,

b)bada czy wykonawca bioracy udzial w postgpowaniu nie podlega wykluczeniu,

¢)bada oferty wykonawcéw niewykluczonych,

d)ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

e)dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedklada ja kierownikowi zamawiajacego do
zatwierdzenia lub wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajacego o uniewaznienia
postgpowania, jezeli zaistnialy okolicznosci przewidziane w ustawie,

f)zawiadamia o wyborze najkorzystniejszej oferty kierownika zamawiajacego,

g)przyjmuje i analizuje wniesione odwolania, przygotowuje projekty odpowiedzi oraz
przedklada je kierownikowi zamawiajacego do akceptacji.

§6

1.Oferty skladane sa przez wykonawcéw w Sekretariacie Urzedu Gminy w Lubominie.

2.7}ozona oferta zostanie opieczg¢towana pieczatka wplywu z data i godzing zlozenia i bez
otwierania zostanie przekazana sekretarzowi komisji.

3.Publiczne otwarcie ofert odbywa si¢ w miejscu, dniu i godzinie podanej w ogloszeniu w
kolejnosci ich zloZenia.

§7

Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokot zgodnie z ustawa i rozporzadzeniami
wykonawczymi.

§8

Komisja przetargowa konczy pracg z dniem podpisania umowy z Wykonawca.




