Zarzadzenie Nr 0050.56.2013
Wojta Gminy Lubomino
z dnia 19 wrzesnia 2013 r.

w sprawie okreslenia wzordw, zakresu i szczegétowosci materialow
planistycznych niezbednych do opracowania projektu budzetu gminy na 2014
rok oraz wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust.1, ust.2 pkt 1, art.31, art.61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2013r. poz. 594 z p6zn. zm.), art.230
ust.1, art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2013 r. poz.885 z pdzn.zm.) oraz na podstawie uchwaty Nr XXXVI11/186/2010 Rady
Gminy Lubomino z dnia 7 wrze$nia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Lubomino

zarzgdzam,co nastepuje:
§1

Materiaty planistyczne do projektu budzetu gminy na 2014 rok gminne jednostki
organizacyjne, referaty oraz samodzielne stanowiska pracy Urzgdu opracowujg na
podstawie kalkulacji sporzadzonej w oparciu o nastepujace zatozenia:

1. W zakresie prognozowania dochodow budzetowych Gminy Lubomino na
2014 r.:

1) Podstawg planowania dochodéw na 2014 rok jest przewidywane wykonanie
dochodow budzetowych w roku 2013.

2)Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2014 rok nalezy uwzglednic:
a) planowane zmiany w uchwatach podatkowych,
b) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

c) podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych $rodkow finansowych z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa , itp.

d) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajgcych
sie przepisow,

3) Dochody budzetu planuje sie z podziatem na biezace i majatkowe.

4) W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokona¢ szczegdtowego podziatu
zrodet dochodéw i uzasadnié wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich
szczegotowa kalkulacje. Zatozony plan wptywow winien by¢ realny do wykonania.
Prognozowane kwoty nalezy uzasadnia¢ podajac podstawy i przyczyny wzrostu lub
zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

5) Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie
dochodow z 2013 roku, z uwzglednieniem w szczegolnosci zmian wysokosci stawek
podatkowych, podstaw opodatkowania, skutkow udzielonych ulg oraz zmian




wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych. Planowany wskaznik
sciggalnosci nalezy przyja¢ w stosunku od os6b prawnych 100 %, a w stosunku od
0sob fizycznych na poziomie 95 %.

6) Dochody podatkowe z podatkéw i optat lokalnych od oséb fizycznych i prawnych
nalezy ustali¢, zaktadajac wzrost obecnie obowiazujacych stawek podatkowych
$rednio 0 2,4 %.

7) Dochody z majatku gminy szacuje sie na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2014 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

8) dochody z tytutu wydawania zezwolern na sprzedaz alkoholu szacuje sie na
podstawie ilosci zezwolen oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazows.

9) Udziaty w podatkach h stanowigcych dochéd budzetu paristwa:

a) podatek dochodowy od 0s6b fizycznych — w wysokosci wskazanej przez Ministra
Finanséw

b) podatek dochodowy od os6b prawnych — w wysokosci przewidywanego
wykonania roku 2013.

10) Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje sie w wysokosciach
podanych przez wiasciwe organy.

11) Dotacje celowe ( w tym pomoc finansowa) iJzyskane od innych jednostek
samorzadu terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowiazujacych zapisow
porozumienia i umow.

12) Zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o ptatnosé oraz wynikajgcego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

2. W zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Lubomino na
2014 r.:

1) Podstawg planowania wydatkdw na 2014 rok jest przewidywane wykonanie
wydatkow budzetowych w roku 2013.

2) ustala sie nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:

a) zabezpieczenie srodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwalne
funkcjonowanie,

b) zabezpieczenie srodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne,

c) zabezpieczenie srodkow na wydatki biezgce i inwestycje kontynuowane i ujete w
Wieloletniej Prognozie Finansowej w limitach wydatkéw na przedsiewziecia,



3) Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania roku
2013, pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, powiekszonego o
wskaznik wzrostu cen towardéw i ustug wynikajacy z prognozy makroekonomicznej
przyjetej do planowania budzetu panstwa — 2,4 %, zachowujac plan obowigzujacy,
tak jak przyjeto w WPF.

4) Planujgc wydatki remontowe nalezy dotaczy¢ szczegotowa kalkulacje zawierajaca
m.in. zakres prac | szacunkowy kosztorys.

5) Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajgcych ze stosunku pracy na
dzien 01.09.2013, biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do korica 2013 r. oraz w roku 2014. Wynagrodzenia pracownikow
samorzadowych( z wyjatkiem nauczycieli) we wszystkich jednostkach nalezy
zaplanowac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i wzrostem o kwote wzrostu
miesiecznego minimalnego wynagrodzenia na rok 2013 - miesiecznie na kazdy etat
kalkulacyjny. W projektach nalezy uwzgledni¢ minimalne wynagrodzenie w
wysokosci 1 680,00 zt.

Wynagrodzenia dla nauczycieli w oparciu o informacje podane przez Ministra
Finansow z uwzglednieniem planowanych awansow zawodowych

Nagrody planowa¢ w oparciu o obowigzujgcy regulamin nagréd podajgc planowany
procent tego funduszu.

6) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych uméw, ze
skazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich.

7) Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci
8,5% sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
(Dz.U. 21997 r. nr 160,p0z.1080 z pdzn.zm.).

8) Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje sie w wysokosci okreslonej w ustawie
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2009 r.
nr 205 poz. 1585 z pézn.zm.).

9) Sktadki na Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

10) Odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych planowac zgodnie z ustawg z
dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 1996 r.
nr 70 poz.335 z pézn.zm.). Do planowania wysokos$ci odpisu podstawowego przyjac
kwote bazowg na 2012 r. tj. 2 917,14 zt zwiekszong o planowany wskaznik wzrostu
(2,4%) tj. w wysokosci 2 987,15 zt.

W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od
nauczycieli planowac¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. nr 97 poz. 674 z p6zn.zm.). Kwota bazowa dla
nauczycieli, od 1 stycznia 2013 r. w wysokosci 2 717,59 zt. Odpis na nauczycieli
bedgcych na rencie, badz emeryturze planowac z uwzglednieniem waloryzacji
emerytur i rent na poziomie 2,4%.




11) Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w
zabezpieczeniu finansowania majg zadania przewidziane do zakonczenia w 2014
roku, nastgpnie zadania kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym
wsparciem finansowym. Planowanie srodkéw na nowe zadania, a takze zadania nie
obligatoryjne moze nastgpi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

12) W projekcie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe ogélng na wydatki
nieprzewidziane w wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwe celowg
na zarzgdzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5% wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu.

§2

Projekt planu dochodéw i wydatkéw winien zawiera¢ szczegotowe uzasadnienie
wzrostu lub spadku przewidywanych na 2014 rok dochodow i wydatkow w
poréwnaniu z 2013 rokiem.

§3

Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest przedtozy¢ do projektu planu
finansowego szczegotowa dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dziatalnosé
biezacq oraz wydatki zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych.

§4

Wielkosci planowanych dochodéw i wydatkéw ujetych w materiatach planistycznych
mogaq ulec zmianie po otrzymaniu zawiadomien o planowanych wielkosciach
przyznanych dotacji i subwencji ogolnej z budzetu panstwa, udziatach w podatku
dochodowym od oséb fizycznych oraz uchwalonych stawek podatkow i optat na 2014
rok.

§5

1. Ustala sie wzor kalkulacji dochodéw budzetowych gminy wedtug zatgcznika Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala sie wzor kalkulacji wydatkéw budzetowych gminy wedtug zatgcznika Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

3. Ustala sig wzér kalkulacji dochoddw wtasnych jednostek oswiatowych wedtug
zatgcznika Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Ustala sie wzor karty przedsiewziecia do ujecia w Wieloletniej Prognozie
Finansowej na 2014 r i lata nastepne wedtug zatacznika Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§6

W nieprzekraczalnym terminie do dnia 08 pazdziernika 2013 roku gminne jednostki
organizacyjne, referaty oraz samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy
opracujg i przekazg Skarbnikowi Gminy materiaty planistyczne do projektu budzetu
gminy na 2014 rok w uktadzie petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej,
stosujac formularze planistyczne o ktérych mowa w § 5.




§7

W terminie do dnia 30 pazdziernika 2013 roku Skarbnik Gminy przeprowadzi analize
przedtozonych materiatéw i przedstawi Wéjtowi Gminy ostateczng wielkosé
planowanych dochodéw oraz wstepnych kwot wydatkéw dla poszczegoinych dziatéw

i rozdziatow klasyfikacji budzetowej dotyczacych projektu budzetu gminy na 2014
rok.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




