
Zarzqdzenie Nr 0050 .49.2018
W6jta Gminy Lubomino
z dnia 19 puLdziernika 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktyw6w i pasyw6w
w Gminnym OSrodku Pomocy Spolecznej w Lubominie za 2018 rok

Dzialajqc na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorz4dzie gminnym
(Dz.U.22018r., poz..994zezm. )oraz art.4,ust.3,pkt3 ustawyzdnia 29wrzeSnta1994r.o
rachunkowoSci ( Dz.U 22016 r poz.l047 ze zm. )

zarz4dzam co nastgpuje :

Ustalam nastgpuj4cy zakres i spos6b przeprowadzenia inwentaryzacji w 2018 roku :

l. Drog4 spisu z natury :

a) Srodk6w pienig2nych i depozyt6w w kasie
b) druk6w Scislego zarachowania
c) rzeczowych sktadnik6w aktyw6w obrotowych(np. material6w, towarSw , produkt6w

gotowych )
d)sktadnik6w maj4tkowych bgd4cych wlasnoSci4 obcych jednostek , powierzonych do

uzywania dla Gminnego OSrodka Pomocy Spolecznej w Lubominie.

2. Metod4 pisemnego potwierdzenia sald :

a) Srodk6w pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych , poZyczek , kredyt6w
bankowych i lokat

b) nale2noSci z wyj4tkiem naleznoSci spornych , w4tpliwych
c) wlasnych skiadnik6w maj4tkowych powierzonych lub uzyczonych innym podmiotom

3. W formie weryfikacji sald - por6wnanie danych z ksi4g rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej warto5ci :

a) Srodki trwale , zte9o'.
- grunty
- budynki
b) wartoSci niematerialne i prawne
c)Srodki pienigzne w drodze
d) naleznoSci sporne i w4tpliwe , atak2e dochodzone na drodze s4dowej
e) rozrachunki publicznoprawne
l; rozrachunki z pracownikami
g) przychody przyszlych okres6w
h) fundusze specjalne
i) inne aktywa i pasywa.

$2
Ustalam harmonogram inwentaryzacjt w Gminnym OSrodku Pomocy Spolecznej w Lubominie,

$1



stanowi4cy zalqcznrk Nr. 1 do niniejszego zarzqdzenia

$3
Ustalam plan przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej
w Lubominie w 2018 roku , stanowi4cy zalEcznlkNr 2 do niniejszego zarzqdzenia

$4
l.Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnik6w maj4tkowych , powolujg
komisjg inwentaryzacyjn4 w skladzie :

a) Monika Kosk-Trociuk- przewo dmczEca
b) Iwona Kuczyfrska - czlonek
c) Natalia Sgczyk - czlonek

Komisja inwentaryzacyjna jednoczeSnie bgdzie zespolem spisowym.

2.Czlonk6w komisji inwentaryzacyjnej i zespol6w spisowych czyniE odpowiedzialnymi za
wlaSciwe , dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacjr, zgodnie ze stanem faktycznym.

3.Inwentaryzacjg w zakresie okreSlonym w $ | pkt 2,3 dokonuj4 pracownicy referatu finans6w
przy udziale pracownik6w merytorycznych.

$s
Zobowiqzujg komisje do :

1) przeprowadzenia inwentaryzacji
odpowiedzialnych
2) przesffzegania og6lnieobowi4zuj4cych
postgpowania okre6lonych w instrukcji
inwentaryzacji
3) sporz4dzenia rozliczeniainwentaryzacjr
4) przekazama kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finans6w
ustalonym w harmonogramie.

$6

Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania .
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przy czynnym udziale os6b

przepis6w o inwentaryzacji oraz zasad
w sprawie zasad przeprowadzanta i

materialnie

i sposob6w
rozliczania

w terminie
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Zalqcznik Nr I

do Zarzqdzenia Nr 0050.49.2018
W6jta Gminy Lubomino

z dnia 19.10..2018
HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SKLADNIKOWMAJATKU
GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ NA ROK 2018

WnioskujE o zatwierdzenie planu :

T."

CzynnoSci Etap inwentaryzacji Termin Osoba odpowiedzialna

1. Powolanie komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowawczy 19.10.2018 W6jt w drodze
zarzqdzema

Z.Ustalenie harmonogramu i
rlanu inwentaryzacir

Przygotowawczy 22. 10.201 8 WSjt w drodze
zarzadzenta

).Przygotowanie i dorgczenie
taru4dzen, formularzy,
naterial6w koniecznvch do
;pisu

Przygotowawczy 22.t0.20t8 Przewodnicz4cy komisj i
lnwentaryzacyjnej

1. Pobranie arkuszy spisowych 5plsowy 22.t0.20t8 Czlonkowie zespol6w
ipisowvch

5.Przeprowadzenie spisu z
laturv

5plsowy 30.10.2018-
3 1.10.2018

3zlonkowie zespol6w
ipisowych

5 .P rzekazanie pr zez komi sj E

nwentaryzacyj n4 dokumentacj i
mwentarvzacvinei

5plsowy Do 02.11.2018- Przewodnicz4cy komisj i
lnwentaryzacyjnej

T.Wycena spisanych skladnik6w
naj4tku, ustalenie ich wartoSci
rraz ustalenie r62nrc
mwentaryzacyinych

5plsowy 15.11.2018- ksiggowy

3.Inwentaryzacja w drodze
rzgodnienia sald

Splsowy do15.11.2018 Pracownik ksiggowoSci

).Inwentaryzacja w drodze
ror6wnania danych ksiqg
:achunkowych z odpowiednimi
lokumentami i weryfikacja
wartoSci tych sktadnik6w

5prsowy 1 5. 1 1 .201 8r. Pracownik ksiqgowoSci

10. Podjgcie decyzji w sprawie
rozliczenia rSZnic
inwentaryzacyjnych

Rozliczeniowy 1o 16.11.2018 w6jt

11.Ujgcie r62nic
inwentaryzacyjnych i ich
rozhczente w ksiggach
rachunkowych

Rozliczeniowy Ujgcie w ksiggach
:oku obrotowego,
ra kt6ry byla
lokonywana
Lnwentaryzacia

Pracownik ksiggowoSci

t<IE



Zalacznik Nr l
Do ZARZ.\DZFINIA Nr 0050.49.2011.|

\\'riita (iminl Lubomino
z dnia 19.10.2018

PLAN PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI
W GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNE.I W LUBOMINIE

L.p Kom6rka podlegaj4ca
inwentaryzacji

Termin
przeprowadzeni
a inwentaryzacii

OkreSlenie aktyw6w lub
pasyw6w podlegaj4cych
inwentarvzacii

Rodza.j , forma,
technika
inwentaryzacii

1 Budynek Urzgdu Gminy

pok6j nr 13

kierownik

29-31.10.20r 8 Srodki trwale:
-rzeczowe skladnik
maj4tku - wyposazenie
biur
-pozostale sktadniki
maj4tkowe objgte
ewidencjE iloSciowo -
wartoSciowa

Spis z natury
wedlug stanu na
dzieh 31.10.2018
roku

2 pok6j nr 13

dzial Swiadczeri
socj alnych ( pracownicy
socjalni )

29-31 .10.201 8 Srodki trwate:
-rzeczowe skladnik
maj4tku - wyposazenie
biur
-pozostate sktadniki
maj4tkowe objgte
ewidencj4 iloSciowo -
wartoSciowa

Spis z natury
wedtug stanu na
d2ieh31.10..2018
rok

aJ KIS i MKIS 29-3t.10.2018 Srodki trwale:
-rzeczowe skladnik
maj4tku - wyposa2enie
biur
-pozostale skladniki
maj4tkowe objgte
ewidencj4 iloSciowo -
wartoSciowa

Spis z natury
wedlug stanu na
dziei 31.10.2018
rok

1 Kasa Gminnego
OSrodka Pomocy
Spolecznej w Lubominie

3 l . 10.2018 Srodki pienigzne w
kasie, druki Scislego
zarachowania

Spis z natury
wedlug stanu na
dz\eh31.10.2018
roku

5 Wszystkie rachunki
bankowe

do 15 .11.2018 r. Srodki pieniEzne
zgromadzone na
rachunkach bankowych

Pisemne
uzgodnienie sald
wedlug stanu na
dzien



3l .10.2018r
6 NaleznoSci do l-5.11.2018 r. Wszystkie z wyj4tkiem

naleznoSci spornych i
w4tpliwych , wobec
os6b nie prowadz4cych
ksi4g rachunkowych i
tytul6w
publicznoprawnych

Pisemne
uzgodnienie sald
z kontrahentami
na dzien
31.10.2018 r.

7 NaleznoSci i
zobowiqzania wobec
os6b nie prowadz4cych
ksi4g rachunkowych

do 15.1 1.2018 r. Dane ewidencji
ksiggowej

W drodze
werfikacji
por6wnania
danych w
ksiggach
rachunkowych z
dokumentami
2r6dlowymi na
d2ieh31.10.2018

8 Zobowi4zania do 15.11.2018 r. Wszystkie z wyj4tkiem
zobowtqzan spornych i
w4tpliwych , wobec os6b
nie prowadzqcych ksiEg
rachunkowych i t1.tul6w
publicznoprawnych

W drodze
uzyskania
potwierdzenia
sald- powyzej 500
zl. ,

a pozostate
weryfikacja sald
na dzieri
31.10.2018r.

9 Nale2noSci i
zobowrEzania wobec
pracownik6w

do 15.11.2018 r. Dane ewidencji
ksiggowej i ewidencji
operacyjnej

W drodze
weryfikacji
poprzez
por6wnanie
danych w
ksiggach
rachunkowych z

dokumentami
zr5dlowymina
d2ien31.10.2018r.

10 NaleznoSci i
zobowrqzania z tytul6w
publiczno-prawnych

do 15.11.2018 r. Dane ewidencji
ksiggowej i ewidencji
operacvinei

W drodze
weryfikacji
DODTZEZ



por6wnanie
danych w
ksiEgach
rachunkowych z
dokumentami
zr6dlowymi na
dzieh 31.10.2018

ll Kapitaly- fundusze
wlasne

do 15.11.2018r Dane ewidencji
ksiggowej i ewidencji
operacyjnej

W drodze
weryfikacji
poprzez
por6wnanie
danych w
ksiggach
rachunkowych z

dokumentami
zr5dlowymi na

dzieh 31.10.2018

t2 Fundusze specjalne do 15.11.2018r Dane ewidencji
ksiggowej i ewidencji
operacyjnej

W drodze
weryfikacji
poprzez
por6wnanie
danych w
ksiggach
rachunkowych z
dokumentami
Zr6dlowymi na

dzien 31 . 10.20 1 8

13 Aktywa i pasywa
ewidencjonowane na

kontach
pozabilansowych

do 15. I I .2018 r Dane ewidencji
ksiggowej i ewidencji
operacyjnej

Spis z natury
wedlug stanu na
dzieh 31.10.2018
roku

Wnioskujg o zatwrerdzenie planu :
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