Zarzadzenie Nr 0050.72.2014
Woéjta Gminy Lubomino
z dnia 12 wrzesnia 2014 r.

w sprawie okreslenia wzoréw, zakresu i szczegéfowosci materialow
planistycznych niezbednych do opracowania projektu budzetu gminy na 2015
rok oraz wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust.1, ust.2 pkt 1, art.31, art.61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2013r. poz. 594 z p6zn. zm.), art.230
ust.1, art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2013 r. poz.885 z p6zn.zm.) oraz na podstawie uchwaty Nr XXXVII1/186/2010 Rady
Gminy Lubomino z dnia 7 wrzesnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Lubomino

zarzgdzam,co nastepuje:
§1

Materiaty planistyczne do projektu budzetu gminy na 2015 rok gminne jednostki
organizacyjne, referaty oraz samodzielne stanowiska pracy Urzedu opracowujg na
podstawie kalkulacji sporzadzonej w oparciu o nastepujgce zatozenia:

1. W zakresie prognozowania dochodow budzetowych Gminy Lubomino na
2015 r.:

1) Podstawg planowania dochodéw na 2015 rok jest przewidywane wykonanie
dochodéw budzetowych w roku 2014.

2)Przy ustalaniu poziomu dochoddw na 2015 rok nalezy uwzglednic:
a) planowane zmiany w uchwatach podatkowych,
b) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

c) podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych srodkow finansowych z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa , itp.

d) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajgce ze zmieniajgcych
sie przepisow.

3) Dochody budzetu planuje sie z podziatem na biezace i majgtkowe.

4) W zakresie prognozowania dochodow nalezy dokona¢ szczegdtowego podziatu
zrodet dochodow i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajgc ich
szczegotowg kalkulacje. Zatozony plan wptywdw winien by¢ realny do wykonania.
Prognozowane kwoty nalezy uzasadnia¢ podajgc podstawy i przyczyny wzrostu lub
zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezgcego.

5) Dochody z podatkow i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie
dochadow z 2014 roku, z uwzglednieniem w szczegolnosci zmian wysokosci stawek
podatkowych, podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian




wynikajgcych z obowigzujgcych ustaw podatkowych. Planowany wskaznik
$ciggalnoéci nalezy przyja¢ w stosunku od oséb prawnych 100 %, a w stosunku od
osob fizycznych na poziomie 95 %.

6) Dochody podatkowe z podatkéw i optat lokalnych od osob fizycznych i prawnych
nalezy ustali¢, zaktadajgc wzrost obecnie obowigzujgcych stawek podatkowych
$rednio 0 2,3 %.

7) Dochody z majatku gminy szacuje sie na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2015 roku, zawartych umow najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci.

8) dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje sie na
podstawie ilodci zezwolen oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazows.

9) Udziaty w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa:

a) podatek dochodowy od osoéb fizycznych — w wysokosci wskazanej przez Ministra
Finansow

b) podatek dochodowy od os6b prawnych —w wysokoscu przewidywanego
wykonania roku 2014.

10) Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje sie w wysokosciach
podanych przez wiasciwe organy.

11) Dotacje celowe ( w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek
samorzadu terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujgcych zapiséw
porozumienia i umow.

12) Zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos$¢ oraz wynikajacego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

2. W zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Lubomino na
2015 r.:

1) Podstawg planowania wydatkéw na 2015 rok Jest przewidywane wykonanie
wydatkoéw budzetowych w roku 2014.

Przewidywane wykonanie wydatkéw podaje sie pomniejszone o wydatki o
charakterze jednorazowym, majgce miejsce w 2014 roku.

2) Wydatki budzetu planuje sie z podziatem na biezgce i majagtkowe
3) ustala sie nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

a) zabezpieczenie $rodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwalne
funkcjonowanie,

b) zabezpieczenie srodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie
komunalne,




c) zabezpieczenie $rodkéw na wydatki biezace i inwestycje kontynuowane i ujgte w
Wieloletniej Prognozie Finansowej w limitach wydatkéw na przedsigwzigcia oraz
Wieloletnim Planie Inwestycyjnym Gminy

4) Wydatki statutowe podstawowe tzw. rzeczowe (zakup materiatow, ustug
pozostatych, ustug remontowych, potgczenia telefoniczne, szkolenia naprawy) wg
potrzeb i zawartych umoéw, jednak na poziomie nie przekraczajgcym 100 %
przewidywanego wykonania w roku 2014.

Wydatki na media(§ 4260) — wzrost 2,3 % na wszystkie media — w stosunku do
przewidywanego wykonania w 2014 roku.

5) Planujac wydatki remontowe nalezy dotaczy¢ szczegotowa kalkulacje zawierajaca
m.in. zakres prac i szacunkowy kosztorys.

6) Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajgcych ze stosunku pracy na
dzien 01.09.2014, biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do korica 2014 r. oraz w roku 2015. Dla pracownikow na
stanowiskach administracyjnych i obstugowych planowa¢ podwyzki wynagrodzen o
kwote wzrostu miesiecznego minimalnego wynagrodzenia na rok 2014 — miesigcznie
na kazdy etat kalkulacyjny. Wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli — na poziomie
wynagrodzen z wrzeénia 2014 roku, w projekcie budzetu panstwa w roku 2015 nie
planuje sie ustawowego wzrostu wynagrodzen.

W projektach nalezy uwzgledni¢ minimalne wynagrodzenie w wysokosci 1 750,00 zt.

Nagrody planowaé w oparciu o obowigzujacy regulamin nagréd podajgc planowany
procent tego funduszu.

7) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych uméw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

8) Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci
8,5% sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe;
(Dz.U. 22013 r.,poz.1144).

9) pochodne od wynagrodzen, odpisy na ZFSS ( kwota bazowa utrzymana na tym
samym poziomie jak w roku 2014 ), doksztatcanie nauczycieli, itp. wyliczane na bazie
wynagrodzen — odpowiednio do zaplanowanych wynagrodzen.

10) Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawa z
dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2012,
poz.592 z p6zn.zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjaé
kwote bazowg stosowang w roku 2014

W odniesieniu do placéwek o$wiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od
nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz.U. z 2014 r. poz. 191).

11) Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszerstwo w
zabezpieczeniu finansowania majg zadania przewidziane do zakorczenia w 2015
roku, nastepnie zadania kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym
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wsparciem finansowym. Planowanie srodkéw na nowe zadania, a takze zadania nie
obligatoryjne moze nastgpi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

12) W projekcie budzetu gminy przyjmuje sige rezerwe ogoéing na wydatki
nieprzewidziane w wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwe celowg
na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5% wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge diugu.

§2

Projekt planu dochodow i wydatkéw winien zawiera¢ szczegétowe uzasadnienie
wzrostu lub spadku przewidywanych na 2015 rok dochodow i wydatkow w
poréwnaniu z 2014 rokiem.

§3

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest przedtozy¢ do projektu planu
finansowego szczegdtowa dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dziatalnos¢
biezaca oraz wydatki zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych.

§4

Wielkosci planowanych dochodow i wydatkéw ujetych w materiatach planistycznych
mogq ulec zmianie po otrzymaniu zawiadomien o planowanych wielkosciach
przyznanych dotacji i subwencji ogélnej z budzetu panstwa, udziatach w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych oraz uchwalonych stawek podatkow i optat na 2015
rok.

§5 ’

1. Ustala sie wzér kalkulacji dochodéw budzetowych gminy wedtug zatgcznika Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2.Ustala sie wzér kalkulacji wydatkéw budzetowych gminy wedtug zatacznika Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Ustala sie wzor kalkulacji zatrudnienia i wynagrodzen wedtug zatgcznika Nr 2a do
niniejszego zarzadzenia.

4. Ustala sie wzor kalkulacji dochodéw wiasnych jednostek oswiatowych wedtug
zatacznika Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

5. Ustala sie wzor karty przedsiewziecia do ujecia w Wieloletniej Prognozie
Finansowej na 2015 r i lata nastepne wedtug zatacznika Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§6

W nieprzekraczalnym terminie do dnia 03 pazdziernika 2014 roku gminne jednostki
organizacyjne, referaty oraz samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy
opracujg i przekaza Skarbnikowi Gminy materiaty planistyczne do projektu budzetu
gminy na 2015 rok w uktadzie petnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowej,

stosujac formularze planistyczne o ktérych mowa w § 5. ) Z /




§7

W terminie do dnia 30 pazdziernika 2014 roku Skarbnik Gminy przeprowadzi analize
przedtozonych materiatow i przedstawi Wojtowi Gminy ostateczng wielkosé
planowanych dochodéw oraz wstepnych kwot wydatkéw dla poszczegéinych dziatow

i rozdziatow klasyfikacji budzetowej dotyczacych projektu budzetu gminy na 2015
rok. -

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

ijt/G iny Lubomino
Andrz j Mazur

-




Nazwa jednostki

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.72.2014
Wajta Gminy Lubomino
z dnia 12 wrzesnia 2014 r.

Kalkulacja dochodow wiasnych gminy, dotacji na zadania zlecone ustawami i na realizacje
zadan wiasnych, na realizacj¢ zadan z zawartych porozumien, z tytutu subwencji.

Dzial | § Wyszczegolnienie Przewidywane Projekt [ Wsk

Rozdz (tytul dochodu) Wykonanie za | planu na %
rok 2014 2015 .

1 4 5 6

1) Do w. wym. kalkulacji nalezy sporzadzi¢ czesé opisowa, uzasadnienie.




Nazwa jednostki

Kalkulacja wydatkéw budzetowych na realizacje zadan biezacych, na realizacje
wydatkéw majatkowych lub inwestycyjnych

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.72.2014

Wéjta Gminy Lubomino
z dnia 12 wrzes$nia 2014 r.

w zi
Dzial | § Wyszczegblnienie Przewidyw. | Plan Wsk
Rozdz (tytul wydatkéw) wykonanie | 2015r. %
2014 r.
1 4 5 6

1) Do w. wym. kalkulacji nalezy sporzadzi¢ cz¢$¢ opisowa, uzasadnienie.




Nazwa jednostki

Kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzen

Zalacznik Nr 2a

do Zarzadzenia Nr 0050.72.2014
Wéjta Gminy Lubomino
z dnia 12 wrzeénia 2014 r.

w zi
Ip | Wyszczegéblnienie Zatrudnienie Wynagrodze | Wynagrodze | Dodatkowe
(etaty) nia ogétem | nia osobowe wynagrodze
w tym: nia roczne

1 2 3 4 5 6
1 [Uchwata budzetowa na 2014 .

I.
2 |Plan na 2014 r. po zmianach
3 | Przewidywane wykonanie

za2014r.
4 |Planna 2015 r. lacznie z

podwyzkami
5 |wtym:

podwyzki

1) Do w. wym. kalkulacji nalezy sporzadzié czg¢$¢ opisowa, uzasadnienie.



jednostka

PLAN DOCHODOW GROMADZONYCH NA WYDZIELONYM RACHUNKU JEDNOSTEK,
O KTORYCH MOWA W ART. 223 UST1 USTAWY O FINANSACH PUBLICZNYCH
ORAZ WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr
0050.72.2014
Wéjta Gminy
Lubomino
z dnia 12 wrzesnia
2014 r.

PLAN
Lp. | Dziat |Rozdzia Wyszczegolnienie 2015
i
DOCHODY
RAZEM
l.
801 OSWIATA | WYCHOWANIE
80101 Szkoly podstawowe
80110 Gimnazja
80148 Stotéwki szkolne
Il.
801 OSWIATA | WYCHOWANIE
80101 Szkoly Podstawowe
80110 Gimnazja
80148 Stoféwki szkolne
. | <
801 OSWIATA | WYCHOWANIE
80101 Szkoly podstawowe
80110 Gimnazja
80148 Stoléwki szkolne
V.
801 OSWIATA | WYCHOWANIE
80101 Szkofy Podstawowe
80110 Gimnazja
80148 Stoféwki szkolne
WYDATKI
PLAN
Lp. | Dziat |Rozdzia Wyszczegodlnienie 2015
}




Nazwa jednostki Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 0050.12.2014 *
Waéjta Gminy Lubomino
z dni 12 wrzeénia 2014 r.

KARTA PRZEDSIEWZIECIA

do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2015 r. i lata nastepne-
1. Nazwa PROGRAMU/PROJEKTU

.........................................................................................................
.........................................................................................................
........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

6. Okres realizacji przedsiewzigcia

Poczatek realizacji zadania - rok Planowany termin zakonczenia zadania - rok

7.Zrédla finansowania i naklady w oszczeglnych latach

Rodzaj Zrodla Laczne Limity
wydatkow finansowania nakiady 2015 2016 2017 2018 Zobowia
finansowe zan

biezace Srodki wlasne
Budzet panst
Srodki UE
Inne(jakie)

LACZNIE

majatkowe | Srodki wiasne
Budzet parst
Srodki UE
Inne(jakie)

LACZNIE

8.Dzial, rozdzial klasyfikacji budzetowej

9.Dane osoby sporzadzajacej karte

1.Imie i nazwisko / stanowisko

2.Adres poczty elektronicznej ,nr telefonu

* dotyczy:

1) programéw, projektow lub zadan, w tym zwiazanych z:

a) programami finansowanymi z udziatem $rodk6éw pochodzacych z budzetu UE i innych zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi,

b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym, A

c) realizacja zadan wynikajacych z Wieloletniego Programu Inwestycyjnego

2) uméw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci
dziatania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy,

3) gwarancje i porgczenia udzielane przez jednostke samorzadu terytorialnego.




