Zarzadzenie Nr 0050.42.2018
Wéjta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrzes$nia 2018 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Lubomino na 2019 rok

Na podstawie art. 30 ust.1, ust.2 pkt 1, art.31, art.61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o

samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn.zm.), art.230 ust.1, art. 233 ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017r. poz.2077 z pézn.zm.) oraz

na podstawie uchwaty Nr XXXVIII/186/2010 Rady Gminy Lubomino z dnia 7 wrzesnia 2010

r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Lubomino
zarzgdzam,co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje kierownikdéw gminnych jednostek organizacyjnych , instytucji kultury,

kierownikow referatéw oraz samodzielne stanowiska pracy do przygotowania materiatow

planistycznych do opracowania projektu budzetu i Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2019

rok na drukach stanowigcych zalgczniki do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Przy opracowaniu wstepnych planéw finansowych na rok 2019, nalezy przyjac

nastepujace zatozenia:

1)prognozowany wzrost PKB — 3,8%,

2)prognozowany wskaznik inflacji — 2,3 %,

3)wskaznik zmiany podatkdéw i optat lokalnych, oplate targowa, optate za gospodarowanie

odpadami przyjac na podstawie uchwal obowigzujacych na moment sktadania materiatow

planistycznych tj. do 5 pazdziernika 2018 roku,

4) kwoty wydatkow stalych ( bez wynagrodzen i pochodnych) planuje si¢ na podstawie

przewidywanego wykonania budzetu 2018 r.

2. Podstawa do planowania wynagrodzen osobowych jest miesigczna kwota wynagrodzen
wynikajaca ze stosunku pracy z miesigca wrzesnia 2018 roku pomnozona przez kalkulacyjng
liczbe etatéw i liczbe 12 miesiecy z uwzglednieniem planowanych zmian w zatrudnieniu.
Nalezne odprawy, nagrody jubileuszowe i inne nagrody nalezy szczeg6towo wypisac.
Prognozowane kwoty bazowe przy ustalaniu wynagrodzen wynosza:
1)minimalne wynagrodzenie za pracg — 2 250,00 zi,
2)minimalna stawka godzinowa — 14,70 z1.

3. Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy obliczy¢ wg aktualnie
obowiazujacych przepisow. Podstawg naliczenia odpisu jest obowigzujaca w 2018 r. kwota
3 161,77 z}, a w odniesieniu do nauczycieli ZFSS nalezy naliczyé¢ wedtug obowiazujacych
przepisow ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku — Karta Nauczyciela — kwota 2 879,91 zt.

4. Dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5% przewidywanego
wykonania za 2018 rok sumy wynagrodzen, o ktérych mowa w przepisach o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym.

§3. 1. Szacowanie dochodéw powinno opiera¢ si¢ na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych.

2. Dochody z podatkéw i optat lokalnych planowane powinny by¢ na podstawie
przewidywanego wykonania roku 2018 z uwzglednieniem zmian ilosci podatnikdéw, skutkow
udzielonych ulg i zwolnien oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych.

3. Udzialy w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa od 0s6b fizycznych
przyjmuje si¢ w wysokosci wskazanej przez Ministerstwo Finansow.



4. Udzialy w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa od oséb prawnych oraz inne
dochody pobierane przez Urzedy skarbowe na poziomie wykonania 2018 r. z uwzglednieniem
informacji o przewidywanych wptywach uzyskanych z urzgdéw skarbowych.

5. Srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach i
porozumieniach.

6. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazow mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2019 roku, zawartych umow o dzierzawe i wieczyste
uzytkowanie gruntdéw wg stanu na 31 sierpnia 2018 r. powiekszone o przewidywane wptaty z
tytutu sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste gruntoéw w 2019 roku.

7. Planujgc dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ wykaz
sktadnikéw mienia proponowanego do sprzedazy.

8. Pozostale dochody i odsetki bankowe od lokat na 2019 r. planuje si¢ wg przewidywanego
wykonania w 2018 roku.

9. Subwencje i dotacje do budzetu na 2019 rok przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych
przez wlasciwe organy.

10. Rozchody budzetu nalezy planowac¢ na podstawie przyjetych harmonogramow sptat
zobowigzan wynikajacych z podpisanych umow.

§ 4. 1. Kalkulacj¢ wydatkdéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z
uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i
wynikajgcych z zawartych uméw oraz przedsigwzie¢ ujetych w wieloletniej prognozie
finansowej na lata 2018-2028. Wyjsciowg kwote wydatkéw stanowi poziom wydatkdw roku
biezgcego, pomniejszony o kwoty wynikajace z analizy ich racjonalnosci 1 efektywnosci oraz
realizacje zadan, co do ktérych nie przewiduje si¢ kontynuacji, w tym wydatki o charakterze
jednorazowym.

2. Jednostki planujgce wydatki na remonty biezace winny wskazaé zakres planowanych
remontow i o ile to mozliwe szacunkowy ich koszt poparty szczegélowg kalkulacjg na
wykonanie wskazanego do ujecia w projekcie budzetu zadania.

3. Wydatki na finansowanie inwestycji, zakupdw inwestycyjnych planuje si¢ o wartosci
poczatkowej wyzszej niz 10 000,00 zt i przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz
jeden rok.

4. Wydatki sotectw planuje sie wedtug ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu
soteckim, na przedsiewzigcia ujete we wnioskach sotectw sktadanych do konca wrzesnia br.

5. Dotacje dla jednostek spoza finanséw publicznych nalezy proponowaé na realizacje
okreslonych zadan gminy z podaniem kwot dotacji i zakresu zlecanego zadania.

§ 5. Materialy planistyczne nalezy przygotowaé¢ w petnej szczegétowoscei klasyfikacji
budzetowe;j.

§ 6. Wraz ze sktadanymi materiatami planistycznymi nalezy przedlozy¢ uzasadnienie
planowanych wielkosci zawierajace wyczerpujace objasnienia, w tym przewidywane
wykonanie i zalozenia planu z uwzglednieniem:

1) zmian wielkosci poszczegdlnych elementdéw kalkulacyjnych,

2) wydatkéw jednorazowych lub niewystepujacych w 2018 roku,

3) kwot planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2019 roku,
4) w odniesieniu do wynagrodzen kwotg bazowa jest miesigczna kwota wynagrodzen
osobowych wynikajacych ze stosunku pracy ( warto$¢ nominalna ) we wrzesniu 2018 r.
Wynagrodzenie we wszystkich jednostkach organizacyjnych nalezy planowa¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Dla pracownikow na stanowiskach administracyjnych i
obstugowych przy projektowaniu wydatkéw na wynagrodzenia w roku 2019 zaklada si¢
wzrost 0 150,00 zt na etat przeliczeniowy do placy zasadniczej.



Wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli — na poziomie wynagrodzen z wrzesnia 2018 z
uwzglednieniem Karty Nauczyciela.

§ 7. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2019 rok nalezy sporzadzi¢ w
formie tabelarycznej i opisowej i zlozyé w wersji papierowej w terminie do 5 pazdziernika
2018 roku. Czgs¢ tabelaryczng nalezy opracowa¢ zgodnie z zatgcznikami do niniejszego
zarzadzenia:

1)dochody budzetowe — zatacznik nrl,

2)wydatki budzetowe — zatgcznik nr 2,

3)kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzen — zatacznik nr 3,

4)plan dochodéw i wydatkdéw w zakresie finansowania odbioru i zagospodarowania odpadow
komunalnych — zatgcznik nr 4,

5) plan finansowy instytucji kultury — zalgcznik nr 5,

6) zadania- programy przewidziane do realizacji na okres dtuzszy niz jeden rok budzetowy (
w celu opracowania wieloletniej prognozy finansowej gminy ) — zalgcznik nr 6.

7) wydatki sotectw Gminy Lubomino w 2019 r. — zatacznik nr 7.

§ 8. W razie zmiany sytuacji finansowej gminy wynikajacej migdzy innymi ze zmiany
przepiséw prawa, prognozowanych dochodéw lub wskaznikow makroekonomicznych
dopuszcza si¢ zmiang zalozen w zakresie planowanych dochoddw, wydatkow oraz
przychodow i rozchodow w trakcie prac nad projektem budzetu.

§ 9. Skarbnik Gminy przeprowadzi analize przedtozonych materialow i przedstawi Wojtowi
Gminy ostateczng wielkos¢ planowanych dochodéw oraz wstepnych kwot wydatkow dla
poszczegolnych dziatow, rozdzialow i paragrafow klasyfikacji budzetowej dotyczacych
projektu budzetu gminy na 2019 rok.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publiczne;
wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Lubomino.




Nazwa jednostki
Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.42.2018
Wojta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrzesnia 2018 r.

Kalkulacja dochodoéw wiasnych gminy, dotacji na zadania zlecone ustawami i na realizacj¢
zadan wlasnych, na realizacje¢ zadan z zawartych porozumien, z tytutu subwencji.

Dziat § Wyszczegdlnienie Przewidyw. Plan na Wsk
Rozdz (tytut dochodu) wykonanie 2019 . %
2018 .
1 2 3 4 5 6
Dochody ogoétem

1) Do w. wym. kalkulacji nalezy sporzadzi¢ czgs¢ opisowa, uzasadnienie.

Nazwa jednostki Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 0050.42.2018
Wéjta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrzeénia 2018 r.

Kalkulacja wydatkéw budzetowych na realizacj¢ zadan biezacych, na realizacje
wydatkéw majgtkowych lub inwestycyjnych

w zt
Dziat § Wyszczegdlnienie Przewidyw. Plan Wsk
Rozdz (tytut wydatkow) wykonanie 2019r. %
2018 r.
1 2 3 4 5 6

Wydatki ogétem

1) Do w. wym. kalkulacji nalezy sporzadzi¢ czg$¢ opisowa, uzasadnienie.




Nazwa jednostki

Kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzen

Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 0050.42.2018
Wéjta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrzesnia 2018 r.

w zt
Ip | Wyszczegdlnienie Zatrudnienie Wynagrodzeni | Wynagrodzeni | Dodatkowe
(etaty) a ogdtem a osobowe wynagrodzenia
w tym: roczne
2 3 4 5 6

Uchwata budzetowa na 2018 r.

Plan na 2018 r. po zmianach

W=

Przewidywane wykonanie
za2018r.

4 |Planna 2019 r. facznie z
podwyzkami

5 |wtym:
podwyzki

1) Do w. wym. kalkulacji nalezy sporzadzi¢ czgs¢ opisowa w tym wykaz etatow, uzasadnienie.

Zatacznik Nr 4

do zarzadzenia nr 0050.42.2018
Wojta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrze$nia 2018 r.

Plan dochodow i wydatkow w zakresie finansowania i zagospodarowania odpadami

komunalnymi:

Dziat

Rozdziat

Opis

Kwota (w zt)

Plan dochodow

Razem dochody

Plan wydatkéw

Razem wydatki

1) Do w. wym. kalkulacji nalezy sporzadzi¢ czes¢ opisowa, uzasadnienie.




Zalacznik Nr 5
do zarzadzenia nr 0050.42.2018
Wojta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrzeénia 2018 r.

Plan finansowy instytucji kultury
Zestawienie przychodow i kosztéw

Lp Opis Przewidywane Plan na 2019 rok
wykonanie na w zt
31.12.2018
1. Stan srodkow obrotowych na poczatek
roku
2. Przychody ogotem:
Wymienié tytuly

3 Koszty ogolem:

Wymieni¢ tytuty

4. Stan srodkow obrotowych na koniec
roku

Do w/w kalkulacji nalezy sporzadzi¢ czesé opisowa, uzasadnienie

.............................................................




Nazwa jednostki Zatacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 0050.42.2018
Wojta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrze$nia 2018 r.

KARTA PRZEDSIEWZIECIA

do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2019 r. i lata nastgpne
1. Nazwa PROGRAMU/PROJEKTU

6. Okres realizacji przedsiewzigcia

Poczatek realizacji zadania - rok Planowany termin zakonczenia zadania - rok

7.Zrédla finansowania i naklady w poszczegdlnych latach

Rodzaj Zréda Laczne Limity
wydatkow finansowania naklady 2019 2020 2021 2022 Zobowia
finansowe zan

biezace Srodki wiasne
Budzet panst
Srodki UE
Inne(jakie)

LACZNIE

majatkowe Srodki whasne
Budzet panst
Srodki UE
Inne(jakie)

LACZNIE

8.Dzial, rozdziat klasyfikacji budzetowej

9.Dane osoby sporzadzajacej karte

1.Imig i nazwisko / stanowisko

2.Adres poczty elektronicznej ,nr telefonu

* dotyczy:

1) programéw, projektow lub zadan, w tym zwiazanych z:

a) programami finansowanymi z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu UE i innych zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi,

b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,

¢) realizacja zadan wynikajacych z Wieloletniego Programu Inwestycyjnego

2) umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbgdna do zapewnienia ciggtosci
dziatania jednostki i z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy,

3) gwarancje i porgczenia udzielane przez jednostke samorzadu terytorialnego.




Nazwa jednostki Zatacznik nr 7
Do Zarzadzenia Nr 0050.42.2018
Wojta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrzeénia 2018 r.

Wydatki sotectw w budzecie Gminy Lubomino w 2019 rok
Dziat Rozdziat | § Nazwa sotfectwa Kwota zt
Nazwa zadania

Razem wydatki:

Uzasadnienie
Niniejszym zarzgdzeniem ustala si¢ zalozenia do budzetu na 2019 rok, zgodnie z uchwatg Nr
XXXVIII/186/2010 Rady Gminy Lubomino z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Lubomino.
Zatozenia do budzetu gminy na 2019 rok okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga ulec
zmianie na etapie konstruowania budzetu, w przypadku zmian zapiséw ustawowych

dotyczacych zrddet finansowania jak i zmian w zakresie zadan realizowanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego.

Woijt @ ubomino
\
zur

Andrzej



