
Zarzqdzenie Nr 0050.42.20 I 8

W6jta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrze5nia 2018 r.

w sprawie opracowania materialdw planistycznych do projekta budZetu Gminy
Lubomino na 2019 rok

Na podstawie art. 30 ust.1, ust.2 pkt l, art.3l, art.6l ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzqdziegminnym(Dz.U. z2018r.poz.994zpo2n.zm.),art.230 ust.1, art.233 ustawyz
dnia27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z20l7r. po2.2077 zp62n.zm.) oraz
na podstawie uchwaly Nr XXXMIIl186l20l0 Rady Gminy Lubomino z dnia 7 wrzeinia2}l)
r. w sprawie trybu prao nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Lubomino

zarz4dzam, co nastgpuj e:
$ 1. Zobowiqzujg kierownik6w gminnych jednostek organizacyjnych , instytucji kultury,
kierownik6w referat6w oraz samodzielne stanowiska pracy do przygotowania material6w
planistycznych do opracowania projektu budzetu i Wieloletniej Prognozy Finansowej na2019
rok na drukach stanowi4cych zalqczniki do niniejszego zarzqdzenia.

$ 2. l. Przy opracowaniu wstgpnych plan6w finansowych na rok 2019, naleZy przyjq(,
nastgpuj 4ce zalolenia'.
l)prognozowany wzrost PKB -3,8Yo,
2)prognozowany wskaZnik inflacji -2,3 o 

,

3)wskaZnik zmtany podatkow i oplat lokalnych, oplatg targow4, oplatg za gospodarowanie
odpadami przyjq(, na podstawie uchwal obowi4zuj4cych na moment skladania material6w
planistycznych tj. do 5 pa1dziernika 2018 roku,
4) kwoty wydatk6w stalych ( bez wynagrodzen i pochodnych) planuje sig na podstawie
przewidywanego wykonania budzetu 2018 r.

2. Podstaw4 do planowania wynagrodzen osobowych jest miesigczna kwota wynagrodzeri
wynikaj4ca ze stosunku pracy z miesi4ca wrzeSnia 2018 roku pomnozonaprzez kalkulacyjnE
liczbg etat6w ihczbE 12 miesigcy z uwzglgdnieniem planowanychzmianw zatrudnieniu.
Nale2ne odprawy, nagrody jubileuszowe i inne nagrody nale?y szczegol,owo wypisai.
Prognozowane kwoty bazowe przy ustalaniu wynagrodzeri wynosz4:
l)minimalne wynagrodzenie za pracA - 2 250,00 zl,
2)minimalna stawka godzinowa - 14,70 zl.

3. Odpis naZakladowy FunduszSwiadczeri Socjalnychnale?y obliczyc wg aktualnie
obowi4zujqcych przepis6w, Podstawqnaliczenia odpisu jest obowiqzujqca w 2018 r. kwota
3 16I,77 zl, aw odniesieniu do nauczycieli ZFSS nalely naliczyc wedlug obowi4zujqcych
przepis6w ustawy z dnta26 stycznta 1982 roku - Karta Nauczyciela - kwota 2 879,91 21.

4. Dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sig w wysokoSci 8,5% przewidywanego
wykonania 2a2018 rok sumy wynagrodzeri, o kt6rych mowa w przepisach o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym.

$3. 1. Szacowanie dochod6w powinno opierad sig na zasadach ostroZnoSciowych i gruntownie
uzasadnionych.

2. Dochody z podatk6w i oplat lokalnych planowane powinny by6 na podstawie
przewidywanego wykonania roku 2018 z uwzglgdnieniem zmian iloSci podatnik6w, skutk6w
udzielonych ulg i zwolnieri orazzmian wynikaj4cych z obowi4zujqcych ustaw podatkowych.

3.Udzialy w podatkach stanowi4cych doch6d budzetu pat'rstwa od os6b frzycznych
przyjmuje sig w wysokoSci wskazanej przez Ministerstwo Finans6w.



4.Udzialy w podatkach stanowi4cych doch6d budzetu paristwa od osob prawnych orazinne
dochody pobierane przezUrzgdy skarbowe na poziomie wykonania2}l8 r. zuwzglgdnieniem
informacj i o przewidywanych wptrywach uzyskanych z urzEdow skarbowych.

5. Srodki bezzwrotne w wysokoSciach okreSlonych w zawartych umowach i
porozumieniach.

6. Dochody zmajqtku gminy szacuje sig na podstawie wykaz6w mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzeda?y w 2019 roku, zawartych um6w o dzierlawg i wieczyste
uzytkowanie grunt6w wg stanu na 3l sierpnia 2018 r. powigkszone o przewidywane wplaty z

ty.tuiu sprzeda|y lub oddania w uzytkowanie wieczyste grunt6w w 2019 roku.
7. Planuj4c dochody ze sprzeda?y mienia komunalnego nalely sporz4dzic v'rykaz

skladnik6w mienia proponowanego do sprzeda?y.
8. Pozostale dochody i odsetki bankowe od lokat na2019 r. planuje sig wg przewidywanego

wykonania w 2018 roku.
9. Subwencje i dotacje do bud2etu na2019 rok przyjmuje sig w wysokoSciach podanych

przez wlaSciwe organy.
10. Rozchody budzetu nale?y planowa6 na podstawie przyjgtych harmonogram6w splat

zobowiqzah wynikaj4cych z podpisanych um6w.

$ 4. l.Kalkulacjg wydatk6w nale?y sporzqdzic w spos6b racjonalny i celowy z
uwzglEdnieniem w pierwszej kolejnoSci zadai obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i
wynikaj4cychz zawartych um6w orazprzedsigwzigd ujgtych w wieloletniej prognozie
finansowej na lata 2018-2028. WyjSciow4 kwotE wydatk6w stanowi poziom wydatk6w roku
biel1cego, pomniejszony o kwoty wynikaj4ce z analizy ich racjonalno6ci i efektywnoSci oraz
realizacjE zadah, co do ktorych nie przewiduje siE kontynuacji, w tym wydatki o charakterze
jednorazowym.

2. Jednostki planuj4ce wydatki na remonty bielqce winny wskazad zakres planowanych
remont6w i o ile to mozliwe szacunkowy ich koszt poparty szczeg6low4 kalkulacj4 na

wykonanie wskazanego do ujgcia w projekcie budzetu zadania.

3. Wydatki na finansowanie inwestycji, zakup6w inwestycyjnych planuje sig o wartoSci
pocz4tkowej v,ryaszej ni? l0 000,00 zl i przewidywanym okresie uzytkowania dlu2szym niz
jeden rok.

4. Wydatki sotectw planuje siE wedlug ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu
soleckim, na przedsigwzigcia ujgte we wnioskach sotectw skladanych do kofrca wrzeSnia br.

5. Dotacje dla jednostek spoza finans6w publicznychnale?y proponowac narealizacjg
okreSlonychzadaf gminy z podaniem kwot dotacji i zakresu zlecanego zadania.

$ 5. Materialy planistyczne nale?y przygotowac w pelnej szczegolowoSci klasyfikacji
budzetowej.

$ 6. Wraz ze skladanymi materialami planistycznyminale?y przedlo?yc uzasadnienie
planowanych wielkoSci zawierajEce Wczerpuj4ce objaSnienia, w tym przewidywane
wykonanie i zalolenia planu ztwzglgdnieniem:
7) zmian wi elko Sci p o szcze golnych e I ementow kalkulacyj nych,
2) wydatk6w jednorazowych lub niewystgpuj4cych w 2018 roku,
3) kwot planowanych wydatkow dla nowych zadahprzewidzianych do realizacji w 2019 roku,
4) w odniesieniu do wynagrodzeri kwot4 bazow4 jest miesigczna kwota wynagrodzefl
osobowych wynikaj4cych ze stosunku pracy ( wartoS6 nominalna ) we wrzeSniu 2018 r.
Wynagrodzenie we wszystkich jednostkach organizacyjnych nale?y planowai zgodme z
obowi4zuj4cymiprzepisami. Dla pracownik6w na stanowiskach administracyjnych i
obslugowychprzy projektowaniu wydatk6w na wynagrodzenia w roku 2019 zalJada sig

wzrost o 150,00 zl naetat przeliczeniowy do placy zasadniczej,



Wydatki na wynagrodzenia dlanauczycieli - na poziomie wynagrodzehzwrze1nia2}ls z
uwzglgdnieniem Karty Nauczyciela.

$ 7. Materialy planistyczne do projektu uchwaiy budzetowej na2079 rok nalezy sporzqdzic w
formie tabelarycznej i opisowej i zlozy(, w wersji papierowej w terminie do 5 paldziernika
20I8 roku. CzESttabelarycznqnale|y opracowai zgodnie zzalqcznikami do niniejszego
zarzqdzenia:
I )dochody budzetowe - zalqcznik nr|,
2)u,ydatki budzetowe - zalqczniknr 2,
3)kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzeh - zalqczniknr 3,
4)plan dochod6w i wydatkow w zakresie finansowania odbioru i zagospodarowania odpad6w
komunalnych- zalEcznik nr 4,
5) plan finansowy insty.tucji kultury -zalEczniknr 5,
6) zadania- programy przewidziane do realizacjr na okres dluzszy niz jeden rok budzetowy (
w celu opracowania wieloletniej prognozy finansowej gminy ) - zalqcznik nr 6.
7) wydatki solectw Gminy Lubomino w 2019 r. - zalqczniknr 7.

$ 8. W razie zmiany sy,tuacji finansowej gminy wynikaj4cej migdzy innymi ze zmiany
przepis6w prawa, prognozowanych dochodow lub wska2nik6w makroekonomicznych
dopuszcza sig zmiang zaloZei w zakresie planowanych dochod6w, wydatk6w oraz
przychod6w i rozchod6w w trakcie prac nad projektem bud2etu.
$ 9. Skarbnik Gminy przeprowadzi analizg przedloZonych material6w i przedstawi W6jtowi
Gminy ostateczn4 wielkoSd planowanych dochod6w orazwstgpnych kwot wydatk6w dla
poszczeg6lnych dzialow, rozdzial6w i paragrafow klasyfikacji budzetowej dotyczqcych
projektu budZetu gminy na20l9 rok.
$ I 0. Wykonanie zarzqdzenia powierzasiE Skarbnikowi Gminy.
$ 11. Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej
wiadomoscipoprzez wywieszenie na tablicy ogloszef Urzgdu Gminy Lubomino.

W



Nazwa jednostki
Zalqcznik Nr 1

do Zarz4dzeria Nr 0050.42.2018
W6jta Gminy Lubomino

z dnia 14 wrze6nia 2018 r.

Kalkulacja dochod6w wlasnych gminy, dotacji na zadania zlecone ustawami i na realizacjE
zadah wlasnych, narealizacjq zadanzzawartych porozumien, zt71tul^u subwencji.

Nazwa jednostki ZalqcznikNr 2

do ZarzEdzenia Nr 0050.42.201 8

W6jta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrzeSnia 2018 r.

Kalkulacja wydatk6w budzetowych na realizacjq zadahbielqcych, narealizacjg
wydatk6w maj 4tkowych lub inwestycyj nych

wzl

Dzial
Rozdz

$ Wyszcze96lnienie
(tytul dochodu)

Przewidyw.
wykonanie

201 8 r.

Plan na

2019 r.
Wsk
%

1 2 J 4 5 6

Dochody og6lem

l) Do w. wym, kalkulacjinale\ sporzqdzit czgSd opisow4, uzasadnienie.

Dzial
Rozdz

s Wyszcze96lnienie
(tytul wydatk6w)

Przewidyw.
wykonanie

201 8 r.

Plan

2019 r.
Wsk
o/
ao

I 2 J 4 5 6

Wvdatki oeolem

l) Do w. wym. kalkulacji nalezl, sporzqdzi( czgSc opisow4, uzasadnienie.



Nazwa jednostki Zal4cznik Nr 3

do Zarzqdzenia Nr 0050.42.2018
W6jta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrzeSnia 2018 r.

Kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzen

1) Do w. wym. kalkulacji naleiry sporz4dzic czgSc opisowq w tym wykaz etat6w, uzasadnienie.

Plan dochod6w i

ZalqcmikNr 4

do zarzqdzenia nr 0050.42.20 I 8

W6jta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrzeSnia 2018 r.

wydatk6w w zakresie finansowania i zagospodarowania odpadami
komunalnymi:

wzl
lp Wyszczeg6lnienie Zatrudnienie

(etaty)
Wynagrodzeni
a og6lem
w tym:

Wynagrodzeni
a osobowe

Dodatkowe
wynagrodzenia
roczne

I 2 J 4 5 6

I Uchwala budzetowa na 20 l8 r.

2 Plan na 20 l8 r. po zmianach

J Przewidywane wykonan ie

2a2018 r.
4 Plan na 2019 r.l4cznie z

podwyzkami

5 w fym:
podwy2ki

Kwota (w zl

1) Do w. wym. kalkulacjinalezy sporz1dzic czgS6 opisow4, uzasadnienie.



Zal4cznik Nr 5

do zarzqdzenia nr 0050.42.2018
W6jta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrzeSnia 2018 r.

Plan finansowy inst).tucji kultury
Zestawienie przychod6w i koszt6w

Przewidywane
wykonanie na
31.t2.20t8

Stan Srodk6w obrotowych na pocz4tek
roku

Stan Srodk6w obrotowych na koniec
roku

Do w/w kalkulacji nale2y sporzqdzi( czgSi opisow4, uzasadnienie :



Nazwa jednostki ZalqczntkNr 6

do Zarzqdzenia Nr 0050.42.201 8

W6jta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrzeSnia 2018 r.

KARTA PRZEDS I qWZTF,CI A

do ujgcia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na2019 r, i lata nastgpne

L Nazwa PROGRAMU/PROJEKTU

2.Nazwa ZADANIA/UMOWY

3. Podstawa prawna realizacji zadania (np.: Uchwala Rady, rozporzqdzenie, ustawa, umowa)

4. Cel, zwigzly opis i uzasadnienie

5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialnazarealizacjg lub koordynuj4ca wykonywanie przedsigwzigcia:

6. Okres realizacii a

Poczatek realizacii zadania - rok Planowany termin zakohczenia zadania - rok

9.Dane
l.Imie i nazwisko / stanowisko
2.Adres poczty elektroniczne.j ,nr telefonu
* dotyczy:
1) program6w, projekt6w lub zadafi, w tym zwiEzanych z:

a) programami finansowanymi z udzialem Srodk6w pochodz4cych z budzetu UE i innych 2rodel zagranicznych
n iepodlegaj 4cych zwrotowi,
b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,
c) realizacjq zadafl wynikaj 1cych z Wieloletniego Programu Inwestycyjnego
2) um6w, kt6rych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbgdna do zapewnienia ci4gloSci
dzialania jednostki i z kt6rych wynikaj4ce platnoSci wykraczajq poza rok budzetowy,
3) gwarancje iporgczenia udzielane przez jednostkg samorzqdu terytorialnego.

finansowania i naklad

8 .Dzial, rozdzial klasyfikacj i budzetowej

Budzet parist
Srodki UE

Budzet pafst
Srodki UE



Nazwa jednostki Zalqcznik nr 7
Do Zarz4dzenia Nr 0050.42.2018

W6jta Gminy Lubomino
z dnia 14 wrzeSnia 20 l8 r.

i solectw w budzecie Gmr Lubomino w 2019 rok

Uzasadnienie
Niniejszym zarz4dzeniem ustala sig zalolenia do budZetu na 2019 rok, zgodnie z uchwal4 Nr
XXXVIIV18612010 Rady Gminy Lubomino z dnraT wrzelma2010 r. w sprawie trybu prac

nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Lubomino.
ZaloAenia do budzetu gminy La2019 rok okreSlone w niniej szym zarzqdzeniu mog4 ulec
zmianie na etapie konstruowania budzetu, w przypadku zmian zapis6w ustawowych
dotyczqcych 2r6del finansowania jak i zmian w zakresie zadah realizowanych przezjednostki
samorz4du tery.torialnego.

w6jt

Nazwa solectwa
Nazwa zadania


