
Wykaz stanowisk w Urzędzie Gminy Lubomino 
 

Lp. Imi ę i nazwisko 
Stanowisko 

Nr 
pokoju  

Nr tel.       
         

Zakres załatwianych spraw  

 
 1 

Andrzej Mazur 
Wójt Gminy 

Nr 12 89532-44-50 
89532-44-52 

Kierowanie bieŜącymi sprawami Gminy i 
reprezentowanie jej na zewnątrz, kierowanie 
praca Urzędu Gminy. Wykonywanie  

 
 2 

 
Krystyna BłaŜewicz  
Sekretarz Gminy 

 
Nr 5 

 
89532-44-57 

Organizacja pracy Urzędu – przygotowywanie aktów 
wewnętrznego zarządzania, ochrona danych 
osobowych, ochrona informacji niejawnych, BHP, 
koordynacja kontroli zarządczej, sporządzanie 
testamentów  

 
 3 

 
Maria Dębek  
Kierownik USC 

 
Nr 1 

 
89532-44-53 

Rejestracja i wydawanie aktów stanu cywilnego, 
dowody osobiste, sprawy związane z profilaktyka 
alkoholowa i narkomanią, wydawanie zezwoleń na 
sprzedaŜ napojów alkoholowych  

  
4 

 
Joanna Kawecka 
Inspektor 

 
Nr 1 

 
89532-44-53 

Ewidencja ludności, ewidencja działalności 
gospodarczej, ochrona przeciwpoŜarowa, s, 
bezpieczeństwo i porządek publiczny, prawy  
zdrowotne mieszkańców gminy  

 
 5 

 
Ewa Gębicka 
Inspektor  

  
Nr 12 

 
89532-44-50 

 
Oświata i kultura, stypendia i zasiłki socjalne dla 
uczniów i młodzieŜy, sprawy kadrowe, sprawy 
bezrobocia, wynajem świetlic   

 
 6 

 
Ewa Gębicka 
Inspektor 

 
Nr 12 

 
89532-44-50 

 
Obsługa Rady Gminy, prowadzenie BIP, archiwum 
zakładowe, obsługa sekretariatu Wójta, zeznania 
świadków potwierdzających pracę w gospodarstwie 
rolnym 

 
 7 

 
Maria Wojtczak 
Skarbnik Gminy 

 
Nr 4 

 
89532-44-55 

BudŜet gminy, Wieloletnia Prognoza Finansowa, 
kierowanie Referatem Finansowym, Główny 
księgowy Urzędu 

 
 8 

Wiesława Nikorowska 
Księgowa 
 

 
Nr 4 

 
89532-44-55 

 
Księgowość budŜetowa , kasa fiskalna, podatek 
VAT, inwentaryzacja mienia gminy 

 
 9 

 
Barbara Bielska 
Podinspektor 

 
Nr 2 

 
89532-44-54 

Wymiar podatków i opłat, ulgi, umorzenia, 
odroczenia podatków, zaświadczenia dot. posiadania 
gospodarstwa rolnego 

 
 10 

 
Barbara Bielska 
Podinspektor 

 
Nr 2 

 
89532-44-54 

Księgowanie podatków i opłat oraz egzekucja 
naleŜności podatkowych, zaświadczenia dot. 
zaległości podatkowych  

 
 11 

 
Irena Stankiewicz   
Podinspektor  

 
Nr 2 

 
89532-44-54 

Prowadzenie kasy, księgowość budŜetowa,  
zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju 
napędowego  

 
 12 

Mariola CzyŜ 
księgowa 
 

 
Nr 10 

 
89532-44-61 

Prowadzenie księgowości budŜetowej Gimnazjum, 
Zespołu Szkół w Lubominie i  Szkoły Podstawowej 
w Wilczkowie  
 

 
 13 

 
Ewa Soliwoda  
Podinspektor  

 
Nr 10 

 
89532-44-61 

Sporządzanie list płac pracowników Urzędu, szkół, 
umów zlecenia i o dzieło, rozliczanie składek ZUS, 
podatku dochodowego, wystawianie PIT  
 

 
 14 

 
Wojciech Michańczyk  
Kierownik Ref RGKiT 

 
Nr 9 

 
89532-44-60 

Sprawy inwestycyjne, zamówienia publiczne, plan 
zagospodarowania przestrzennego, decyzje 
środowiskowe, mienie komunalne, nadawanie 
numerów porządkowych nieruchomościom 



 
 15 

Tadeusz Dębek 
Z-ca Kierownika Ref. 
RGKiT 

 
Nr 3 

 
89532-44-56 

Utrzymanie porządku i czystości, ochrona 
środowiska, gospodarka odpadami, gospodarka 
wodno-kanalizacyjna, gospodarka komunalna, 
zarządzanie kryzysowe, sprawy obronne, wycinka 
drzew  

 
 16 

 
Dorota Dunio  
Inspektor  

 
Nr 8 

 
89532-44-59 

Gospodarka nieruchomościami komunalnymi 
sprawy rolne, promocja gminy, współdziałanie z 
organizacjami poŜytku publicznego,  

 
 17 

 
Ireneusz Gołębiewski  
Podinspektor  

 
Nr 8 

 
89532-44-59 

Utrzymanie i zarządzanie drogami gminnymi 
sprawy związane z ochroną zwierząt, propagowanie 
imprez sportowych 

 
 
Sprawy związane z dodatkami mieszkaniowymi są prowadzone przez p. Agnieszkę 
Ciszewską – starszego referenta, zatrudnioną w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w 
Lubominie, pokój Nr 13, tel. /089/ 532-44-63. 
 


