Wykaz stanowisk w Urzdzie Gminy Lubomino

Lp.

Imi ¢ i nazwisko
Stanowisko

Nr
pokoju

Nr tel.
Nr.
Kierunkowy
(89)

Zakres zatatwianych spraw

Andrzej Mazur
Wjt Gminy

Nr 12

532-44-50
532-44-52

Kierowanie bigacymi sprawami Gminy. Reprezentowar]
Gminy na zewatrz. Kierowanie prag Urzedu Gminy.
Nadzorowanie pracy gminnych jednostek organizacjn
Zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw j.0.g. Wykomgnie
uchwat Rady Gminy. Planowanie i realizacja ketd gminy.
Gospodarowanie mieniem komunalnym. Wykonywanie #4d
Szefa OC Gminy. Kierowanie Zespotem Zalzania
Kryzysowego.

e

Krystyna Btaewicz
Sekretarz Gminy

Nr 5

532-44-57

Organizowanie pracy Uedu — przygotowywanie aktoy
wewretrznego zargdzania, prowadzenie i nadzorowar
spraw zwizanych z ochrap danych osobowych, ochrgn

informacji niejawnych, dogpem do informacji publicznej,

prowadzenie spraw BHP, koordynacja kontroli zdrzej,
sporadzanie testamentéw, przyjmowanie $wiadcze
majatkowych kierownikdéw j. 0. g. Zagbowanie wéjta w
czasie jego nieobecém w sprawach zwizanych z realizagj
zada Urzedu,

<

ie

Maria Debek
Kierownik USC

Nr 1

532-44-53

Rejestracja i wydawanie aktow stanu cywilnego, diyv
osobiste, sprawy zwiane z profilaktyk alkoholovs i
narkomami, wydawanie zezwole na sprzeda napojoéw
alkoholowych, prowadzenie spraw =zwanych z prag

Gminnej Komisji Rozwizywania Probleméw Alkoholowych

Joanna Kawecka
Inspektor

Nr 1

532-44-53

Ewidencja ludnéci, obsluga Centralnej Ewidenciji
Informacji o Dziatalnéci Gospodarczej, wydawan
zezwoléd na wykonywanie przewozO6w w transporg
drogowym, ochrona przeciwparowa, bezpiectstwo i
porzadek publiczny, sprawy zdrowotne miesakaw gminy,

e —

e

Ewa Gbicka
Inspektor

Nr 12

532-44-50

Oswiata i kultura, stypendia i zasitki socjalne dlezoiéw i
mitodziezy, rozliczanie dofinansowania kosztéw ksztatce
mitodocianych, wspoéidziatanie z kuratoremadewym —
rozliczanie nieodptatnej pracy spoteczno -zytecznej
ukaranych i skazanych, sprawy kadrowe, sprawy lbemia,
wynajemswietlic.

nia

Ewa Gbicka
Inspektor

Nr 12

532-44-50

Obstuga rady gminy i jej komisji, prowadzenie Bl
archiwum  zakladowego, obsluga sekretariatu wq
sporadzanie zezma swiadkOw potwierdzajcych prae w
gospodarstwie rolnym,

P,
jta,

Maria Wojtczak
Skarbnik Gminy

Nr 4

532-44-55

Sporadzanie projektu oraz zmian higtu gminy,
wieloletniej prognozy finansowej, wspoétdziatanie
kierownikami j. 0. g. w sprawach bietowych, kierowanig
referatem finansowym, petnienie funkcji gléwne
ksiggowego Urzdu, dysponowanigrodkami finansowymi,
prowadzenie kontroli finansowej wewtrznej i zewrtrznej
w jednostkach organizacyjnych gminy.

go

Wiestawa
Nikorowska
Ksiggowa

Nr 4

532-44-55

Prowadzenie ksgowdasci budzetowej urzdu i budetu
gminy, obstuga kasy fiskalnej, naliczanie i odprdwanie
podatku VAT, wystawianie faktur VAT, prowadzenieidgs
inwentarzowych, inwentaryzacja mienia Gminy, obstpnie
programu bankowego BOSKOM.




9 Katarzyna Belka- Wymiar podatkéw i optat, ulgi, umorzenia, odroczeni
Gebicka Nr 2 532-44-54 podatkow, przyjmowanie deklaracji i informacji
Podinspektor podatkowych, wydawanie gaiadczeér z ewidencji

podatkowej (dot. posiadania gospodarstwa rolnego,
nieruchomeci)
Prowadzenie ksgowdasci podatkowej oraz egzekuciji

10 Barbara Bielska Nr 2 532-44-54 nal(;inoéci_ podat_k(éwycha rozliclzar;ie_ink?jsel?t()w phodatkéw
Podinspektor wydawanie zéwiadcze dot. zalegtéci podatkowych.

Obstuga kasy uedu i szkét, prowadzenie ewidencji

11 Irena Stankiewicz Nr 2 532-44-54 ksicgowej mienia Gminy, sposiiizanie decyzji w spra\_/vach

Podinspektor zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napdowego.
Mariola Czy: Prowadzenie kggowasci budzetowej Gimnazjum, Zespotu

12 Ksiqgowa Nr 10 532-44-61 Szkoét w Lubominie i Szkoty Podstawowej w Wilczkowie

Wykonywanie zad@a gtownego ksigowego w/w jednostek.
Prowadzenie ewidencjrodkéw trwatych szkét.
Przyjmowanie i rozliczanie faktur dotygz/ch wyptaty
stypendiow socjalnych dla uczniow.

Sporadzanie list ptac pracownikow wdu, szkét, rozliczanig

13 Ewa Soliwoda Nr 10 532-44-61 uméw zlecenia i umow o dzieto, naliczanie i odprdranie
Podinspektor sktadek ZUS, podatku dochodowego, wystawianie RAT-6

oraz zawiadczeé w sprawach ptacowych.
Planowanie, realizacja i rozliczanie inwestycji gmych.

14 Wojciech Nr 9 532-44-60 Prowadzenie spraw zgdanych z zaméwieniami

Michaiczyk publicznymi, planem zagospodarowania przestrzennego

) . Gminy, gospodarowanie mieniem komunalnym, spderanie
K|ero_W“|k Ref. decyzjisrodowiskowych, nadawanie numeréw patizowych
RGKIT nieruchoméciom,
Tadeusz Bbek Utrzymanie porzdku i czystdci, ochronarodowiska,

15 Z-ca Kierownika Nr 3 532-44-56 gospodarka odpadami, gospodarka komunalna w tym
Ref. RGKiT gospodarka wodno-kanalizacyjna, wydawanie decyzji

) wycinke drzew, zargdzanie kryzysowe, sprawy obronne,
kwalifikacja wojskowa.
Gospodarka nieruchorbciami komunalnymi (umowy najmu

16 Dorota Dunio Nr 8 532-44-59 umowy dziezawy, sprzedanieruchoméci, wieczyste
Inspektor uzytkowanie gruntu), sprawy rolne, promocja gminy,

wspoétpraca zagraniczna, wspétdziatanie z orgareaacj
pozytku publicznego.
Utrzymanie drdg i zarglzanie drogami gminnymi,

17 Ireneusz Nr 8 532-44-59 wydawanie decyzji ha zgjia pasa drogowego, prowadzenis
Golebiewski spraw zwizanych z ochranzwierzt, propagowanie imprez

Q, sportowych, planowanie i nadzorowanie pracy wykoaygj
Podinspektor przez pracownikéw zatrudnionych w ramach prac
interwencyjnych i robot publicznych oraz pracy smwaino —
uzytecznej oséb ukaranych i skazanych.

18 Marzena Nr 5 532-44-57 Obstuga prawna Uezlu, sporadzanie opinii prawnych na
Sulikowska- potrzeby urzdu i jednostek organizacyjnych gminy,
Kolakowska zastpstwo procesowe.

Sprawy zwazane z dodatkami mieszkaniowymigowadzone przez p. Agnieszk
Ciszewslg — starszego referenta, zatrudrion Gminnym Grodku Pomocy Spotecznej w
Lubominie, pokdj Nr 13, tel. /089/ 532-44-63.



