Wykaz stanowisk w Urzdzie Gminy Lubomino

Lp.

Imi ¢ i nazwisko
Stanowisko

Nr
pokoju

Nr tel.
Nr.
Kierunkowy
(89)

Zakres zatatwianych spraw

Andrzej Mazur
Wojt Gminy

Nr 12

532-44-50
532-44-52

Kierowanie bigacymi sprawami Gminy. Reprezentowar
Gminy na zewsatrz. Kierowanie prat Urzedu Gminy.
Nadzorowanie pracy gminnych jednostek organizacjjny
Zatrudnianie i zwalnianie kierownikow j.0.g. Wykomgnie
uchwal Rady Gminy. Planowanie i realizacja betd
gminy. Gospodarowanie mieniem komunalny|
Wykonywanie zada Szefa OC Gminy. Kierowani
Zespotem Zargdzania Kryzysowedo.

Krystyna Btaewicz
Sekretarz Gminy

Nr 5

532-44-57

Organizowanie pracy Uedu-przygotowywanie aktov
wewretrznego zargdzania, prowadzenie i nadzorowar
spraw zwizanych z ochran danych osobowych, ochran
informacji niejawnych, dogpem do informacji publicznej
prowadzenie spraw BHP, koordynacja kontroli zdczej,
sporadzanie testamentéw, przyjmowania swiadcze
majatkowych kierownikéw j.0.g. Zaspowanie Wéjta wi|
czasie jego nieobectm w sprawach zwizanych z
realizacj zada Urzedu.

Maria Debek
Kierownik USC

Nr 1

532-44-53

Rejestracja i wydawanie aktéw stanu cywilnego, ddyvp

osobiste, sprawy zwitane z profilaktyk alkoholows i
narkomam, wydawanie zezwofe na sprzeda napojow
alkoholowych, prowadzenie spraw zwanych z prac
Gminnej Komisji Rozwizywania Problemaéw
Alkoholowych.

Joanna Kawecka
Inspektor

Nr 1

532-44-53

Ewidencja ludnéci, obstuga Centralnej Ewidenciji
Informacji o Dziatalnéci Gospodarczej, wydawan
zezwoléd na wykonywanie przewozéw Ww transporg
drogowym, ochrona przeciwparowa, bezpieczstwo i
porzadek publiczny, sprawy zdrowotne miesakéw
gminy.

Ewa Gbicka
Inspektor

Nr 12

532-44-50

Oswiata i Kultura, stypendia i zasitki socjalne diezniéw i
miodziezy, rozliczanie dofinansowania kosztéw ksztalce
mitodocianych, wspoétdziatanie z kuratoremdewym -
rozliczanie nieodptatnej pracy spoteczno -=zytacznej
ukaranych i skazanych, sprawy kadrowe, sprg
bezrobocia, wynajerwietlic.

llona Basatygo
Podinspektor

Nr 12

532-44-50

Obstuga rady gminy i jej komisji, prowadzenie Bl
archiwum  zakladowe, obsluga sekretariatu wQ
sporadzanie zezna $wiadkdw potwierdzajcych prae w
gospodarstwie rolnym.

Maria Wojtczak
Skarbnik Gminy

Nr 4

532-44-55

Sporadzanie projektu oraz zmian higtu gminy,
wieloletniej prognozy finansowej, wspotdziatanie
kierownikami j.0.g w sprawach buaetowych, kierowanig
referatem finanséw, pelnienie  funkcji  gtéwne
ksiegowego Urzdu, dysponowaniérodkami finansowymi,
prowadzenie kontroli finansowej wewtrznej i zewrtrznej
w jednostkach organizacyjnych gminy.

Wiestawa Nikorowska
Ksiggowa

Nr 4

532-44-55

Prowadzenie ksgowasci budzetowej Urzdu i budetu
gminy, ksiag inwentarzowych, inwentaryzacja mien
Gminy, obstugiwanie programu bankowego BOSKOM.

Katarzyna Belka-€bicka
Podinspektor

Nr 2

532-44-54

Wymiar podatkéw i optat, ulgi, umorzenia, odrocze
podatkdw, przyjmowanie deklaracji i informag
podatkowych, wydawanie $&aiadcze Zz ewidencji
podatkowej (dot .posiadania gospodarstwa rolneg
nieruchoméci).
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Magdalena Grablewska
Podinspektor

Nr 2

532-44-54

Sprawy zwizane z gospodarowaniem odpadd
komunalnymi w tym: naliczanie opfaty, prowadze
egzekucji, przyjmowanie  deklaracji.  lgowanie
wydatkbw z funduszu soleckiego. Naliczanie
odprowadzenie podatku VAT oraz wystawianie fak
VAT.
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Barbara Bielska
Podinspektor

Nr 2

532-44-54

Prowadzenie ksgowdsci podatkowej oraz egzekug
naleznosci podatkowych, rozliczanie inkasentéw podatkd
wydawanie zéwiadcze dot. zalegtéci podatkowych.
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Irena Stankiewicz
Podinspektor

Nr 2

532-44-54

Obstuga kasy uedu i szkét oraz kasy fiskalne
prowadzenie ewidencji kgjowej mienia Gminy,

sporadzanie decyzji w sprawach zwrotu podatku

akcyzowego zawartego w cenie oleju ¢@pyego.

13

Mariola Czy.
Ksiggowa

Nr 10

532-44-61

Prowadzenie ksgowaici budzetowej Gimnazjum, Zespot
Szkét w Lubominie i Szkoly Podstawowej w Wilczkowi

Wykonywanie zad@gtownego ksigowego w/w jednostek.

Prowadzenie ewidencji $§rodkdw trwatych  szkokh
Przyjmowanie i rozliczanie faktur dotygz/ch wyptaty
stypendiéw socjalnych dla uczniow.

D <

14

Ewa Soliwoda
Podinspektor

Nr 10

532-44-61

Sporadzanie list ptac pracownikbw wdu, szkot,
rozliczanie uméw zlecenia i umoéw o dzieto, nalidean
odprowadzanie skladek ZUS, podatku dochodows
wystawianie PIT-6w oraz Zwiadczér w sprawach
ptacowych.
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Wojciech Michaczyk
Kierownik Ref. RGKiT

Nr 9

532-44-60

Planowanie, realizacja i rozliczanie inwestycji gmych.
Prowadzenie spraw zwdanych z zamoOwieniam
publicznymi, planem zagospodarowania przestrzenrn

Gminy, gospodark wodnosciekowy, gospodarowanie

mieniem komunalnym, spadzanie decyzji
srodowiskowych , nadawanie numeréw pgatkowych
nieruchoméciom, wydawanie decyzji na wyciakirzew.
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Dorota Dunio
Inspektor

Nr 8

532-44-59

Utrzymanie porzdku i czystdci, ochrona srodowiska,
gospodarka odpadami i nieruchoftiami komunalnymi
(umowy najmu, umowy  dzieawy, sprzeda
nieruchoméci, wieczyste waytkowanie gruntu), spraw
rolne, promocja gminy, wspOilpraca zagranicz
wspotdziatanie z organizacjami pozaapwymi.
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Ireneusz Gebiewski
Podinspektor

Nr 8

532-44-59

Utrzymanie drog i zarglzanie drogami gminnymi,
wydawanie decyzji na zgjie pasa drogowedo,

prowadzenie spraw zwianych z ochran zwierzt,
propagowanie imprez  sportowych, planowanie
nadzorowanie pracy wykonywanej przez pracownik
zatrudnionych w ramach prac interwencyjnych i ro
publicznych oraz pracy spoleczno -zytecznej osoh
ukaranych i skazanych.
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Marzena Sulikowska-
Kotakowska

Nr 5

532-44-57

Obstuga prawna Uezlu, sporadzanie opinii prawnych na
potrzeby urzdu i jednostek organizacyjnych gminy,
zastpstwo procesowe.

Sprawy zwazane z dodatkami mieszkaniowymigowadzone przez p. Agnieszk
Ciszewslg — starszego referenta, zatrudrion Gminnym Grodku Pomocy Spotecznej w
Lubominie, pokoj Nr 13, tel. /89/ 532-44-63.



