Wykaz stanowisk w Urzdzie Gminy Lubomino

Lp.

Imi¢ i nazwisko
Stanowisko

Nr
pokoju

Nr tel.
Nr
kierunkowy
(89)

Zakres zatatwianych spraw

Andrzej Mazur
Wjt Gminy

Nr 12

532-44-50
532-44-52

Kierowanie bieacymi sprawami Gminy. Reprezentowa
Gminy na zewntrz. Kierowanie pragc Urzedu Gminy,
Nadzorowanie pracy gminnych jednostek organizacyj
Zatrudnianie i zwalnianie kierownikow j.0.g. Wykomgnie
uchwat Rady Gminy. Planowanie i realizacja fetd gminy.
Gospodarowanie mieniem komunalnym. \&glwanie zada
szefa OC Gminy. Kierowanie Zespotem Zaizanig
Kryzysowego.

Krystyna Blaewicz
Sekretarz Gminy

Nr5

532-44-57

Organizowanie pracy Uedu - przygotowywanie akto
wewrgtrznego zarzdzania, prowadzenie i nadzorowa
spraw zwizanych z octorg danych osobowych, ochrg
informacji niejawnych, dogpem do informacji publiczng
prowadzenie spraw BHP, koordynacja kontroli zdczej,
sporadzanie testamentdéw, przyjmowanie $wiadczeé
majatkowych kierownikéw j.0.g. Zaspowanie Wojta

W czasie jego nieobecfw w sprawach zvazanych

z realizacy zada Urzedu.

Maria Dxbek
Kierownik USC

Nr 1

532-44-53

Rejestracja i wydawanie aktéw stanu cywilnego, ddw
osobiste, sprawy zwrane z profilaktylk alkoholows i
narkoman, wydawanie zezwofe na spzeda napojow
alkoholowych, prowadzenie spraw zwanych z prag
Gminnej Komisji Rozwizywania Probleméw Alkoholowych.

Joanna Kawecka
Inspektor

Nr 1

532-44-53

Ewidencja ludnéci, obstuga Centralnej Ewidencji
Informacji o Dziatalnéci Gospodarczej, ydawanie zezwole
na wykonywanie przewozOw w transporcie drogow
ochrona przeciwp@rowa, bezpieczstwo i poradek
publiczny, sprawy zdrowotne mieszikgw gminy.

Ewa Gbicka
Inspektor

Nr 12

532-44-50

Oswiata i Kultura, stypendia i zasitki socjalne dlazaidw i
miodziezy, rozliczenia dofinansowania kosztow ksztatce
mtodocianych, wspoétdziatanie z kuratoremydewym -
rozliczanie  nieodptatnej pracy  spotecampiecznej
ukaranych i skazanych, sprawy kadrowe, sprawy lbemnia,
wynajemswietlic.

llona Basalygo
Podinspektor

Nr 12

532-44-50

Obstuga rady gminy i jej komisji, prowadzenie Bérchiwum
zakladowe, obstuga sekretariatu woéjta, spdranie zezna|
swiadkéw potwierdzajcych prag w gospodarstwie rolnym.

Maria Wojtczak
Skarbnik Gminy

Nr 4

532-44-55

Sporadzanie projektu oraz zmian btedu gminy, wieloletnieg
prognozy finansowej, wspoétdziatanie z kierownikguig.

w sprawach bugktowych, kierowanie referatem finansg
petnienie  funkcji  gtdbwnego  ksjowego  Urzdu,
dysponowaniesrodkami firansowymi, prowadzenie kontr
finansowe] wewntrznej i zewmtrznej w jednostkac
organizacyjnych gminy.

Wiestawa Nikorowska
Ksiggowa

Nr 4

532-44-55

Prowadzenie kspowasci budretowej Urzdu i budetu
gminy, kskg inwentarzowych, inwentaryzacja miergaminy,
obstugiwanie programu bankowego BOSKOM.

Katarzyna Belka-€bicka
Podinspektor

Nr 2

532-44-54

Wymiar podatkéw i optat, ulgi, umorzenia, odroczs
podatkéw, przyjmowanie deklaracji i informacji poktawych,
wydawanie zéwiadczeét z ewidencji podatkowej (dd
posiadania gospodarstwa rolnego, nieruch@io




o

10.|Magdalena Grablewska| Nr2 | 532-44-54|Sprawy zwizane z  gospodarowaniem  odpad
Podinspektor komunalnymi w tym: naliczanie opfaty, prowadze
egzekucji, przyjmowanie deklaracji. kgiowanie wydatkdw
z funduszu soteckiego. Naliczanie i odprowadzaradagku
VAT oraz wystawianie faktur VAT.
11.|Barbara Bielska Nr 2 532-44-54|Prowadzenie ksgowaici podatkowej oraz egzeku
Podinspektor naleznosci podatkowych, rozliczanie inkasentéw podatk
P wydawanie zéwiadczeé dot. zalegtéci podatkowych.
12.1Irena Stankiewicz Nr 2 532-44-54 | Obstuga kasy uerdu i szkdt oraz kasy fiskalnej, prowadze
Podinspektor ewidencji kstggowej mienia Gminy, spogdzanie decyzji
w sprawach zwrotu podatku akcyzowego zawartego mie
oleju nagdowego.
13.|Mariola Czy Nr 10 532-44-61|Prowadzenie ksgowaici budzetowej Gimnazjum, Zespo
Ksiegowa Szkét w Lubominie i Szkoty Podstawowej
w Wilczkowie. Wykonywanie zadagtéwnego ksigowegd
w/w jednostek. Prowadzenie ewidengjiodkéw trwatych
szkdl. Przyjmowanie i rozliczanie faktur dotycgch wyptaty
stypendiow socjalnych dla uczniow.
14.| Ewa Soliwoda Nr 10 532-44-61| Sporadzanie list ptac pracownikow wmu, szkot, rozliczani
Podinspektor umow zlecenia i uméw o dzielo, naliczanie i odprdeamie
sktadek ZUS, podatku dochodowego, wystawianie GRV]
oraz zawiadczeé w sprawach ptacowych.
15.| Wojciech Michaczyk Nr 9 532-44-60| Planowanie, realizacja i rozliczanie inwestycji gmych.
Kierownik Ref. RGKiT Prowadzenie spraw zadanych z zmowieniami publicznyn
' planem zagospodarowania przestrzennego Gminy, dasgpd
wodnos$ciekows, gospodarowanie mieniem komunalny
sporadzanie decyzjisrodowiskowych, nadawanie numer
poradkowych nieruchomiiom, wydawanie decyzji n
wycinkg drzew.
16.| Dorota Dunio Nr 8 532-44-59| Utrzymanie porazdku i czystdci, ochrona srodowiska,
Inspektor gospodarka odpadami i nieruchodoiami komunalnym
(umowy najmu, umowy dzieawy, sprzeda nieruchomeci,
wieczyste uytkowanie gruntu), sprawy rolne, promo
gminy, wspotpraca zagraniczna, wspotdziatanie
z organizacjami pozagdowymi.
17.|Ireneusz Gabiewski Nr8 | 532-44-59|Utrzymanie drég i zaeglzanie drogami  gminnyn
Podinspektor wydawanie decyzji na zgjie pasa drogowego, prowadze
spraw zwazanych z ochranzwierzt, propagowanie impre
sportowych, planowanie i nadzorowanie pracy wykeanej
przez pracownikbw zatrudnionych w ramach
interwencyjnych i robét publicznych oraz pracy smaho-
uzytecznej 0séb ukaranych i skazanych.
18.|Marzena Sulikowska- Nr5 | 532-44-57|Obstuga prawna Ugdu, sporzdzanie opinii prawnych n
Kolakowska potrzeby urgdu i jednostek organizacyjnych gmi
zastpstwo procesowe.
19. | Wiktor Pleskot Nr3 | 532-44-56|Sprawy wojskowe, obronne i zadzanie kryzysowe.
Asystent Wéjta d/s
obronnych
20.|Agnieszka Ciszewska Nr 13 532-44-63| Prowadzenie pogbowal w sprawachiwiadcze rodzinnych,

Podinspektor

swiadczét z  funduszu alimentacyjnego, dodatk
mieszkaniowych i dodatkéw energetycznych.




